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CAPITULO |
Finalidade

Art. 1° Ao Gabinete do Ministro - GM compete:

| — assistir o Ministro de Estado em sua representacéo
politica e social,ocupar-se das relagbes publicas, do preparo e
despacho de seu expediente pessoal;

Il — monitorar o andamento dos projetos de interesse
do Ministério, em tramitagdo no Congresso Nacional;

Il — providenciar o atendimento as consultas e aos
requerimentos formulados pelo Congresso Nacional,

IV — providenciar a publicacdo oficial e a divulgacédo
das matérias relacionadas com a area de atuacdo do Ministério;

V — exercer as atividades de comunicacdo social
relativas as realizagdes do Ministério e de suas entidades vinculadas;

VI — exercer as atividades de cerimonial e de apoio a
organizacdo de solenidades oficiais no ambito do Ministério;

VIl — exercer as atividades relacionadas aos assuntos
de cooperacdo e assisténcia técnica internacionais no ambito do
Ministério;

VIII — exercer as atividades relacionadas aos assuntos
socioambientais no &mbito do Ministério;

IX — fornecer apoio administrativo aos expedientes
de interesse do Ministério; e

X — exercer outras atribuicbes incumbidas pelo
Ministro de Estado.

CAPITULO I
Organizacao

Art. 2° O Gabinete do Ministro-GM tem a
seguinte estrutura:

1. Assessoria Parlamentar - ASPAR

1.1 Divisdo de Acompanhamento Legislativo -
DILEG

1.2 Divisao de Andlise de Informacdes Legislativas -
DIAL

1.3 Diviséao de Apoio Institucional - DIAI

2. Assessoria de Comunicacao Social - ASCOM
2.1 Diviséo de Imprensa - DIMP

2.1.1 Servico de Redacéo e Divulgacdo - SERED
2.1.2 Servigo de Imagem - SIMAG

3. Assessoria Administrativa - ASSAD
3.1 Divisao de Apoio Administrativo - DIADI
3.1.1 Servigo de Documentacdo - SEDOC
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3.1.2 Servico de Registro e Expedicdo — SEREX
3.1.3 Servico de Arquivo — SEARQ

3.2 Diviséo de Assisténcia Técnica— DIATE
3.3 Diviséo de Atividades Auxiliares - DIAUX
3.3.1 Servico de Controle —- SECONT

3.3.2 Servico de Apoio Operacional — SEAPO

4. Assessoria Internacional — ASINT

4.1 Divisdo de Relacdes Bilaterais — DIRB
4.2 Diviséo de Relagdes Multilaterais — DIRM
4.2.1 Servico de Apoio — SEAP

5. Assessoria de Eventos e Cerimonial — ASSEC
5.1 Divisdo de Eventos e Cerimonial — DIVEC
5.1.1 Servico de Eventos — SEREV

5.1.2 Servigo de Cerimonial - SERCE

6. Assessoria Socioambiental —- ASSAM

6.1 Coordenagdo de Articulagdo Institucional e
Gestdo Socioambiental — CAIG

6.1.1 Servigo de Articulagdo Institucional — SEAI

6.1.2 Servico de Apoio Técnico — SEAT

Art. 3° O Gabinete serd dirigido por Chefe de
Gabinete, as Assessorias por Chefe de Assessoria, a Coordenagédo

por Coordenador, as Divisdes e o0s Servicos por Chefe, cujas funcdes
serdo providas, na forma da legislagdo pertinente.

Art. 4° Os ocupantes das funcdes previstas no artigo
anterior serdo substituidos, em suas faltas ou impedimentos, por
servidores previamente designados, na forma da legislacdo
especifica.

CAPITULO I
Competéncia das Unidades

Art. 5° A Assessoria Parlamentar - ASPAR compete
planejar, coordenar e supervisionar as atividades relacionadas com
assuntos parlamentares no ambito do Ministério, em consonancia
com a Subchefia de Assuntos Parlamentares, da Secretaria de
Relacbes Institucionais da Presidéncia da Republica, bem como
assessorar o Ministro de Estado e dirigentes das entidades vinculadas
ao Ministério, quanto as atividades do Congresso Nacional.

Art. 6° A Divisdo de Acompanhamento Legislativo
DILEG compete:

I — acompanhar 0s projetos, proposicoes,
pronunciamentos e comunicagdes dos parlamentares, no Congresso
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Nacional, inerentes a area de atuacdo do Ministério e das entidades
vinculadas;

Il — acompanhar as matérias de interesse do
Ministério e de suas entidades vinculadas em tramitacdo no
Congresso Nacional; e

Il — assistir a0 Ministro de Estado e as demais
autoridades do Ministério quando em visita ou audiéncia publica no
Congresso Nacional.

Art. 7° A Divisdo de Andlise de Informagdes
Legislativas — DIAL compete:

I — analisar, sistematizar e sintetizar as diversas
informacfes de interesse do Ministério e de suas entidades
vinculadas no Congresso Nacional;

Il — coordenar e elaborar pareceres sobre 0s projetos
em tramitacdo no Congresso Nacional;

Il — manter registro do perfil e tendéncias dos
parlamentares;

IV — recepcionar, encaminhar e controlar os pleitos de
origem do Congresso Nacional; e

V — analisar, providenciar respostas e controlar os
requerimentos de informacéo e indicacdo de origem do Congresso
Nacional.

Art. 8° A Divisdo de Apoio Institucional — DIAI
compete:

| — controlar o fluxo de documentos que tramitam na
Assessoria Parlamentar;

Il — elaborar correspondéncias e pareceres, com base
em acdes técnicas do Ministério e de suas entidades vinculadas;

Il — redigir, revisar e acompanhar a expedicdo de
correspondéncias de interesse reciproco do Ministro e dos
Parlamentares;

IV — manter arquivos de documentos oriundos do
Congresso Nacional; e

V — controlar os bens méveis, materiais de consumo e
servicgos gerais no ambito da Assessoria Parlamentar.

Art. 9° A Assessoria de Comunicacdo Social-
ASCOM compete:

| — planejar, coordenar e executar a politica de
comunicagdo social, em consondncia com as diretrizes de
Comunicacéo da Presidéncia da Republica;

Il — assessorar 0 Ministro e demais autoridades do
Ministério em assuntos relativos a comunicacao social, bem como
programar, coordenar e administrar campanhas publicitarias que
venham a ser executadas; e
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Il — promover agdes de comunicacao e integracdo do
Ministério com o puablico interno e externo, por meio da utilizago
da Internet, Intranet e das ferramentas que compde as midias
digitais.

Art. 10. A Diviso de Imprensa — DIMP compete:

| — divulgar informacdes de interesse do Ministério
dos Transportes nos diversos meios de comunicacdo, bem como
atender as demandas da midia nacional e regional sobre assuntos de
responsabilidade da Pasta;

Il — monitorar o noticiario acerca dos assuntos de
interesse e de atuacdo da Pasta dos Transportes;

Il — marcar, organizar e acompanhar as entrevistas
concedidas pelo titular da Pasta e demais autoridades do Ministério
dos Transportes;

IV — assessorar as autoridades do Ministério no
relacionamento com os profissionais da imprensa;

VV — promover cobertura jornalistica dos eventos
realizados pelo Ministério e de eventos externos que contam com a
presenca do Ministro e demais autoridades da Pasta; e

VI — praticar as demais atividades decorrentes do
relacionamento com a midia.

Art. 11. Ao Servico de Redacdo e Divulgacdo —

SERED compete:

| — elaborar, distribuir e manter atualizado o clipping
diario, regional e nacional, das noticias de interesse do Ministério;

Il — redigir e editar matérias jornalisticas e noticias de
interesse do Ministério, para divulgacdo nas midias impressa,
radiofénica, eletronica e digital; e

Il — manter contato permanente com a imprensa.

Art. 12. Ao Servicgo de Imagem — SIMAG compete:

| — produzir registro fotografico e respectiva
impressdo para mostras visuais das acées do Ministério;

Il — registrar a presenca de convidados em audiéncias
com o Ministro, e demais eventos solenes do Ministeério; e

1l — manter organizado e atualizado o arquivo
fotografico digital.

Art. 13. A Divisio de Comunicacio Digital - DICOD
compete:

| — supervisionar a divulgacdo dos conteudos nos
portais da Internet e Intranet do Ministério, em conformidade com os
padrdes, critérios, regras e procedimentos estabelecidos pela
ASCOM para a execucdo de a¢Oes de acordo com as defini¢cdes do
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Comité Gestor dos Portais do Ministério e pelo Comité Executivo do
Governo Federal; e

Il — analisar indicadores e executar agdes que visem a
garantir a efetividade dos Portais do Ministério.

Art. 14. Ao Servico de Gestdo Eletronica dos Sitios —
SEGEL compete:

I — consolidar, inserir e divulgar as informacdes
apresentadas pelas diversas areas do Ministério na Internet e
Intranet, de acordo com os padrdes e regras definidos pelo Comité
Gestor dos Portais do Ministério; e

Il — controlar os procedimentos de visualizacao,
criagdo, publicacdo e administragdo das  informacgOes
disponibilizadas no portal do Ministério na Internet e Intranet.

Art. 15. A Divis&o de Publicidade — DIPUB compete:

| — gerar as demandas definidas no planejamento
anual de publicidade;

Il — supervisionar os estudos, concepg¢do, criacao,
execucdo interna, e distribuicdo de campanhas, pecas e materiais
publicitarios;

Il — acompanhar e supervisionar as pesquisas de pré-
teste e pos-teste vinculadas a concepgao e criagdo de campanhas,

pecas e materiais publicitarios;

IV — realizar a interface de aprovacdo das campanhas
ou pecas publicitarias e do planejamento de midia junto a Secretaria
de Comunicacdo da Presidéncia da Republica — SECOM; e

V — verificar o cumprimento das especificacbes
técnicas de toda producdo de pecgas geradas, bem como proceder a
analise técnica das propostas e planos de midia.

Art. 16. Ao Servico de Acompanhamento e Execucédo
— SEAE compete:

| — elaborar planilhas de controle de producdo e
midia;

Il — produzir a documentacdo necessaria para
obtencdo da aprovacdo da SECOM em todas as acGes de midia e
producdo;

1l — publicar no site do MT pecas publicitarias
produzidas, bem como os valores gastos com publicidade;

IV — realizar o checking, controle e movimentagéo
das faturas de publicidade; e

V — cadastrar as ac¢Ges publicitarias nos sistemas da
SECOM.

Art. 17. A Assessoria Administrativa — ASSAD
compete:
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| — supervisionar e controlar os servigos de arquivo,
protocolo, registro e controle de entradas e saidas de documentos e
processos no ambito do Gabinete do Ministro;

Il — controlar as atividades relacionadas a pessoal,
material, gestdo de suprimento de fundos, diarias e passagens e
informética, no &mbito do Gabinete do Ministro;

Il — receber e acompanhar de forma consolidada os
relatérios gerados pelo sistema de informacdes gerenciais dos érgdos
especificos e singulares da estrutura do Ministério, relativos a
planos, programas, projetos, empreendimentos e operagcOes
especiais, objetivando prestar informacdes atualizadas para subsidiar
as decisOes do Ministro de Estado; e

IV — revisar, informar e opinar sobre os documentos
oficiais submetidos ao Ministro.

Art. 18. A Divisdo de Apoio Administrativo — DIADI
compete orientar, supervisionar e executar as atividades de apoio
submetidas ao Gabinete do Ministro, especialmente:

I — receber, registrar, realizar a triagem, distribuir,
encaminhar, expedir e controlar atos administrativos, documentos e
Processos;

Il — providenciar servicos de reprografia e
encadernacao;

Il — manter atualizado o sistema informatizado de

controle de documentos e processos no Gabinete do Ministro;
IV — promover a movimentacdo e guarda dos
documentos classificados como sigilosos, de interesse do Gabinete.

Art. 19. Ao Servigo de Documentagdo — SEDOC
compete:

| — receber e realizar a triagem das correspondéncias
dirigidas ao Ministro, bem como as demais autoridades que integram
0 Gabinete do Ministro;

Il — receber, conferir e distribuir internamente os
documentos e processos encaminhados ao Gabinete do Ministro;

Il — realizar a movimentacdo dos processos para as
unidades integrantes do Ministério; e

IV — manter atualizadas as informacGes sobre o0s
documentos e processos no sistema informatizado de
acompanhamento, quando em tramite no Gabinete do Ministro.

Art. 20. Ao Servico de Registro e Expedicdo —
SEREX compete:

| — protocolar e distribuir as correspondéncias e 0s
expedientes administrativos recebidos no Gabinete do Ministro;

Il — encaminhar os expedientes dirigidos as unidades
internas e Orgaos externos; e
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Il — expedir as correspondéncias de interesse do
Gabinete do Ministro.

Art. 21. Ao Servico de Arquivo — SEARQ compete:

I — controlar e manter arquivo atualizado dos
expedientes no &mbito do Gabinete do Ministro;

Il — preservar os arquivos sob sua guarda atendendo,
quando for o caso, as solicitacdes de consultas; e

Il — efetuar a transferéncia dos documentos mantidos
provisoriamente no Gabinete do Ministro ao Arquivo Geral.

Art. 22. A Divisdo de Assisténcia Técnica — DIATE
compete:

| — promover a publicacdo de atos oficiais no Diério
Oficial da Unido e em Boletim Interno, quando for o caso;

Il — acompanhar, no Diario Oficial da Unido, matérias
de interesse do Ministério;

Il — prestar apoio as atividades de cadastramento
funcional e recebimento de atestados medicos dos servidores em
exercicio no Gabinete do Ministro, para posterior encaminhamento
ao setor competente; e

IV — preparar os formularios de frequéncia e de
pedido de alteragdes de férias dos servidores em exercicio no

Gabinete, para posterior encaminhamento ao setor responsavel.

Art. 23. A Divisio de Atividades Auxiliares —
DIAUX compete:

| — planejar, organizar e controlar as atividades de
administracdo de bens, material de consumo e servigos gerais
necessarios as unidades do Gabinete; e

Il — prestar apoio as unidades do Gabinete nas suas
necessidades de transportes, comunicagdes e instalacdes fisicas.

Art. 24. Ao Servico de Controle — SECONT
compete:

| — controlar o estoque de material de consumo, para
atendimento das areas que integram o Gabinete do Ministro;

Il — auxiliar no controle dos bens patrimoniais a
disposicdo do Gabinete, elaborando, periodicamente, o inventéario; e

Il — zelar pela conservacdo dos ambientes que
compdem o Gabinete do Ministro e dos bens de uso comum,
devendo acionar o setor responsavel pela manutencdo e limpeza,
quando necessario.

Art. 25. Ao Servico de Apoio Operacional — SEAPO
compete:
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I — desenvolver atividades de apoio necessarias ao
Gabinete do Ministro;

Il — processar as propostas de concessdes de diarias e
passagens nacionais dos servidores do Gabinete do Ministro; e

Il — controlar e auxiliar na utilizacdo dos suprimentos
de fundos disponibilizados a servidores em exercicio no Gabinete do
Ministro, no que se refere a aquisicdo de material de consumo e
contratagdo de servigos.

Art. 26. A Assessoria Internacional — ASINT
compete:

| — subsidiar o Ministro na conducdo de assuntos
pertinentes a organismos e foruns internacionais, entidades e
governos estrangeiros;

Il — coordenar e supervisionar as atividades de carater
internacional, sempre em estreito entendimento com os demais
orgdos do Ministério e entidades vinculadas, em estrita observancia
aos ditames da politica externa brasileira;

Il — colaborar na organizacdo de eventos
internacionais;

IV — circunstanciar informagbes das atividades
desenvolvidas;

V — encarregar-se da traducdo/versdo de expedientes e
documentos em geral;

VI — processar as solicitacGes de afastamento do Pais
de servidores do Ministério e entidades vinculadas; e

VIl — organizar e proceder aos preparativos das
viagens internacionais do Ministro de Estado.

Art. 27. A Divisdo de Relagbes Bilaterais — DIRB
compete:

| — participar das negociacdes e ajustes de acordos,
convénios, projetos e outros instrumentos bilaterais de interesse
setorial, de modo a subsidiar o Ministério das Rela¢Ges Exteriores na
formulacédo da posicéo brasileira junto aos governos estrangeiros; e

Il — coordenar e acompanhar programas e projetos de
cooperacéo bilateral.

Art. 28. A Divisdo de Relagdes Multilaterais — DIRM
compete:

| — participar de negociagdes de temas e instrumentos
multilaterais, de interesse setorial, de modo a subsidiar o Ministério
das Relagbes Exteriores, na formulagdo e consolidacdo da posicao
brasileira junto a organismos e foruns internacionais; e

Il — coordenar e acompanhar programas e projetos de
cooperagdo multilateral.
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Art. 29. Ao Servico de Apoio — SEAP compete:

| — desempenhar atividades administrativas;

Il — manter atualizado e organizado o0 arquivo
documental; e

Il — preparar os expedientes relativos a afastamento
do Pais de servidores do Ministério e das entidades vinculadas.

Art. 30. A Assessoria de Eventos e Cerimonial —
ASSEC compete planejar, coordenar, orientar e acompanhar a
execucdo das atividades de Eventos e de Cerimonial do Gabinete do
Ministro.

Art. 31. A Divisdo de Eventos e Cerimonial — DIVEC
compete:

| — zelar pela observancia das normas do Cerimonial
Pablico nas solenidades a que o Ministro comparecer, conforme
legislagéo vigente;

Il — promover e executar as atividades de apoio
logistico voltadas ao atendimento direto, pessoal e imediato do
Ministro;

1l — elaborar e expedir convites para solenidades
oficiais do Ministério dos Transportes com a presenca do Ministro;

IV — recepcionar e acompanhar as autoridades

brasileiras e estrangeiras em visita ao Ministério;

V — auxiliar na organizacdo de reunibes com a
presencga do Ministro;

VI — proceder ao encaminhamento dos pedidos de
seguranca do Ministro as autoridades competentes;

VIl — organizar as recepg¢des das solenidades a serem
realizadas no &mbito do Ministério;

VIl — planejar e organizar as viagens oficiais do
Ministro;

IX — elaborar e divulgar a agenda de viagens
nacionais do Ministro, conforme orientacdo do Chefe de Gabinete do
Ministro;

X — informar as autoridades competentes a
participa¢do do Ministro em solenidades e recepgdes oficiais;
XI — realizar viagens precursoras quando da

necessidade de preparar a logistica para a chegada do Ministro em
suas visitas oficiais as Unidades da Federagdo ou ao exterior, bem
como viagens precursoras da Presidéncia da Republica, quando da
participagcdo do Presidente da Republica em eventos pertinentes ao
Ministério dos Transportes;

XIlI — organizar e coordenar 0s eventos oficiais
internos e externos no &mbito do Ministério; e

X111 — executar outras atribuigcdes que lhes forem
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cometidas pelo Gabinete do Ministro.
Art. 32. Ao Servico de Eventos — SEREV compete:

I — supervisionar e controlar a execucdo das
atividades de eventos em apoio ao Gabinete do Ministro;

Il — acompanhar o calendario das datas
comemorativas no &mbito do Ministério dos Transportes;

Il — executar, em articulacdo com a Assessoria de
Comunicacdo Social, as a¢des institucionais do Ministério por meio
da elaboracdo de um calendério de datas comemorativas;

IV — expedir mensagens de cumprimentos aos
profissionais do Ministério, alusivas as datas comemorativas em
articulagdo com a Assessoria de Comunicagao Social; e

V — organizar expedientes e registro dos atos,
diplomas e condecoragdes.

Art. 33. Ao Servico de Cerimonial — SERCE
compete:

I — atualizar sistematicamente o cadastro de
autoridades do setor publico e privado de interesse do Ministério dos
Transportes;

I — solicitar aeronave oficial, quando fizer necessario,
para o deslocamento do Ministro em territorio brasileiro e

para 0 deslocamento do Ministro em territério brasileiro e
estrangeiro;

1l — receber, cadastrar e responder o0s convites
enviados ao Ministro;

IV — providenciar reservas de passagens aéreas,
hospedagem e embarque do Ministro em suas viagens oficiais;

V — organizar e arquivar toda a documentacdo da
Assessoria; e

VI — prestar o apoio administrativo e logistico
indispensavel ao funcionamento da Assessoria.

Art. 34. A Assessoria Socioambiental — ASSAM
compete:

| — planejar, coordenar, acompanhar e supervisionar
as atividades socioambientais no ambito do Ministério dos
Transportes;

Il — assessorar 0 Ministro de Estado e as demais
autoridades do Ministério no que concerne aos assuntos
socioambientais;

Il — propor e implementar a Politica Socioambiental
do Ministério dos Transportes;

IV — integrar as atividades do Ministério dos
Transportes e entidades vinculadas com o objetivo de subsidiar a
formulacéo de politicas publicas, cumprir a legislagdo ambiental e
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promover a gestdo socioambiental de seus empreendimentos; e

V — representar o Ministério dos Transportes perante
6rgdos do Governo e participar de Conselhos, Comissdes, Camaras
técnicas ou grupos de trabalho que dizem respeito a temaética
socioambiental

Art. 35. A Coordenacdo de Articulacdo Institucional e
Gestéo Socioambiental — CAIG compete:

I — promover a integracdo das atividades do
Ministério e entidades vinculadas com o objetivo de subsidiar a,
formulacdo de politicas publicas, cumprir a legislagdo ambiental e
promover a gestdo socioambiental de seus empreendimentos;

Il — participar da formulacdo de politicas publicas
intersetoriais, incluindo as iniciativas de planejamento supra-setorial;

Il — participar das atividades relativas as questdes
socioambientais perante os 6rgdos do Governo Federal, bem como
Conselhos, Comissdes, Camaras Técnicas ou Grupos de Trabalhos
que dizem respeito a tematica socioambiental; e

IV — promover e articular, em conjunto com as
demais areas do Ministério, os principios da responsabilidade
socioambiental nas atividades deste 6rgao.

Art. 36. Ao Servico de Articulagéo Institucional —
SEAI compete:

| — promover a articulacdo ministerial e das entidades
vinculadas nas questdes socioambientais; e

Il — promover a participacdo ministerial e das
entidades vinculadas em reunides e féruns ambientais externos, em
consonancia com as necessidades e interesses do Ministério dos
Transportes

Art. 37. Ao Servico de Apoio Técnico — SEAT
compete:

| — acompanhar a situacdo ambiental dos programas,
projetos, empreendimentos e atividades do MT; e

Il — acompanhar a elaboracdo e a tramitacdo de
instrumentos legais que tenham interface com as areas de transportes
e meio ambiente, mais especificamente a edicdo de resolucdes
especificas para este setor.

CAPITULO IV
Atribuicdes dos Dirigentes

Art. 38. Ao Chefe de Gabinete, Chefes de
Assessorias, Coordenador, Chefes de Divisdo e Servigco incumbe
planejar, dirigir, coordenar e orientar a execucdo das atividades das
respectivas unidades e exercer outras atribuicdes que lhes forem
cometidas em suas areas de competéncia.
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CAPITULO V
Disposicdes Gerais

Art. 39. O Chefe de Gabinete podera expedir
instrucbes complementares a este Regimento Interno, fixando
normas operacionais, para a execucdo dos servicos afetos ao
Gabinete do Ministro.

Art. 40. Os casos omissos e as duvidas surgidas na
aplicacdo do presente regimento interno serdo solucionados pelo
Chefe de Gabinete do Ministro.

QUANTITATIVO DE CARGOS NO GABINETE

DO MINISTRO

UNIDADE QUANTIDADE CARGO/FUNGAO CODIGO
5 Assessor Esp. Do Ministro 102.5
1 Assessor Esp. Controle Interno 102.5
4 Assessor do Ministro 102.4
Gabinete 5 Assessor Técnico 102.3
1 Chefe de Gabinete 101.5
4 Assistente 102.2
3 Assistente Técnico 102.1
Assessoria Parlamentar 1 Chefe de Assessoria 101.4
Divisao 3 Chefe 101.2
Assessoria de 1 Chefe de Assessoria 101.4
Comunicagéo Social
Divisao 3 Chefe 101.2
Servigo 4 Chefe 101.1
Assessoria Administrativa 1 Chefe 101.4
Divisdo 3 Chefe 101.2
Servigo 5 Chefe 101.1
Assessoria Internacional 1 Chefe de Assessoria 1014
Divisdo 2 Chefe 101.2
Servico 1 Chefe 101.1
Assessoria de Eventos e 1 Chefe de Assessoria 101.4
Cerimonial

Divisao 1 Chefe 101.2
Servigo 2 Chefe 101.1
Assessoria Sécio-Ambiental 1 Chefe de Assessoria 101.4
Coordenacéo 1 Coordenador 101.3
Servigo 2 Chefia 101.1

Total 56
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REGIMENTO INTERNO DA

SECRETARIA-EXECUTIVA -SE

CAPITULO |
Finalidade

Art. 1° A Secretaria- Executiva — SE compete:

| — assistir o Ministro de Estado na supervisdo e
coordenacdo das atividades das Secretarias integrantes da estrutura
do Ministério e das entidades a ele vinculadas;

Il — supervisionar e coordenar as atividades
relacionadas com os sistemas federais de planejamento e de
orcamento, de contabilidade, de administracdo financeira, de
organizacdo e modernizagdo administrativa, de administragdo dos
recursos de informacdo e informatica, de recursos humanos e de
servicos gerais, no ambito do Ministério e das entidades a ele
vinculadas;

Il — promover a articulacdo entre os diferentes 6rgéos
supervisionados pela Secretaria-Executiva;

IV — coordenar, no &mbito do Ministério, as
atividades relacionadas a Corregedoria;

V — auxiliar o Ministro de Estado na definicdo de
diretrizes e na implementacdo das acOes da area de competéncia do
Ministério; e

VI — supervisionar as entidades vinculadas ao
Ministério.
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Paragrafo Unico. A Secretaria — Executiva — SE
exerce, ainda, o papel de 6rgdo setorial dos Sistemas de Pessoal
Civil da Administracdo Federal — SIPEC, de Organizacdo e
Inovagdo Institucional do Governo Federal — SIORG, de
Administracdo dos Recursos de Informacdo e Informatica — SISP, de
Servicos Gerais — SISG, e de Planejamento e Orgamento Federal, de
Contabilidade e Financas.

CAPITULO 11
Organizacao

Art. 2° A Secretaria-Executiva — SE tem a seguinte

estrutura:
1. Gabinete — GAB
2. Corregedoria— CORREG
2.1 Servico de Prevencdo e Instrucdo Prévia — SEPIP
2.2 Servigo de Apuragéo Disciplinar - SEAD
3. Coordenacdo de Apoio Técnico Administrativo —
COAT

3.1 Diviséo de Apoio Administrativo — DIADM

3.2 Divisao de Atividades Gerais — DIAGE

4. Coordenacdo de Assuntos Institucionais — COAIN
5. Coordenacéo de Entidades Vinculadas — COEVI

Art. 3° A Secretaria-Executiva serd dirigida por
Secretario Executivo, a Corregedoria por Corregedor, as
Coordenacgdes por Coordenador, o Gabinete, as Divisdes e 0s
Servicos por Chefe, cujas fungdes serdo providas na forma da
legislagéo pertinente.

Art. 4° Os ocupantes das fungdes previstas no artigo
anterior serdo substituidos, em suas faltas ou impedimentos, por
servidores por eles indicados, previamente designados, na forma da
legislacdo especifica.

CAPITULO NI
Competéncia das Unidades

Art. 5° Ao Chefe de Gabinete — GAB compete:
| — coordenar a pauta de trabalho do Secretéario-

Executivo e promover o preparo de expediente para seu despacho;
Il — assistir ao Secretario-Executivo na execucao de
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suas atribuicdes, inclusive instruindo processos e elaborando
documentos;

Il — proceder a selecdo do expediente dirigido ao
Secretario-Executivo;

IV — promover articulacdes e programar entrevistas e

VV — orientar e controlar as atividades afetas ao
Gabinete.

Art. 6° A Corregedoria — CORREG, unidade
seccional do Sistema de Correicdo do Poder Executivo Federal
compete:

| — planejar, coordenar, orientar, executar e controlar
as atividades disciplinares e de correicdo preventiva desenvolvidas
no ambito do Ministério e de suas unidades desconcentradas;

Il — examinar, de oficio ou a pedido, a conduta de
servidores, dirigentes e demais agentes publicos do Ministério no
desempenho de suas atividades funcionais, com vistas ao
aperfeicoamento progressivo do servico publico;

Il — receber representacdes e denlncias provocadas
pelos cidaddos, usuarios, 6rgaos ou entidades, e adotar as medidas
necessarias a apuracao;

IV — analisar a pertinéncia de representaces e de
denuncias relativas a atuacdo dos dirigentes, servidores e demais
agentes publicos do Ministério;

V — promover a instauragéo, de oficio ou por

determinag&o superior, de procedimentos disciplinares;

VI — requisitar diligéncias, processos, informacdes ou
documentos julgados necessarios ao desempenho de suas
competéncias;

VIl — coordenar, orientar e supervisionar as atividades
das Comissdes de Procedimentos Disciplinares;

VIII — estabelecer procedimentos a serem cumpridos
pelas Comiss@es de Procedimento Disciplinar;

IX — propor agdes integradas de correigdo com outros
orgdos ou entidades.

X — prestar auxilio, quando solicitado, a Comisséo de
Etica do Ministério dos Transportes;

XI — manter atualizado banco de dados de agentes
publicos, com vistas a consulta prévia a nomeacdes e a indicacdes de
servidores ou agentes publicos para ocupar cargos em COmissao,
grupos de trabalho, comités e similares ou misséo no exterior; e

XIl — exercer as demais competéncias previstas no
art. 5° do Decreto n° 5.480, de 30 de junho de 2005.

Art. 7° Ao Servico de Prevencdo e Instrucdo Prévia —
SEPIP compete:

| — planejar e realizar instrugdo prévia ou
investigacdo, com vistas ao aperfeicoamento progressivo do servico
publico;
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Il — prestar auxilio, quando solicitado, a Comisséo de
Etica do Ministério dos Transportes;

Il — examinar, de oficio ou a pedido, a conduta dos
servidores, dirigentes e demais agentes publicos do Ministério no
desempenho de suas atividades funcionais;

IV — examinar, de oficio ou a pedido, procedimentos,
dados e informagdes constantes de documentos ou processos com
vistas ao aperfeicoamento progressivo na adogdo das boas praticas
administrativas;

V — propor agdes conjuntas, perante a Comissao de
Etica do Ministério dos Transportes, relativas a ética funcional e a
conduta disciplinar dos servidores; e

VI — restituir a origem as demandas que apontem
casos de dano ou desaparecimento de bem publico que implique em
prejuizo de pequeno valor e orientar a utilizacdo do Termo
Circunstanciado Administrativo — TCA, de que trata a Instrucdo
Normativa n° 04, de 17 de fevereiro de 2009, da Controladoria —
Geral da Unido - CGU

Art. 8° Ao Servigo de Apuragéo Disciplinar — SEAD
compete:

| — acompanhar e supervisionar os atos praticados, no
ambito do Ministério, quando da realizacdo de procedimentos
disciplinares;

Il — analisar, instruir e elaborar parecer diante de
indicios de autoria ou materialidade da pratica de ilicitos
administrativos, ou a partir do recebimento de representacdes e de
dendncias, no &mbito do Ministério;

Il — propor a instauracdo de procedimentos e
processos administrativos disciplinares;

IV — propor a requisicdo de diligéncias, informacoes,
processos e documentos necessarios a instrugao dos processos;

V — manter registro atualizado da tramitacdo e do
resultado dos processos correcionais e expedientes em curso junto ao
Sistema de Gestéo de Processos Disciplinares — Sistema CGU-PAS;

VI — acompanhar e verificar o registro das medidas
disciplinares aplicadas; e

VIl — manter atualizado banco de dados de agentes
publicos, com vistas a consulta prévia a nomeac6es e indicacdes de
servidores ou agentes publicos, para ocupar cargos em comissao,
grupos de trabalho, comités e similares ou missdo no exterior.

Art. 9 A Coordenacio de Apoio Técnico-
Administrativo — COAT compete coordenar e supervisionar as
atividades relacionadas com o acompanhamento da execucdo dos
servicos de apoio administrativo no &mbito da Secretaria-Executiva.

Art. 10. A Divisdo de Apoio Administrativo —
DIADM compete supervisionar, orientar e acompanhar as atividades
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de apoio administrativo no ambito da Secretaria- Executiva.

Art. 11. A Divisdo de Atividades Gerais — DIAGE
compete supervisionar, orientar e acompanhar as atividades relativas
a administracdo de pessoal, de suprimento e controle de material e
bens patrimoniais, de reprografia e comunicacdo no ambito da
Secretaria-Executiva.

Art. 12. A Coordenacdo de Assuntos Institucionais —
COAIN compete:

| — preparar, revisar e acompanhar 0s atos
institucionais no ambito da Secretaria-Executiva;

Il — acompanhar os atos oficiais e publicagdes de
interesse do Ministério; e

Il — analisar processos oriundos dos 6rgéos internos e
das empresas vinculadas ao Ministério.

Art. 13. A Coordenacio de Entidades Vinculadas —
COEVI compete:

I — coordenar o desenvolvimento de estudos
econémicos, definindo indicadores e metodologia de calculo para
avaliacdo do desempenho empresarial das entidades vinculadas; e

Il — coordenar as atividades referentes ao processo de

privatizacdo/desestatizacdo das entidades vinculadas.

CAPITULO IV
Das Atribuigdes dos Dirigentes

Art. 14. Ao Secretério-Executivo incumbe:

| — coordenar, consolidar e submeter ao Ministro de
Estado o plano de acdo global do Ministério;

Il — supervisionar e avaliar a execucao dos projetos e
das atividades do Ministério; e

1l — supervisionar e coordenar a articulagdo dos
6rgdos do Ministério com os 6rgdos centrais dos sistemas afetos a
area de competéncia da Secretaria-Executiva.

Art. 15. Ao Corregedor incumbe:

| — planejar, dirigir, coordenar, orientar e estabelecer
procedimentos a execucdo das atividades da respectiva unidade;

Il — receber e apurar representacdes e denudncias
provocadas pelos cidaddos, usuarios, 6rgdos ou entidades, e
comunicar a solugéo;

Il — analisar a pertinéncia de representacdes e de
dendncias relativas & atuacdo dos dirigentes, servidores e demais
agentes publicos do Ministério;
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IV — emitir juizo de admissibilidade;
V — promover a instauracdo, de oficio ou por
determinacdo superior, de procedimentos disciplinares;

VI — julgar os procedimentos disciplinares de
servidores e de agentes publicos, quanto a penalidade proposta;
VIl — encaminhar para julgamento da autoridade

competente 0s processos cuja proposta de penalidade ultrapasse as
suas atribuicdes;

VIII — propor ao Secretario-Executivo do Ministério
dos Transportes a requisicdo de servidores para compor comissdes
disciplinares;

IX — destituir, de forma motivada, Comissdo de
Procedimento Disciplinar;

X — substituir membros de Comissdo de
Procedimento Disciplinar;

X1 — requisitar diligéncias, informagdes, processos e
documentos;

XIl — realizar, acompanhar e supervisionar as
atividades relacionadas a prevencdo e a apuracdo de irregularidades
disciplinares;

X1l — uniformizar procedimentos na area de atuacéo
da Corregedoria;

XIV — propor o encaminhamento ao Ministério
Pablico e a Advocacia-Geral da Unido os casos que configurem
improbidade administrativa e todos quantos recomendem a

indisponibilidade de bens, o ressarcimento ao erdrio e outras
providéncias adstritas as competéncias daqueles 6rgéos;

XV — propor o encaminhamento ao Tribunal de
Contas da Unido e a Secretaria da Receita Federal do Brasil 0s casos
em que envolvam questdes que necessitem a atuacdo ou auxilio
desses 6rgaos;

XVI — propor o encaminhamento ao Departamento de
Policia Federal e ao Ministério Publico os casos em que houver
indicio de responsabilidade penal, incluindo os casos relativos as
representacfes ou denuncias que se afigurarem manifestamente
caluniosas;

XVII  — propor ao Secretario-Executivo 0
encaminhamento & Consultoria Juridica do Ministério, das demandas
que se enquadrarem nos incisos X1V, XV e XVI; e

XVIII — exercer outras atribuicdes, no ambito de sua
competéncia, que lIhe forem cometidas pelo Secretario-Executivo ou
Ministro de Estado.

Art. 16. Ao Chefe de Gabinete, Coordenadores,
Chefes de Divisdo e Servico incumbe planejar, dirigir, coordenar e
orientar a execucédo das atividades das respectivas unidades e exercer
outras atribuigdes que lhes forem cometidas em suas areas de
competéncia.
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CAPITULO V
Disposicdes Gerais
Secéo |
Da Secretaria-Executiva

Art. 17. A Secretaria-Executiva cabera a coordenago
das informac0es estratégicas do Ministério dos Transportes e de seus
6rgdos vinculados no que tange as atividades do Departamento de
Informacgdes de Transportes — DEINT, da Secretaria de Politica
Nacional de Transportes, constante do Capitulo 111, Art. 16, do seu
Regimento Interno.

Art. 18. Cabera ainda, a Secretaria-Executiva gerir as
atividades estabelecidas na Lei n°® 12.527, de 18 de novembro de
2011,

Secéo Il
Da Corregedoria

Art. 19. Os dirigentes das entidades vinculadas e 0s
agentes publicos do extinto Departamento Nacional de Estradas de
Rodagem — DNER sujeitam-se, no que couber, ao disposto neste
Regimento.

Art. 20. Nenhuma diligéncia, processo, informacdo e
documento poderd ser sonegado a Corregedoria no exercicio das
suas atribuicBes institucionais, sob pena de responsabilizacdo
administrativa, mediante procedimento disciplinar

Paragrafo Unico. Nos casos em que a informacéo,
documento ou processo for classificado como sensivel ou sigiloso, o
acesso da Corregedoria deverd atender ao disposto no respectivo
regulamento, devendo o agente puablico firmar Termo de
Compromisso de manutencdo de sigilo sobre dados e informacgdes
pertinentes aos assuntos a que tiver acesso.

Art. 21. Os casos omissos e as duvidas surgidas na
aplicagdo do presente Regimento Interno serdo solucionados pelo
Secretario-Executivo.
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SUBSECRETARIA DE ASSUNTOS ADMINISTRATIVOS Fl.43 SUBSECRETARIA DE ASSUNTOS ADMINISTRATIVOS Fl.44
Coordenacéo Geral de Modernizacéo e Organiza¢gdo-CGMO Coordenacdo Geral de Modernizagéo e Organizacdo-CGMO
QUANTITATIVOS DE CARGOS NA
SECRETARIA-EXECUTIVA
Unidade Quantidade Cargo/funcéo Codigo
Secretaria executiva 1 Secretério executivo Ne
4 Assessor 102.4
1 Assistente 102.2
1 Gerente de projeto 101.4
Corregedoria 1 Corregedor 101.4 R EG I M E N TO I N T E R N O DA
Servigo 2 Chefe 101.1
Gabinete 1 Chefe de gabinete 101.4 SUBSECRETAR IA DE ASSU NTOS
Coordenagao 3 Coordenador 101.3
Divisdo 2 Chefe 101.2
6 Assistente técnico 102.1 AD M I N I ST RAT I VOS _ SAAD
61 Fg-1
68 Fg-z
85 Fg-3
Total 22
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CAPITULO |
Finalidade

Art. 1° A Subsecretaria de Assuntos Administrativos
— SAAD compete:

| — planejar, coordenar e supervisionar a execucao das
atividades relacionadas com os Sistemas Federais de Organizagéo e
Modernizacdo Administrativa, de Administracdo dos Recursos de
Informacdo e Informética, de Recursos Humanos e de Servigos
Gerais, no &mbito do Ministério;

Il — promover a articulagdo com os 6rgdos centrais
dos sistemas federais referidos no inciso | e informar e orientar os
6rgdos do Ministério quanto ao cumprimento das normas
administrativas estabelecidas;

1l — promover e coordenar a elaboragdo e a
consolidacdo dos planos, programas e atividades da sua area de
competéncia, submetendo — os a decisdo superior;

IV — acompanhar e promover a avaliacdo de projetos
e atividades;

V — realizar tomadas de contas dos responsaveis por
bens e valores publicos e de todo aquele que der causa a perda,
extravio ou outra irregularidade que resulte em dano ao Erario;

VI — exigir e processar as prestacdbes de contas
referentes aos convénios firmados pelo extinto DNER, que néo
foram prestadas ou aprovadas;

VIl — processar as tomadas de contas especiais em
curso, bem como instaurar aquelas relacionadas a fatos ocorridos no
ambito do extinto DNER; e

VIII - liquidar e executar as despesas autorizadas na
Lei Orcamentaria Anual e suas alteragdes, as inscricbes em restos a
pagar e as despesas de exercicios anteriores, inclusive as referentes a
pessoal e encargos sociais, devendo proceder ao levantamento e
atestar a exatiddo dos valores a serem liquidados e executados,
promovendo as medidas cabiveis para garantir a dotacdo e
disponibilizacdo dos recursos necessarios.

CAPITULO Il
Organizagao

Art. 2° A Subsecretaria de Assuntos Administrativos
— SAAD tem a seguinte estrutura:

1. Servigco de Apoio Administrativo - SAA

2. Coordenagdo-Geral de Gestdo de Pessoas —
COGEP

2.1 Servigo de Apoio Administrativo — SEAP

2.2 Servico de Articulacao de Informacgdo — SEAINF




MINISTERIO DOS TRANSPORTES
SECRETARIA EXECUTIVA

)

MINISTERIO DOS TRANSPORTES
SECRETARIA EXECUTIVA
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Coordenacéo Geral de Modernizacéo e Organiza¢gdo-CGMO Coordenacdo Geral de Modernizagéo e Organizacdo-CGMO
2.3 Servico de Execucdo Orcamentaria e Financeira 2.6.1.2 Servico de Concessdo e Revisdo de

de Pessoal — SEOF

2.4 Coordenacdo de Acompanhamento de Normas e
Orientacdo Técnica— COTEC

2.4.1 Divisdo de Estudos e Normas de Gestdo de
Pessoas — DINOR

2.4.2 Divisdo Administrativa para Assuntos Técnicos
Judiciais — DITEC

2.5 Coordenacéo de Administracdo de Pessoal Ativo
— COAD

2.5.1 Servicgo de Assisténcia Médico-Social - SAMS

2.5.2 Servico de Odontologia Integrada — SEODI

2.5.3 Divisdo de Treinamento e Capacitacdo — DITC

2.5.4 Divisdo de Beneficios — DIBEN

2.5.5 Diviséo de Cadastro — DICAD

2.5.5.1 Servico de Registro Funcional — SEREF

2.5.5.2 Servico de Movimentacdo e Lotacdo —
SEMOL

2.5.5.3 Servigo de Calculos de Remuneracdo — SECR

2.6 Coordenagdo de Administracdo de Aposentados,
Instituidores de Pensdo e de Pensionistas — COAP

2.6.1 Divisdo de Cadastro de Aposentados e
Instituidores de Pensdo — DIVAP

2.6.1.1 Servico de Cadastro de Aposentados e

Aposentadorias — SECOP

2.7 Coordenacdo de Pagamento de Aposentados e

Pensionistas — COPAP

2.7.1 Divisdo de Caélculos e Pagamento de

Aposentadorias e Pensdes — DICAP

2.7.1.1 Servico de Calculos e Pagamento de

Aposentados — SECAP

— SEPEN

CGRL

COAA

2.7.1.2 Servico de Célculos e Pagamento de Pensdes

3. Coordenacao-Geral de Recursos Logisticos —

3.1 Servigo de Apoio Administrativo — SERAP

3.2 Coordenacéo de Material e Patriménio - COMAP
3.2.1 Diviséo de Material - DIMAT

3.2.1.1 Servico de Cadastro e Compras — SECC
3.1.1.2 Servico de Licitacdo — SELIC

3.2.2 Diviséo de Patrimonio — DIPAT

3.2.2.1 Servico de Almoxarifado - SEMAX

3.2.2.2 Servicgo de Controle Patrimonial — SECP

3.3 Coordenagdo de Atividades Administrativas —

3.3.1 Divisédo de Engenharia— DIENG
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DIAAD

3.3.2 Divisdo de Atividades Administrativas —

3.3.2.1 Servico de Transporte — SETRAN
3.4 Coordenacdo de Execucdo Orcamentaria e

Financeira- COEX

SCDP

CGTI

3.4.1 Servico de Concessdo de Diérias e Passagens —

3.4.2 Diviséo de Atos e Contratos — DIAC

3.4.2.1 Servico de Atos e Contratos — SEAC

3.4.3 Diviséo de Execucdo Orgamentaria— DEORC
3.4.3.1 Servico de Controle Orcamentario — SEORC
3.4.4 Diviséo de Execucédo Financeira— DEFIN
3.4.4.1 Servico de Pagamento — SEPAG

4. Coordenacdo Geral de Tecnologia da Informacéo —

4.1 Diviséo de Seguranca da Informagéo — DISIN
4.2 Servigo de Gestdo de Contratos de Tecnologia da

Informacdo- SEGEC

4.3 Coordenacéo de Governanca e Informacao para o

Negocio- COGIN

4.3.1 Diviséo de Gestéo da Informagéo — DIGIN
4.3.2 Divisdo de Governanca de Tecnologia da

Informacgéo — DIGT]I

4.4 Coordenacdo de Projetos de Sistemas de
Informagéo — COPSI

4.4.1 Diviséao de Sistemas e Sitios — DISIS

4.4.1.1 Servigo de Desenvolvimento e Manutengao —
SEDEM

4.4.2 Diviséo de Administragdo de Dados — DIADA

4.5 Coordenacao de Infraestrutura de Informaética —
COINF

4.5.1 Diviséo de Rede e Banco de Dados — DIRED

4.5.1.1 Servico de Banco de Dados — SEBDA

4.5.1.2 Servico de Comunicacdo de Dados — SECOD

4.5.2 Diviséo de Atendimento ao Usuario — DIATU

5. Coordenacdo-Geral de Modernizacgéo e
Organizacdo - CGMO

5.1 Servico de Apoio Administrativo — SERAP

5.2 Coordenacéo de Modernizacao e Organizagao —
COMOR

5.2.1 Divisdo de Informacdo e Modernizacao
Administrativa — DIMAD

5.2.1.1 Servico de Informacédo e Organizacdo —
SEINF

5.2.1.2 Servico de Normas e Manuais — SENOM

5.2.1.3 Servico de Biblioteca — SEBIB
5.2.1.4 Servico de Digitalizacdo e Microfilmagem — SEDIM
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Art. 3° A Subsecretaria de Assuntos Administrativos
sera dirigida por Subsecretario, as Coordenagdes-Gerais por
Coordenador-Geral, as Coordenacgdes por Coordenador, as Divisdes
e 0s Servigos por Chefe, cujas fungdes serdo providas, na forma da
legislacdo pertinente.

Art. 4° Os ocupantes das fungdes previstas no artigo
anterior serdo substituidos, em suas faltas ou impedimentos, por
servidores por eles indicados, na forma da legislacéo especifica

CAPITULO I
Competéncia das Unidades

Art. 5° Ao Servico de Apoio Administrativo — SAA
compete executar as atividades de apoio administrativo no ambito da
Subsecretaria.

Art. 6° A Coordenacdo-Geral de Gestdo de Pessoas —
COGEP compete coordenar e acompanhar no ambito do Ministério
a politica e as acbes de gestdo de pessoas, compreendendo as
atividades de administragio e pagamento de pessoal, de
desenvolvimento do corpo funcional do 6rgdo, em consonancia com
a legislagéo vigente, e ainda, coordenar e acompanhar a execucdo da
politica de assisténcia médico-social e odontolégica no ambito do
Ministério.

Art. 7° Ao Servico de Apoio Administrativo — SEAP
compete:

| — executar as atividades de apoio administrativo no
ambito da Coordenacéo-Geral;

Il — manter atualizado o registro de todos os 6rgdos do
Ministério, bem como os seus enderecos, telefones e nomes dos
respectivos titulares;

Il — encaminhar matérias para publicacdo no Diario
Oficial da Unido; e

IV — editar o Boletim de Pessoal do Ministério.

Art. 8° Ao Servico de Articulacdo de Informacbes —
SEAINF compete;

| — acompanhar o andamento de processos de
aposentados e pensionistas no ambito do Ministério; e

Il — acompanhar a tramitacdo de matérias relacionadas
com aposentados e pensionistas.

Art. 9° Ao Servico de Execucdo Orcamentaria e
Financeira de Pessoal — SEOF compete:

| — elaborar a proposta orcamentaria anual, da
Coordenacdo-Geral, inclusive quando forem necessarios créditos
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suplementares no tocante a pessoal;

Il — acompanhar a execucdo orcamentaria e
financeira, no tocante a pessoal;

1l — instruir processos relativos a despesas de
exercicios anteriores, restos a pagar, contratacdo de servicos e
aquisicao de materiais;

IV — proceder ao controle das reversdes de créditos
solicitadas a rede bancéria e outros;

V — executar a apropriacdo contabil da folha de
pagamento de auxilio funeral, ajuda de custo e pagamento de
terceiros;

VI — atualizar o mapa de acompanhamento do
desembolso mensal com pessoal;

VIl — disponibilizar as entidades consignatérias as
relacdes mensais de seus interesses; e

VIII — remeter informagdes financeiras sobre pessoal,
aos O0rgaos governamentais de controle.

Art. 10. A Coordenacio de Acompanhamento de
Normas e Orientacdo Técnica — COTEC compete coordenar e
acompanhar a aplicacdo da legislacdo de pessoal e prestar orientacao
técnica especifica.

Art. 11. A Divisdo de Estudos e Normas de Gestdo de
Pessoas — DINOR compete:

| — acompanhar a edi¢do de normas que envolvam a
implementacdo das politicas de Gestdo de Pessoas;

Il — examinar e emitir pronunciamentos sobre direitos,
deveres, vantagens e obrigacGes dos servidores, disseminando as
informac0es; e

Il — organizar e manter atualizados as coletaneas de
legislacdo, jurisprudéncia, normas e demais regulamentos
pertinentes a area de Gestao de Pessoas.

Art. 12. A Divisdo Administrativa para Assuntos
Técnicos Judiciais — DITEC compete:

| — controlar e acompanhar o0s processos judiciais
relativos a servidores do Ministério, visando o cumprimento dos
prazos estipulados; e

Il — auxiliar na elaboracdo de informacGes a serem
oferecidas a Consultoria Juridica do Ministério, aos Juizes Federais e
a Procuradoria da Unido, em processos judiciais que requeiram
subsidios procedimentais de ordem técnico-administrativo.

Art. 13. A Coordenacdo de Administracio de Pessoal
Ativo — COAD compete coordenar a execucdo das atividades
relacionadas com o cadastro funcional, controle do pagamento,
capacitacdo, treinamento e plano de assisténcia a salde dos
servidores ativos, inativos e empregados publicos.
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Art. 14. Ao Servigco de Assisténcia Médico-Social -
SAMS compete:

| — executar agdes que visem a melhoria do ambiente,
zelando pelo bem estar dos servidores, bem como pela higiene e
seguranca dos locais de trabalho;

Il — prestar assisténcia médico-social aos servidores e
empregados publicos do Ministério e seus dependentes;

Il — instruir processos que requeiram parecer médico
especifico;

IV — organizar e manter cadastro de dados de salde
ocupacional dos servidores

V — orientar os servidores, empregados publicos e/ou
sua familia, em razéo de problemas psicol6gicos ou disciplinares;

VI — realizar atendimentos especificos, em casos de
constatacéo de dificuldades no inter-relacionamento
ambiente/servidor/chefia;

VIl — controlar o suprimento de medicamentos e
adotar providéncias para sua aquisi¢do e reposi¢éo;

VIII - realizar pericias médicas;

IX — estabelecer medidas e executar agdes visando
socorro de urgéncia e medicina preventiva;

X — realizar e controlar exames periodicos de salde
dos servidores e empregados publicos do Ministério; e

X1 — realizar, se necessario, exames médicos

domiciliares de urgéncia.

Art. 15. Ao Servico de Odontologia Integrada —
SEODI compete:

| — prestar assisténcia odontolégica aos servidores e
empregados publicos e seus dependentes;

Il — organizar e manter cadastro de dados de salde
bucal dos servidores e empregados publicos;

Il — oferecer atendimento odontolégico endoddntico,
periodontal e restaurador;

IV — realizar acompanhamento e controle periddico
dos pacientes;

V — realizar atendimentos periciais aos servidores e
seus dependentes;

VI — controlar o suprimento de material odontol6gico
e adotar providéncias para sua aquisicao e reposicao; e

VII — estabelecer medidas e executar agbes
emergenciais e odontologia preventiva.

Art. 16. A Divisdo de Treinamento e Capacitacio —
DITC compete:

| — promover o diagnodstico das necessidades de
treinamento e capacitagdo de recursos humanos no @mbito do
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Ministeério;

Il — elaborar e executar a¢des voltadas ao Plano Anual
de treinamento e capacitacdo de recursos humanos, avaliando
programas e projetos, promovendo a divulgacdo dos eventos e
cursos e mantendo o sistema de dados sobre formacao curricular,
extra-curricular de servidores ativos, empregados pubicos e de
instituicdes e entidades especializadas;

Il — elaborar e executar o programa de concessoes de
bolsas de estagio supervisionado;

IV — desenvolver atividades de apoio, na execucao de
programas de treinamento e capacitacdo, realizados nas
dependéncias do Ministério; e

V — executar acdes voltadas ao processo de avaliacao
de desempenho dos servidores ativos.

Art. 17. A Divis&o de Beneficios — DIBEN compete:

| — controlar e manter os registros dos servidores
ativos e empregados publicos, inativos, seus dependentes e
pensionistas beneficiados pelo plano de assisténcia a saude,
instituido no &mbito do Ministério;

Il — controlar e manter os registros dos servidores
ativos, inativos e empregados publicos, seus dependentes e
pensionistas beneficiados pelo auxilio de carater indenizatério, por
meio de ressarcimento;

Il — manter atualizado o Sistema Integrado de
Administragdo de Recursos Humanos — SIAPE, com relagdo aos
débitos e créditos alusivos a participacdo dos servidores ativos,
inativos e empregados publicos no plano de assisténcia a salde; e

IV — controlar, executar e manter registros dos
servidores ativos e empregados publicos beneficiados pelo Auxilio
Transporte, Auxilio Alimentagdo e Auxilio Pré-Escolar.

Art. 18. A Divisdo de Cadastro — DICAD compete
orientar, controlar e supervisionar a execucdo das atividades de
registro funcional, lotacdo, movimentacdo e do pagamento do
pessoal ativo.

Art. 19. Ao Servigo de Registro Funcional — SEREF
compete:

| — manter o arquivo de pastas de assentamentos
funcionais dos servidores ativos e empregados publicos;

Il — efetuar averbacbes e contagem de tempo de
servico e expedir declaracGes, certides e mapas;

1l — elaborar e controlar a escala de férias dos
servidores e empregados publicos;

IV — executar acOes voltadas a atos relativos aos
direitos, vantagens e beneficios de servidores ativos e empregados
publicos, procedendo a sua publicacdo em Boletim de Pessoal;
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V - executar acbes voltadas a qualificacbes
funcionais, emissao de carteiras funcionais e registros no PASEP;

VI — atender diligéncias dos oOrgdos de controle
interno e externo;

VIl — auxiliar a Consultoria Juridica, na instrucao de
processos referentes aos servidores ativos e empregados publicos em
que a Unido Federal € acionada judicialmente;

VIl — executar a¢Bes que visem a atualizacdo do
Sistema Integrado de Administracdo de Recursos Humanos -
SIAPE e do Sistema Informatizado de Cadastro/MT de pessoal
relacionados aos registros funcionais dos servidores ativos e
empregados publicos;

IX — controlar e registrar a frequéncia dos servidores
ativos e empregados publicos; e

X — registrar os dados funcionais e pessoais em
Carteira de Trabalho e Previdéncia Social — CTPS dos empregados
publicos.

Art. 20. Ao Servigo de Movimentacdo e Lotacdo —
SEMOL compete

| — elaborar atos de lotacdo, localizagéo e remocéo
interna dos servidores ativos, atos de nomeacdo, exoneracdo, de
cargos efetivos ou em comissao, funcgdes de confianca, substituigéo e
concessao de progressoes funcionais;

Il — elaborar propostas de enquadramento funcional
dos servidores ativos e empregados publicos;

Il — elaborar termo de posse de servidores nomeados
para o exercicio do cargo efetivo e/ou fungdo comissionada;

IV — controlar os cargos efetivos e/ou em comissao,
mantendo atualizados os indicadores numéricos e nominais, globais
e por unidades da estrutura;

V — controlar, através de levantamentos, a situacdo de
cargos vagos a serem providos;

VI — executar agBes que visem a atualizacdo do
Sistema Integrado de Administracdo de Recursos Humanos -
SIAPE e do Sistema Informatizado de Cadastro/MT de pessoal
referente a lotacdo, movimentacdo, nomeacdo, afastamento,
exoneragdo e progressdao funcional de servidores  ativos e
empregados publicos;

VIl — registrar os atos de provimento, vacancia e
exoneragdo no Sistema SISAC;

VIII — instruir os processos de Adicional de
Insalubridade/Periculosidade;
IX — instruir os processos de licencas sem

vencimentos; e

X — auxiliar a Consultoria Juridica, na instrucdo de
processos referentes aos servidores ativos e empregados publicos
em que a Unido Federal é acionada judicialmente
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Art. 21. Ao Servico de Calculos de Remuneragao —
SECR compete:

I — controlar a folha de pagamento dos servidores
ativos e empregados publicos;

Il — organizar e manter atualizados os registros e
fichas financeiras;

Il — fornecer dados referentes ao pagamento dos
servidores ativos e empregados publicos para levantamento de
custos, programacdo orcamentaria e instrucdo de processos
administrativos e judiciais;

IV — efetuar célculos para pagamento de auxilio
funeral, ajuda de custo, auxilios reclusdo, natalidade e de valores
atrasados, referentes aos servidores ativos e, no que couber aos
empregados publicos, e de calculos referentes a reversGes de
créditos devidos;

V — atualizar o Sistema Integrado de Administracao
de Recursos Humanos — SIAPE com movimentag@es financeiras;

VI — preparar e controlar documentos de autorizagéo
de empréstimos em consignacdes; e

VIl — auxiliar a Consultoria Juridica na instrucéo de
processos referentes aos servidores ativos e empregados publicos em
que a Unido Federal € acionada judicialmente.

Art. 22. A Coordenacio de Administracio de
Aposentados, Instituidores de Pensdo e de Pensionistas — COAP
compete:

| — coordenar e orientar a execucdo das atividades
relacionadas com cadastro funcional concessdao e revisdo de
aposentadorias e pensdes;

Il — disseminar informagdes voltadas ao atendimento
das demandas relativas a aposentadorias e pensdes do Ministério;

Il — participar eventualmente ou permanentemente
em grupos de trabalho, com a indicacdo ou aval do Coordenador-
Geral de Gestdo de Pessoas para:

a) executar atividades relacionadas com a analise de
processos/documentos de natureza judicial, analisar e dar
cumprimento a decisdes/sentencas judiciais no ambito da
Coordenacdo de Administracdo de Aposentados, Instituidores de
Pensdo e de Pensionistas, executando procedimentos de atualizacao
do Sistema de Cadastro de AcOGes Judiciais-SICAJ, com as
informagdes decorrentes do atendimento das demandas judiciais:

b) elaborar informacbes técnicas pertinentes a
aposentado/pensionistas/ instituidores de pensdo deste Orgdo, que
serdo remetidas as autoridades judiciais ou a Advocacia-Geral da
Unido — AGU,

c) centralizar, receber e acompanhar de forma
consolidada a instrucdo e o atendimento dos pedidos de informagéo
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formalizados por 6rgéos de controle internos e externos;

d) realizar o recadastramento de aposentados e
pensionistas, controlando a emisséo e recepcao dos formularios de
atualizacdo cadastral, registrando em sistema especifico o
atendimento da solicitacdo de recadastramento e, promovendo a
suspensdo/reativacdo de pagamento de aposentados/ pensionistas;

e) organizar e manter atualizados os registros, as
exigéncias e a fase de instrucdo dos processos/ documentos
arquivados provisoriamente na Coordenagdo de Administracdo de
Aposentados, Instituidores de Pensdo e Pensionistas; e

f) gerenciar as atividades dos Nucleos de Recursos
Humanos do MT, orientando-os tecnicamente da materia referente a
pessoal necessaria para desenvolvimento de suas atividades, fazendo
o levantamento das necessidades de pessoal/ material/ equipamentos,
e atestando as frequéncias dos Representantes de cada unidade.

Art. 23. A Divisdo de Cadastro de Aposentados e
Instituidores de Pensdo — DIVAP compete:

| — controlar e executar atividades relacionadas com a
concessao, revisao e registro de aposentadorias; e

Il — auxiliar a Coordenacdo de Administracdo de
Aposentados, Instituidores de Pensdo e de Pensionistas, de forma
técnica, na instrucdo de processos em que a Unido Federal €

acionada judicialmente ou em situagbes em que este Orgdo seja
diligenciado por 6rgéos de controle internos ou externos em assuntos
relacionados a aposentados e instituidores de pensdo, consolidando,
inclusive, informagbes do SERCA e SECOP, quando necessario.

Art. 24. Ao Servigo de Cadastro de Aposentados e
Instituidores de Pensdo — SERCA compete:

| — arquivar e organizar as fichas e registros
funcionais, livros e pastas de assentamentos individuais e outros
documentos;

Il — expedir declaracgdes e qualificagdes funcionais;

Il — auxiliar a Divisdo de Cadastro de Aposentados e
Instituidores de Pensdo, de forma técnica, na instrucdo de processos
em que a Unido Federal é acionada judicialmente ou em situacfes
em que este Orgdo seja diligenciado por 6rgaos de controle internos
ou externos em assuntos relacionados ao cadastro de aposentados e
instituidores de penséo;

IV — controlar a instrucdo, o julgamento e o registro
de concessdes e revisdes de aposentadorias pelos Orgdos de
Controle, atendendo as suas respectivas diligéncias;

V — acompanhar a publicagdo e a retificacdo de
matérias referentes a aposentadoria no Diario Oficial da Unido,
executando procedimentos de atualizagdo do Sistema Integrado de
Administracdo de Recursos Humanos — SIAPE:e
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VI — prestar informacdes e orientacdes ao publico de
aposentados, pensionistas/procuradores, quando a demanda se referir
a qualquer informacdo relacionada a dados da aposentadoria de
servidor deste Orgéo.

Art. 25. Ao Servigo de Concessdo e Revisdo de
Aposentadoria — SECOP compete:

| — elaborar atos de concessdo, revisao, alteracao e
indeferimento de aposentadoria;

Il — instruir processos que versem sobre revisdo e
alteracdo de aposentadoria;

Il — elaborar apostilas de alteracdo de aposentadorias
e titulos de inatividade;

IV — prestar informacdes e orientacdes necessarias ao
atendimento das demandas relativas a revisdo de aposentadorias;

V — elaborar e acompanhar a publicacdo de matérias
referentes a revisdo de aposentadoria no Boletim de Pessoal do
Ministério;

VI — examinar e se manifestar, por meio de elementos
faticos, quanto a pedidos de reconsideracdo e recursos formalizados
por aposentados e pensionistas, no que se refere a concessdao ou
revogacéo de direitos e vantagens decorrentes de aposentadoria;

VII — propor a alteracdo de matéria publicada no

Boletim de Pessoal do Ministério ou no Diario Oficial da Unido,
quando referente a concessao ou revisao de aposentadoria; e

VIII — auxiliar a Divisdo de Cadastro de Aposentados
e Instituidores de Pensdo, de forma técnica, na instrucdo de
processos em que a Unido Federal é acionada judicialmente, ou em
situacBes em que este Orgao seja diligenciado por 6rgios de controle
internos ou externos, em assuntos relacionados a revisdao de
aposentadoria.

Art. 26. A Divisdo de Concessdo e Revisio de
Pensdes — DICOP compete:

| — instruir processos que versem sobre concessao,
revisao e atualizacdo de penséo;

Il — elaborar correspondéncias aos requerentes de
pensdo, Ou para Seus procuradores, nos casos em que a
documentacdo seja insuficiente para analise conclusiva;

Il — elaborar atos de concessdo, revisao, alteracao,
revogacdo e indeferimento de pensdo, bem como promover a
revogacdo ou retificacdo dos citados atos, quando necessario,
mediante apresentacdo de exposicdo de motivos aos titulares da
Coordenacdo de Administracdo de Aposentados, Instituidores de
Pensdo e de Pensionistas e Coordenacdo-Geral de Gestdo de
Pessoas;

IV — elaborar declaragdes e titulos de penséo;
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V — executar procedimentos de atualizacdo do
Sistema Integrado de Administragdo de Recursos Humanos —
SIAPE, mediante atos de concessao, revisdo, alteracdo, revogacao e
indeferimento de penséo;

VI — prestar informacdes e orientagdes ao publico de
pensionistas/ procuradores, quando a demanda se referir a qualquer
informacao pertinente a concessao de pensao;

VIl — rever processos de concessdo de pensdo onde
sejam detectadas falhas de execucdo ou haja a necessidade de
readequacdo determinada por nova jurisprudéncia, dentro do
principio constitucional do direito ao contraditério e da ampla
defesa;

VIII — examinar e acompanhar a instrucdo de pedidos
de reconsideracdo e recursos formalizados por beneficiarios de
pensao, submetendo-os através de Nota Técnica ao Coordenador-
Geral de Gestéo de Pessoas; e

IX — auxiliar a Coordenacdo de Administracdo de
Aposentados, Instituidores de Pensdo e de Pensionistas, de forma
técnica, na instrucdo de processos em que a Unido Federal é
acionada judicialmente ou em situacbes em que este Orgdo seja
diligenciado por 6rgéos de controle internos ou externos em assuntos
relacionados a pensionistas.

Art. 27. A Coordenagdo de Pagamento de
Aposentados e Pensionistas — COPAP compete coordenar e orientar

a execucdo das atividades relacionadas a manutencdo e controle da
folha e prestar informacges e orientacGes em processos, referentes a
demandas administrativas e judiciais, relativas ao pagamento de
aposentados e de pensionistas.

Art. 28. A Divisdo de Célculos e Pagamento de
Aposentadorias e Pensdes — DICAP compete:

| — supervisionar a execucdo das atividades
relacionadas com a apuracdo da liquidacdo de valores relativos a
aposentadoria e pensdo e, prestar orientacdes aos servigcos sobre sua
subordinacdo relativas ao pagamento de aposentados e pensdes, no
ambito do Ministério dos Transportes;

Il — supervisionar a execucgdo das acOes voltadas para
a analise de processo relativos a demandas judiciais voluntarias e
contenciosas impetradas por servidores aposentados e pensionistas;

Il — supervisionar e acompanhar acdes que visem a
obtencdo de informaces e levantamento de dados necessarios para a
instrucdo de processos judiciais que tenham como objeto
levantamento de valores, devidos a aposentados e pensionistas;

IV — supervisionar as agdes relativas a inclusdo e
exclusdo de pensdes alimenticias na folha de pagamento de
aposentados e pensionistas por forca de determinacéo judicial;

V — proceder a inclusdo e exclusdo de pensdes
alimenticias na folha de pagamento de aposentados e pensionistas




MINISTERIO DOS TRANSPORTES

' . ' SECRETARIA EXECUTIVA F1.69

SUBSECRETARIA DE ASSUNTOS ADMINISTRATIVOS
Coordenacéo Geral de Modernizacéo e Organiza¢gdo-CGMO

MINISTERIO DOS TRANSPORTES

' . ' SECRETARIA EXECUTIVA F1.70

SUBSECRETARIA DE ASSUNTOS ADMINISTRATIVOS
Coordenacdo Geral de Modernizagéo e Organizacdo-CGMO

por forca de determinacéo judicial;

VI — apresentar elementos de fato e de direito para
subsidio a defesa da Unido em procedimentos judiciais voluntarios,
alvarés judiciais que tenham como objeto o recebimento de valores
em matéria que envolve aposentadoria e pensdes;

VIl — promover o efetivo cumprimento de alvaras
judiciais concedidos para levantamento de passivos devidos a
aposentados e pensionistas falecidos;

VIII — apresentar elementos de fato e de direito em
procedimentos judiciais contenciosos que tenham como objeto o
recebimento de valores em matéria que envolve aposentadoria e
pensdes, com o intuito de subsidiar a Defesa da Unido; e

IX — promover o efetivo cumprimento das decisfes
judiciais que resultem em efeitos financeiros nas aposentadorias e
pensdes deste Ministeério.

Art. 29. Ao Servico de Calculos e Pagamento de
Aposentados — SECAP compete:

| — subsidiar a administracdo da folha de pagamento
de aposentados;

Il — organizar e manter atualizados os registros e
dados financeiros de aposentados;

Il — fornecer dados financeiros referentes aos
aposentados, para levantamento de custos, programagao

orcamentaria e instrucdes de processos administrativos;

IV — analisar, instruir e efetuar calculos de valores em
processos relativos a exercicios anteriores de aposentados

VV — proceder a exclusdo de vantagens recebidas
indevidamente por servidores aposentados, desde que a exclusao nao
impliqgue em alteragdo do fundamento legal da concesséo da
aposentadoria;

VI — analisar e instruir processos para pagamento de
auxilio funeral de servidores aposentados falecidos;

VII — providenciar a exclusdo de aposentados da folha
de pagamento, por motivo de falecimento;

V11 — promover diligéncias para averiguar denuncias
sobre oObitos de aposentados;

IX — providenciar célculos para reversdo de créditos
de valores relativos a aposentados;

X — preparar documento informando sobre margem
consignavel para empréstimo em consignacdo para aposentados;

XI — atualizar o Sistema Integrado de Administracdo
de Recursos Humanos — SIAPE, com as movimentagdes financeiras
dos aposentados, inclusive decorrentes de regularizacdo de retorno a
folha de pagamento apos recadastramento anual;

XII — formalizar processos administrativos relativos a
denuncias de descontos consignados indevidos em folha de
pagamento de aposentados, para encaminhamento a Auditoria de
Recursos Humanos da SRH/MP, para apuracdo e manifestacéo
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conclusiva sobre a regularidade do desconto contestado;

XII — subsidiar a instrugéo de processos relativos a
espolio de aposentados;

XIV — subsidiar a instrucdo de processos judiciais,
para cumprimento de decisdes ou sentencas relativas a pagamento de
valores devidos a aposentados; e

XV — subsidiar a prestacdo de informacbes e
orientacbes para o atendimento das demandas da Central de
Relacionamento do Ministério dos Transportes, relativas a
pagamento de aposentados.

Art. 30. Ao Servico de Calculos e Pagamento de
Pensbes — SEPEN compete

| — subsidiar a administracdo da folha de pagamento
de pensionistas;

Il — providenciar a andlise, a instrucao e elaboracéo de
calculos em processos administrativos de pensdo, para o célculo e
implementacdo de pagamento de exercicios anteriores de
pensionistas;

Il — analisar, instruir, efetuar e elaborar planilha de
calculos de valores em processos administrativos, relativos a
exercicios anteriores de pensionistas;

IV — organizar e manter atualizados 0s registros e

dados financeiros de pensionistas;

VV — fornecer dados financeiros referentes aos
pensionistas, para levantamento de custos, programacao
orcamentaria e instru¢des de processos administrativos;

VI — proceder a exclusdo de vantagens recebidas
indevidamente por pensionistas, desde que a exclusdo ndo implique
em alteracdo do fundamento legal da concessdo da pensao;

VII — providenciar a exclusdo de pensionistas da folha
de pagamento, por motivo de falecimento;

VIl — promover diligéncias para averiguar dendncias
sobre Obitos de pensionistas;

IX — providenciar célculos para reversdo de créditos
de valores relativos a pensionistas;

X — preparar documento informando sobre margem
consignavel para empréstimos em consignacdo de pensionistas;

XI — atualizar o Sistema Integrado de Administragéo
de Recursos Humanos — SIAPE, com as movimentacgdes financeiras

XII — formalizar processos administrativos relativos a
denincias de descontos consignados indevidos em folha de
pagamento de aposentados, para encaminhamento a Auditoria de
Recursos Humanos da SRH/MP, para apuracdo e manifestacéo
conclusiva sobre a regularidade do desconto contestado;

XII — subsidiar a instrugdo de processos relativos a
espdlio de aposentados;

XIV — subsidiar a instrucéo de processos judiciais,
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para cumprimento de decisdes ou sentencas relativas a pagamento de
valores devidos a aposentados; e

XV — subsidiar a prestacdo de informacGes e
orientag0es para o atendimento das demandas da Central de
Relacionamento do Ministério dos Transportes, relativas a
pagamento de aposentados.

Art. 31. A Coordenacio-Geral de Recursos Logisticos
— CGRL compete planejar, coordenar e controlar as atividades
relativas a aquisicdo de bens e contratacdo de servigos,
administracdo de material e patrimonio, administracdo e manutencao
predial,obras e servigos de engenharia, transporte, telecomunicacoes,
comunicacdo administrativa e servicos de apoio operacional.

Art. 32. Ao Servico de Apoio administrativo —
SERAP compete executar as atividades de apoio administrativo no
ambito desta Coordenacdo-Geral.

Art. 33. A Coordenacido de Material e Patrimonio —
COMAP compete orientar e controlar as atividades relacionadas
com a aquisi¢do, controle, guarda, distribuicdo e alienacdo de
material e com o recebimento, registro e cadastramento dos bens
moveis e imoveis pertencentes ao patrimoénio do Ministério.

Art. 34. A Divisio de Material - DIMAT compete:

| — supervisionar a execucdo das atividades de
aquisicdo de material, contratagdo de servicos e realizagdo de obras,
mediante licitacdo, dispensa ou inexigibilidade de licitacdo;

Il — elaborar editais de tomada de precos,
concorréncia, pregdo e carta-convite, mapas e outros instrumentos
licitatérios e proceder a divulgacao necesséria e obrigatéria; e

Il — instruir e responder recursos relativos a licitacao,
e auxiliar nos trabalhos da Comissdo Permanente de Licitacdo —
CPL.

Art. 35. Ao Servico de Cadastro e Compras — SECC
compete:

| — processar os pedidos de aquisicdo de material,
prestacdo de servicos e execucdo de obras;

Il — realizar aquisicdo e contratacdo através de
dispensa e inexigibilidade;

Il — registrar e manter o cadastro de fornecedores e
prestadores de servigo no SICAF;

IV — elaborar mapa mensal de aquisicdo de material e
contratacao de servicos;

V — realizar pesquisas de precos;

VI — realizar pré-empenho, controlar prazo de entrega
e solicitar pagamento;

VII — controlar e acompanhar a aplicacdo de sanc¢des
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e penalidades;

VIII — expedir atestados de capacitacdo técnica,;

IX — preparar os pedidos de ratificacdo dos processos
de dispensa e inexigibilidade;

X — efetuar consultas técnicas a Consultoria Juridica
via SAAD;

XI — realizar suprimento de compras; e

Xl — processar as atividades da Comisséo
Permanente de Licitacdo na aquisicdo de bens de consumo e
permanente e contratacdo de obras e outros servicos.

Art. 36. Ao Servigo de Licitacdo — SELIC compete
processar e executar as atividades da Comissdo Permanente de
Licitacdo — CPL na aquisicdo de bens de consumo e permanente e
contratacdo de obras e outros servicos em todas as modalidades
legais, inclusive pregéo.

Art. 37. A Divisdo de Patriménio — DIPAT compete:

| — orientar as atividades de aquisi¢do, controle,
cadastro e conservacao de bens méveis, iméveis e almoxarifado;

Il — promover o inventario anual de bens moveis,
imoveis e almoxarifado;

Il — instruir processos relativos ao desfazimento e
desaparecimento de bens moveis;

IV — promover a legalizacdo de bens imoveis;

V — propor a alienagdo de bens considerados
inserviveis, antiecondmicos, irrecuperaveis ou obsoletos;

VI — promover a classificacdo, registro e tombamento
dos bens patrimoniais;

VIl — efetuar o controle da carga e movimentacao de
bens patrimoniais, colhendo o0s respectivos termos de
responsabilidade;

VIII — instruir e acompanhar o processo de
incorporagdo e destinacdo de bens adquiridos com recursos
financeiros de convénios; e

IX — elaborar proposta de alienacdo, doacdo, cesséo
de bens mdveis considerados inserviveis, ou de recuperacao
antiecondmica, bem como de imdveis sujeitos a reforma.

Art. 38. Ao Servico de Almoxarifado — SEMAX
compete:

| — elaborar pedidos de aquisicdo de Material de
Consumo;

Il — proceder & conferéncia, recebimento fisico,
armazenamento do material de consumo/permanente, e ser
responsavel pela sua guarda até a entrega para a area solicitante;

Il — examinar e atestar junto a area
solicitante/Comisséo de Recebimento a documentagéo fiscal;
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IV — classificar, organizar, controlar e manter material
armazenado;

V — atender as requisi¢cdes de material de consumo;

VI — proceder ao controle fisico, contébil e financeiro
de materiais;

VIl — realizar conferéncia semanal no estoque de
material de consumo;

VIII — propor baixa de material e alienagdo de bens
inserviveis;

IX — executar os procedimentos de fechamento
mensal e anual das movimentac6es do almoxarifado;

X — elaborar Relatério Mensal do Almoxarifado —
RMMA;

XI — auxiliar nos exames das licitacbes de materiais
de consumo; e

XIlI — realizar inventario anual de material de
consumo, realizado por uma Comissdo Especial.

Art. 39. Ao Servigo de Controle Patrimonial — SECP
compete:

I — classificar, codificar e catalogar material
permanente;

Il — emitir 0 numero de registro patrimonial para
materiais adquiridos;

Il — controlar a movimentagdo de material
permanente;

IV — elaborar o Relatorio Mensal de Bens - RMB;

V — proceder o controle de saidas no patriménio de
material permanente;

VI — providenciar a emissdo do Termo de
Responsabilidade e colher assinaturas;

VIl — realizar inventario anual de materiais
permanentes, realizado por uma Comisséo Especial;

VIII — realizar baixa e alienacdo de bens inserviveis,

apos autorizacao da autoridade competente;

IX — controlar materiais permanentes em poder de
terceiros; e

X — solicitar a recuperacdo de materiais permanentes
danificados.

Art. 40.A Coordenacdo de Atividades Administrativas
— COAA compete orientar e controlar a execucdo das atividades
administrativas e de engenharia, relacionadas a administracdo e
manutencdo de edificios, atividades auxiliares, transporte, servigos
graficos, protocolo e obras no &mbito do Ministério.

Art. 41. A Divisdo de Engenharia— DIENG compete:

I- elaborar estudos preliminares, anteprojeto, projetos
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basicos e executivos de construcdo, ampliacdo ou adaptacdo de
imdveis;

I — fiscalizar obras e servigos em imoveis do MT,;

I11 — controlar as atividades de manutencédo do sistema
de comunicacdo visual;

IV — fiscalizar os servicos de fornecimento de &gua e
energia elétrica, manutencdo de ar condicionado, manutencdo dos
sistemas de combate a incéndio, manutencdo de divisorias; e

V — fiscalizar contratos de terceiros de sua
competéncia.

Art. 42. A Divisdo de Atividades Administrativas —
DIAAD compete orientar e controlar a execucdo das atividades de
administracdo de edificios, de transporte, de manutencao, de servi¢os
graficos, de protocolo e de outras atividades administrativas no
ambito do Ministério.

Art. 43. Ao Servico de Transporte — SETRAN
compete:

I — fiscalizar e controlar a utilizacdo da frota de
veiculos;

Il — fiscalizar os servicos de recuperagdo, manutencao
e revisao de veiculos;

I11 — controlar os custos de veiculos; e

IV — fiscalizar contratos de terceiros de sua
competéncia.

Art. 44. Ao Servico de Protocolo — SEPRO compete:

| — controlar as atividades de recebimento, expedicéo
e classificacdo de processos e documentos;

Il — realizar a autuacdo, movimentagéo, arquivamento,
desarquivamento, anexacdo e desanexacdo de processos e
documentos;

Il — realizar a distribuicdo do Diario Oficial da
Uni&o, jornais e revistas;

IV — classificar e cadastrar processos e documentos
no Sistema Eletronico de Dados;

V — executar a gestdo de contratos com os Correios; e

VI — realizar a administracdo dos arquivos de
processos e documentos.

Art. 45. Ao Servigo de Administracdo de Edificios e
Manutencdo Predial - SAEMP compete:

| — controlar a entrada e saida de pessoas;

I — controlar a entrada e saida de materiais;

Il — controlar a execugdo dos servicos de vigilancia
interna;
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IV — controlar a prestacdo dos servicos de telefonia e
fax;

V — realizar a divulgacdo de informacdes de sua
competéncia;

VI - fiscalizar os servicos de manutencdo de
elevadores, instalacdes elétricas e hidrossanitérios, dispositivos de
seguranca, carpintaria, serralheria, jardinagem, carimbos e chaveiro;

VIl — executar e fiscalizar reparos nos bens moveis e
imoveis;

VIII — organizar, acompanhar e controlar a prestacéo
de servicos de limpeza, conservacdo e copeiragem;

IX — executar as tarefas de reprografia; e

X — fiscalizar contratos de terceiros de sua
competéncia.

Art. 46. A Coordenacdo de Execucdo Orcamentaria e
Financeira— COEX compete:

| — coordenar, supervisionar e acompanhar a execucéo
das atividades relacionadas a execucdo orcamentaria e financeira no
ambito da SAAD;

Il — coordenar, supervisionar e acompanhar a emissao
de passagens, minutas de contratos, convénios e demais termos de
ajustes e, ainda os acompanhamentos das respectivas execugoes;

I11 — coordenar e acompanhar processos de aplicacao

de penalidades por infracdo as clausulas contratuais, inclusive com
proposicédo de grau da penalidade a ser aplicada; e

IV — coordenar, supervisionar e acompanhar 0s
processos de liberacdo e comprovacdo de gastos com recursos do
cartdo corporativo.

Art. 47. Ao Servico de Concessdao de Diarias e
Passagens — SCDP compete:

| — monitorar a utilizacdo do Sistema de Concesséo de
Diérias e Passagens — SCDP, o acompanhamento dos procedimentos
necessarios para implantacédo e operagdo do SCDP;

Il — proceder a competente analise da documentacéo
necessaria relativa as propostas de concessdes de diarias e passagens
nacionais e internacionais no ambito das Secretarias deste
Ministério, para posterior encaminhamento ao Ordenador de
Despesa, para o devido pronunciamento final;

Il — orientar e dar suporte aos servidores das
Secretarias deste Ministério, para utilizacdo do Sistema de Diérias e
Passagens nas solicitacdes de Reserva de Bilhete, ao proponente e
Autoridades Superiores, Execuc¢do Financeira, Prestacdo de Contas e
Reembolso de Bilhetes;

IV — analisar as documentacbes dos materiais
encaminhados a aquele servi¢o de Concessao de Diérias e




MINISTERIO DOS TRANSPORTES

' . ' SECRETARIA EXECUTIVA Fl.83

SUBSECRETARIA DE ASSUNTOS ADMINISTRATIVOS
Coordenacéo Geral de Modernizacéo e Organiza¢gdo-CGMO

MINISTERIO DOS TRANSPORTES

' . ' SECRETARIA EXECUTIVA Fl .84

SUBSECRETARIA DE ASSUNTOS ADMINISTRATIVOS
Coordenacdo Geral de Modernizagéo e Organizacdo-CGMO

passagens para conferéncia e baixa no Sistema de Concessdo de
Diérias e Passagens — SCDP e, posterior arquivamento;

V — conferir e atestar as faturas relativas aos servigos
prestados referentes ao fornecimento de passagens aéreas, emitidas
pela empresa de turismo, observando as normas do contrato vigente,
firmado entre a mesma e o Ministério dos Transportes; e

VI — habilitar usuarios para utilizacdo das fungdes do
SCDP através de Certificacdo Digital e fornecimento de senhas.

Art. 48. A Divisdo de Atos e Contratos — DIAC
compete:

| — receber dos fiscais dos contratos as comunicagdes
de inadimplemento contratual e encaminhar para autuacdo do
processo administrativo de apuracédo de irregularidade;

Il — acompanhar o andamento dos processos de
apuracdes de irregularidades relacionadas aos contratos
administrativos relativos a sua instrucdo, bem como subsidiar as
autoridades competentes com as informacgdes necessarias a aplicacdo
das penalidades ou acatamento dos recursos apresentados apos a
devida apreciagao;

Il — registrar no SICAF as penalidades aplicadas as
contratadas;

IV — receber notas fiscais relativas a contratos e
solicitar a abertura dos respectivos processos;

V — encaminhar os processos de pagamento ao fiscal
do contrato para atesto da nota e posteriormente remeter 0s autos
com a nota atestada a Divisdo de Execucdo Financeira — DEFIN;

VI — verificar a situagdo cadastral da contratada
perante 0 SICAF e, caso necessario, elaborar minuta de oficio
comunicando a empresa da situacéo;

VIl — calcular o valor das garantias contratuais, zelar
pela sua efetiva apresentagéo e guarda;

VIIl - fornecer informacbes as autoridades
competentes para que sejam prestados esclarecimentos aos 6rgdos de
controle e a sociedade em geral acerca dos contratos em execugao na
Pasta;

IX — acompanhar e supervisionar as atividades do
Servigo de Atos e Contratos — SEAC; e

X — acompanhar a elaboracdo das minutas de
contratos, aditivos, e de atas de registro de precos, manter sua guarda
e gerencia-las.

Art. 49. Ao Servigo de Atos e Contratos — SEAC
compete:

| — elaborar minutas de contratos, distratos e termos
aditivos para analise da Consultoria Juridica deste Ministério;
Il — providenciar as assinaturas dos documentos
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citados no item I, e a respectiva publicacdo no Diario Oficial da
Uni&o por intermédio do Sistema SIASG;

Il — acompanhar os contratos de obras e servigos da
Pasta;

IV — instruir processos visando eventual prorrogacéo
de vigéncia contratual,

V — analisar e conferir célculos relativos a
repactuacao, reequilibrio econdmico-financeiro e reajuste de valor
contratual;

VI — certificar a legitimidade da despesa em relagdo
ao contrato respectivo e solicitar a suplementacdo necessaria a
execucdo da programacao aprovada para sua execucao;

VIl — solicitar a area interessada no contrato a
indicacdo de fiscal e suplente para acompanha-lo e confeccionar
minuta de portaria de designacao; e

VIII — orientar fiscais de contratos no que se refere a
assuntos relacionados com tributos, encargos sociais e legislacao
trabalhista pertinentes ao contrato em andamento.

Art. 50. A Divisdo de Execucdo Orcamentéaria —
DEORC compete:

| — acompanhar a destinagdo dos créditos
orcamentarios no ambito da CGRL,;
Il — acompanhar a emissao de provisdes, empenhos,

citados no item I, e a respectiva publicacdo no Diario Oficial da
Unido por intermédio do Sistema SIASG;

Il — acompanhar os contratos de obras e servicos da
Pasta;

IV — instruir processos visando eventual prorrogacéo
de vigéncia contratual,

V — analisar e conferir céalculos relativos a
repactuacdo, reequilibrio econdmico-financeiro e reajuste de valor
contratual;

VI — certificar a legitimidade da despesa em relacéo
ao contrato respectivo e solicitar a suplementacdo necessaria a
execucdo da programacdo aprovada para sua execucao;

VIl — solicitar a area interessada no contrato a
indicacdo de fiscal e suplente para acompanha-lo e confeccionar
minuta de portaria de designacéo; e

VIII — orientar fiscais de contratos no que se refere a
assuntos relacionados com tributos, encargos sociais e legislacao
trabalhista pertinentes ao contrato em andamento.

Art. 51. Ao Servico de Controle Orcamentario —
SEORC compete:

I — emitir empenhos, pré-empenhos, anulagdes e
movimentacGes de créditos orcamentarios;
Il — proceder a analise acerca de processo de
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solicitacdo de empenho e adotar providéncias para sua execucao;

Il — emitir relatorios gerenciais atualizados com os
detalhamentos relativos a execucdo orcamentaria;

IV — analisar a proposigéo de convénios e Planos de
Trabalho no Portal dos Convénios — SICONV e emitir respectivos
pareceres;

V — analisar documentacdo de projeto béasico dos
termos a serem firmados e a regularidade fiscal dos proponentes,
segundo a legislacdo vigente;

VI - verificar a disponibilidade do crédito
orcamentario, realizar pré-empenho e pré-convénio;

VIl — colher assinaturas das partes e providenciar a
publicacdo no DOU,;

VIII — examinar as prestacOes de contas parciais ou
finais, exigidas de acordo com a legislacdo especifica e realizar
visita “in loco” quando assim determinar a autoridade superior;

IX — emitir parecer conclusivo sobre a prestacdo de
contas quer parcial ou final, apds parecer da area técnica e fazer o
respectivo registro no SIAFI;

X — elaborar minuta de oficio a ser enviada ao
proponente, solicitando providéncias no caso de parecer néo
favoravel; e

X1 — solicitar a abertura do Processo de Tomada de
Conta Especial, caso a prestacdo de conta ndo seja aprovada nos
termos previstos na legislagdo vigente.

Art. 52. A Divisdo de Execucdo Financeira — DEFIN
compete:

| — acompanhar a execucdo dos atos de gestdo
financeira da Unidade Gestora 390004 — Gestdo 00001 -
Coordenacdo-Geral de Recursos Logisticos, tais como emissdo de
ordens bancérias, notas de langcamento, reten¢es tributarias,
contribuicbes previdenciarias e demais documentos gerados pelo
SIAFI;

Il — solicitar a programacdo financeira mensal da
Unidade Gestora 390004 — Gestdo 00001 — Coordenacdo-Geral de
Recursos Logisticos;

Il - analisar e providenciar a concessao e 0 controle
de suprimentos de fundos;

IV — analisar e instruir processos referentes a
liquidacdo e ao pagamento das aquisi¢Oes de servicos prestados e
demais despesas com atividades-meio do Ministério dos
Transportes;

V — analisar o relatério de movimentacdo de bens
moveis — RMB e o relatorio mensal do almoxarifado central - RMA
e efetuar no SIAFI ambos da Coordenacdo-Geral de Recursos
Logisticos, os lancamento contdbeis de depreciagdo mediante a
apresentacéo do relatorio de competéncia da area de patrimonio; e

VI — efetuar o registro no SIAFI dos contratos e
garantias contratuais pertinentes a Unidade Gestora 390004 — Gestao
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00001 — Coordenacéo-Geral de Recursos Logisticos.
Art. 53.A0 Servico de Pagamento — SEPAG compete:

| — elaborar demonstrativos de acompanhamento da
execucgdo orgamentaria e financeira da Unidade Gestora 390004 —

Gestdo 00001 — Coordenacdo-Geral de Recursos
Logisticos;

Il — identificar a necessidade financeira mensal da
Unidade Gestora 390004 — Gestdo 00001 — Coordenacgéo-Geral de
Recursos Logisticos e comunicar a autoridade imediatamente
superior;

Il — analisar 0s processos de pagamento das despesas
com aquisicOes, servigos prestados e outros, relacionados com as
atividades do Ministério dos Transportes;

IV — providenciar a emisséo de documentos de gestéo
financeira, tais como ordens bancéarias, notas de langamento,
retencdes tributarias e contribui¢bes previdenciarias, recolhimentos
de impostos e encargos, nos termos da legislacéo vigente;

V — acompanhar no SIAFI, o registro dos atos
pertinentes & gestdo orcamentéria e financeira, viabilizando, dentro
do prazo, as conformidades diérias; e

VI — providenciar o arquivamento dos processos de
pagamento devidamente instruidos com os documentos gerados pelo
SIAFI.

Art. 54. A Coordenacdo-Geral de Tecnologia da
Informacdo — CGTI compete:

| — planejar, coordenar, assegurar, executar e controlar
as atividades relacionadas com o planejamento estratégico e
governanca de tecnologia da informacdo e comunicacBes, 0
desenvolvimento e a manutencdo de sistemas de informacdo, a
administracdo de dados e de recursos de informaética e a auditoria de
sistemas no ambito do Ministério dos Transportes, em consonancia
com as orientacdes, normas e diretrizes emanadas do 6rgdo central
do Sistema de Administracio de Recursos de Informacdo e
Informatica — SISP;

Il — propor diretrizes e normas para orientar o
processo de alocacdo de bens e servicos de tecnologia da informacéo
e comunicagdes, aquisicdo de hardware e software e contratacdo de
prestacdo de servigos especializados em tecnologia da informacéo e
comunicagoes;

1l — gerenciar, em conjunto com a Coordenacdo-
Geral de Recursos Logisticos, a execu¢do dos contratos e convénios
de prestacao de servicos de informatica;

IV — planejar, em conjunto com a Coordenacdo-Geral
de Gestdo de Pessoas, 0 treinamento de recursos humanos
envolvidos nos projetos de modernizacgéo tecnoldgica;

V — manter o0 acervo das bases de dados necessarios
ao sistema de informacdes em transportes e aos sistemas internos de
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gestdo institucional;

VI — assegurar aos gestores e aos 0rgéos congéneres o
acesso aos servicos de tecnologia da informacdo e bases de dados
mantidas pelo Ministério;

VIl — coordenar e implementar as acdes de seguranca
da informacdo definidas pelo Comité Gestor de Seguranca da
Informacéo; e

VIII — coordenar a gestdo de contratos de tecnologia
da informacéo e comunicacdes.

Art. 55. A Divisdo de Seguranca da Informacdo —
DISIN compete:

| —avaliar e controlar a integracdo e cooperagéo entre
as unidades organizacionais no nivel dos sistemas de informacao
visando um ambiente tecnolégico colaborativo;

Il — avaliar a arquitetura de informacdo dos projetos
de desenvolvimento e manutencéao de sistemas e sitios;

Il — aplicar e garantir as normas de seguranca das
informagdes trafegadas e armazenadas no ambiente de redes;

IV — definir e elaborar normas técnicas de seguranca
para a utilizacdo dos recursos computacionais;

V — propor politicas de controle de acesso as bases de
dados;

VI — propor programa orgamentario especifico para as

acoes e solucbes de seguranca da informacao;

VIl — subsidiar o desenvolvimento dos trabalhos do
Comité de Seguranca da Informacdo do Ministério;

VIl — acompanhar e difundir a Politica de Seguranca
de T1 no ambito do MT, conforme legislacdo em vigor;

IX — controlar e administrar as atividades estratégicas
de seguranca da informacéo e de riscos e proporcionar ambiente de
aalta disponibilidade;

X — administrar o portfélio dos servicos
disponibilizados pela CGTI;

XI — promover planos preventivos e estratégias de
acdo de maneira a garantir que 0S Servicos essenciais sejam
preservados apds a ocorréncia de um incidente ou desastre;

X1l — promover o gerenciamento de identidade e do
ciclo de atividades do usuario;

X1l — promover os controles da politica de
informatica, conforme legislacdo em vigor;

XIV — promover a adocdo de ferramentas e controles
sistémicos para a protecdo dos dados e equipamentos contra ataques,
fraudes e ameacas virtuais;

XV — apoiar a utilizagdo da certificacéo digital no que
tange a seguranca da informacéo; e

XVI — exercer outras atribuicdes conferidas pelo
Coordenador — Geral.
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Art. 56. Ao Servico de Gestdo de Contratos de
Tecnologia da Informacdo — SEGEC compete:

I — acompanhar os gestores dos contratos de TI,
indicados pela autoridade competente, em suas atribuicdes
gerenciais, técnicas e operacionais relacionadas ao processo de
gestdo de contratos;

I1 — administrar e gerenciar as relac6es de aquisicao;

Il — monitorar o desempenho do contrato e sugerir
adequacdes conforme necessario e de acordo com as possibilidades
garantidas pela legislacéo;

IV — realizar o controle integrado de alteragdes
contratuais para garantir que estas sejam aprovadas de forma
adequada no seu conjunto;

V — apoiar a fiscalizacdo para que o contratante e a
contratada cumpram suas obrigagdes contratuais;

VI — monitorar o fluxo de execuc¢édo do contrato de TI,
conforme orientac6es do SISP;

VIl — monitorar 0s prazos para renovagao e aquisicio
de novos contratos;

VIII — zelar pela organizacdo, guarda e manutencao
dos artefatos gerados pelos contratos da CGTI;

IX — monitorar a execugdo contratual por meio de
softwares apropriados;

X — realizar reunifes periddicas com os fiscais e

gestores dos contratos e com o Coordenador — Geral para apresentar
os indicadores contratuais; e

XI — executar outras competéncias de apoio a gestdo
contratual que visam garantir o atendimento dos objetivos da CGTI
e do Orgao.

Art. 57. A Coordenacdo de Governanca e
Informacdopara o Negocio — COGIN compete:

| — promover agBes voltadas & Governanca e Gestdo
de TI, em consonancia com as diretrizes do Orgdo Central do
Sistema de Administracdo dos Recursos de Informacdo e
Informatica do Governo Federal — SISP;

Il — coordenar e avaliar as propostas e agoes
vinculadas a integracdo das informacBes — internas ou externas —
utilizadas e mantidas pelos processos de negécio do Ministério;

Il — promover a analise de informacdes estratégicas,
no que se refere a gestdo da informacéo utilizada pelos processos de
negocio;

IV — realizar articulagbes com o SISP, Orgdos do
SISP e outras entidades no que concernem as necessidades de
informacdes estratégicas e a gestdo da informacdo utilizada pelos
processos de negacio;

V — coordenar acdes e atividades de estudos e
pesquisas de tecnologia relacionada a mapeamento de processos de
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negocio, integracdo de sistemas e administracdo de informacgdes
gerenciais;

VI — planejar, coordenar, definir critérios,
implementar e supervisionar acdes voltadas a gestdo da informacéo e
do conhecimento, garantindo meios para o0 tratamento, a
recuperacdo, a integridade, seguranga, transferéncia e a
disseminacdo da Informacdo Gerencial ao publico interno e externo
quando pertinente;

VIl — participar da formulacdo e implementacdo das
politicas de tecnologia da informagéo e comunicacdes;

VIIlI — apoiar e subsidiar as acGes do Comité de
Tecnologia da Informacgdo do Ministério e do Comité Executivo de
Tecnologia da Informacdo e Informatica dos Transportes; e

IX — propor, acompanhar e fiscalizar a execugdo de
servigos contratados a terceiros na sua area de atuacao.

Art. 58. A Divisio de Gestdo da Informacdo —
DIGIN, compete:

| — identificar demandas e necessidades de inovagdes
tecnoldgicas, e propor solucBes sistematizadas com base no uso de
modernos recursos metodoldgicos e tecnolégicos;

Il — controlar e acompanhar os planos, programas e
projetos de tecnologia da informagdo e comunicagdes pertinentes a

modelagem de negdcio, inteligéncia da informacao, mapeamento de
processos de negocio e integracdo de sistemas e informacdes

Il — apoiar e subsidiar o Comité de Tecnologia da
Informacdo em suas decisdes voltadas para gestdo de negécio;

IV — executar e gerir acbes de TI vinculadas a
modelagem de processos de negocio e ao atendimento das
necessidades de informacdes gerenciais;

V — executar e gerir acBes de TI vinculadas a
integracdo das informacBes — internas ou externas — utilizadas e
mantidas pelos processos de negécio do Ministério;

VI — implementar a integracdo de informacgoes
estratégicas, no que se referem a gestdo da informacéo utilizada
pelos processos de negocio;

VIl — mapear e documentar necessidades de
integracdo e troca de informacdes entre sistemas geridos pelo MT
com os dos demais Orgaos e entidades;

VIII — executar e gerir acGes relativas ao tratamento, a
recuperacdo e a integridade da informacao;

IX — formular e implementar, acdes de gestdo da
informacdo e do conhecimento, de apoio a tomada de decisdo, de
aprendizagem organizacional e politicas e diretrizes relativas a
gestdo da informacdo gerencial,

X — prover 0S mecanismos necessarios a
documentacdo e preservacdo do conhecimento das regras de
negocios vinculadas aos sistemas de informacao geridos pela CGTI;
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XI — executar agbes para atendimento, construcdo
manutencdo, implantacdo de mecanismos que atendam as
necessidades de informagOes gerenciais, bem como apoiar 0S
usuarios na utilizacdo de tais mecanismos.

Art. 59. A Divisdo de Governanca de Tecnologia da
Informacédo — DIGTI compete:

| — elaborar, desenvolver, divulgar, manter atualizado
0 Plano Diretor de Tl e acompanhar sua implementacdo, em
conformidade com as diretrizes do Plano Estratégico do Ministério
dos Transportes e com o Planejamento Estratégico da Tecnologia da
Informacao;

Il — desenvolver e acompanhar a implantagédo e
execucdo do PDTI,

Il — elaborar o Relatério de Prestagdo de Contas do
Plano Diretor de Tecnologia da Informacéo;

IV — identificar as necessidades de investimento para
sustentabilidade da CGTI;

V — acompanhar e divulgar as diretrizes, normas e
técnicas estabelecidas pela Controladoria — Geral da Unido — CGU,
relativa as atividades de controle interno;

VI — monitorar e controlar o0s processos de
Governanga adotados pela CGTI;

VIl — prestar suporte as atividades de auditoria
realizadas pelos 6rgéos de controle, e realizar o levantamento de
documentos e informacdes solicitadas, para apoiar 0 processo
interno e externo;

VIII - acompanhar a implementacdo das
recomendacdes emitidas pelos 6rgaos de controle interno e externo;

IX — adotar métodos e padrbes para 0 Gerenciamento
de Projetos;

X — controlar os projetos por meio dos mecanismos e
métodos determinados nos padrbes de Gerenciamento de Projetos;

XI — identificar e promover treinamentos das equipes
de trabalho visando a prepara-los ou atualizd-los quanto ao
gerenciamento de projetos;

XIl — acompanhar a legislacdo e diretrizes
governamentais com vistas a subsidiar a gestdo das aquisicbes de
equipamentos, aplicativos, e contratacdo de servicos de tecnologia
da informacéo e comunicacdes;

Xl — elaborar e acompanhar o plano de compras
para aquisicdes de bens e servigos de tecnologia da informagdo e
comunicacdes, assim como acompanhar 0s processos licitatorios;

XIV — empreender estudos e levantamentos que
busquem promover ou apoiar 0 desenvolvimento e o0 aprimoramento
dos recursos; e

XV —acompanhar e avaliar os indicadores de controle
de atendimento da Coordenagao-Geral.
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Art. 60. A Coordenacio de Projetos de Sistemas de
Informagéo — COPSI compete:

| — gerenciar, desenvolver e implantar, em articulacéo
com as unidades do MT, a modelagem de sistemas de informacao
relacionados aos seus processos de trabalho;

Il — propor e acompanhar a construcdo de projetos
bésicos e termos de referéncia para aquisicdo de produtos e servicos,
relacionados a sistemas de informacéo a serem contratados;

Il — orientar e coordenar a definicdo de padrdes e
arquitetura tecnoldgica para a especificacdo, desenvolvimento e
implantacéo de sistemas de informacao;

IV — implantar metodologia de desenvolvimento de
software, com o objetivo de aperfeicoar os processos tecnoldgicos;

V — acompanhar, controlar e gerenciar o desempenho
dos sistemas de informacdo em producdo e 0s respectivos
treinamentos dos usuarios;

VI — promover a elaboracdo e atualizacdo da
documentacéo dos sistemas de informacao desenvolvidos de acordo
com as regras definidas;

VIl — proceder, em articulagdo com a Assessoria de
Comunicacdo Social ASCOM, a modelagem, o desenvolvimento,
implantagdo e manutencdo do sitio do Ministério na Internet e
Intranet, mantendo a infraestrutura tecnoldgica necessaria ao seu
processo de gestdo e manutengao;

VIII — fiscalizar a execucdo de servigos contratados a
terceiros na sua area de atuacao;

IX — definir e supervisionar a politica de
administracdo de dados, visando a integridade, qualidade, seguranca,
rapidez e disponibilidade das informacdes dos sistemas corporativos
do MT; e

X — supervisionar a administracdo de dados consoante
a administracdo de banco de dados, garantindo o bom desempenho
das aplicacdes.

Art. 61. A Divisdo de Sistemas e Sitios — DISIS
compete:

| — analisar, modelar, desenvolver e manter atualizado
os sistemas informatizados;

Il — orientar e controlar o processo de especificacdo e
construcdo de modelos logicos e fisicos de armazenamento de
informacoes;

Il — orientar o processo de especificacdo de negdcios
e de requisitos, desenvolvimento e implantacdo de sistemas;

IV — manter atualizados manuais de usudrio,
metodologia de desenvolvimento de sistemas e outros vinculados a
sua area de atuacdo;

V — efetuar controle de qualidade de software dos
sistemas em desenvolvimento;
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VI —acompanhar a execucdo de contratos de servicos

VIl — emitir parecer sobre a aquisicdo de bens e
Servigos;

VIII — prestar suporte a metodologia de métricas para
dimensionamento e quantificacdo no desenvolvimento de sistemas;

IX — disponibilizar as unidades do MT as ferramentas
para publicacéo e atualizacdo do conteudo da Intranet/Internet afetas
as atividades de cada érea;

X — promover o compartilhamento, a integracdo dos
dados e a sua aderéncia aos requisitos dos sistemas;

Xl — zelar pelo ciclo de vida das demandas em
atendimento as necessidades das areas finalisticas;

XII —acompanhar processos de entrega de demandas,
via sistema adotada pela CGTI; e

XIII — garantir a execucdo das politicas do SISP.

Art. 62. Ao Servico de Desenvolvimento e
Manutengdo — SEDEM compete:

| — executar acbes voltadas a manutencdo e
implementacdo de sistemas corporativos;

Il — proceder a atualizacdo tecnoldgica dos sistemas
corporativos;

Il — avaliar ferramentas que proporcionem maior
agilidade e confiabilidade no desenvolvimento de sistemas;

IV — elaborar e manter manuais de documentacao de
sistemas;

V — dimensionar e avaliar o impacto operacional
decorrente da implantacdo de sistema na rede; e

VI — garantir a execuc¢do das politicas do SISP

Art. 63. A Divisdo de Administracio de Dados —
DIADA compete:

| — manter documentacdo atualizada dos dicionarios
de dados, cddigos fontes e outros vinculados a sua area de atuacao;

Il — gerenciar os dados capturados pelos sistemas de
informacdo em uso no Ministério dos Transportes, garantindo
autenticidade, precisao, acessibilidade, seguranca e autoridade;

Il — gerenciar atividades de modelagem logica de
dados;

IV — elaborar e gerenciar o repositorio de meta dados
e o dicionario de dados corporativos, apoiando as equipes na
utilizacdo do dicionario;

V' — planejar, gerenciar, documentar e integrar oS
recursos de informagdes corporativas;

VI — promover o compartilhamento e a integracdo dos
dados e a sua aderéncia aos requisitos dos sistemas;

VII — elaborar padrdes de dados e fomentar o uso de
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tabelas corporativas e regras de negocio para uso geral;

VIII — elaborar regras para o ciclo de vida dos dados
armazenados;

IX — promover a integragdo de dados e informagdes
com outros 6rgdos da Administracdo Publica;

X — elaborar e gerenciar o ambiente de inteligéncia de
negocios;

XI — definir e disseminar metodologias relacionadas
aos dados, a consolidacao e a certificacdo de qualidade dos modelos
de dados; e

XII — monitorar e prover o desempenho ao ambiente
de bancos de dados.

Art. 64. A Coordenacdo de Infraestrutura de
Informatica — COINF compete:

I — coordenar, orientar, acompanhar e avaliar a
execucdo das atividades de infraestrutura de informatica;

Il — elaborar, propor e executar processos de
aquisicao e contratacdo dos recursos de infraestrutura;

Il — dar suporte aos usuarios quanto a utilizacdo dos
recursos de tecnologia da informacéo;

IV — coordenar e manter a infraestrutura do banco de
dados;

V —acompanhar e fiscalizar os contratos relativos aos

bens e servicos de infraestrutura;

VI — propor e elaborar projetos de funcionamento de
redes locais e de comunicacgdes de dados;

VIl — definir e propor os padres de hardware e
software a serem adotados no MT; e

VIl — cumprir as politicas de seguranca relativas
ainfraestrutura de informatica do Orgéo.

Art. 65. A Divisdo de Rede e Banco de Dados —
DIRED compete:

| — gerenciar os servicos de comunicacdo de dados e
de banco de dados do Ministério;

Il — acompanhar a execucdo de contratos de sua area
de atuacdo;

Il — executar as politicas de seguranca definidas para
0 ambiente de infraestrutura de informatica;

IV — prospectar atualizacdo tecnoldgica para o
ambiente de infraestrutura de informatica;

V — estabelecer padrdes para documentacdo dos
servigos executados; e

VI — prestar assessoria e suporte técnico a CGTI.

Art. 66. Ao Servico de Banco de Dados — SEBDA
compete:
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I — administrar e definir as bases de dados da
infraestrutura;

Il — gerenciar e ajustar o desempenho do banco de
dados;

Il — instalar, atualizar e administrar sistemas
operacionais, software de banco de dados, ferramenta de
administracdo e gerenciamento e demais servicos; e

IV — prestar suporte técnico a Divisdo de
Administracdo de Dados e ao Servigo de Comunicacgédo de Dados

Art. 67. Ao Servico de Comunicacdo de Dados —
SECOD compete:

| — implantar e administrar redes locais e corporativas
e redes de comunicacédo de dados e suas interligacdes;

Il — instalar, atualizar e administrar 0s sistemas
operacionais, softwares e servicos relacionados a rede de
comunicacgéo de dados;

Il — elaborar projetos I6gicos e de implantacdo de
servigos utilizados pela rede de comunicacéo;

IV — definir, desenvolver e implantar a arquitetura das redes de
comunicacgéo de dados;

V — definir, manter e executar as politicas de backup
de dados e servicos;

VI — prestar suporte técnico ao Servico de Banco de

Dados; e
VIl — executar atividades para dar cumprimento as
politicas de seguranca relativas a infraestrutura de informatica.

Art. 68. A Divisdo de Atendimento a Usudrios —
DIATU compete:

| — prover o suporte técnico aos usuarios quanto a
utilizacao de recursos de informatica;

Il — instalar e configurar todos os softwares e
hardwares adquiridos pelo Ministério, providenciando consertos e
substituicdes;

1l — gerenciar a manutencdo dos equipamentos e
softwares de informatica junto as empresas fornecedoras;

IV — gerenciar a manutengdo da Central de
Atendimento — Helpdesk por meio de terceiros;

V — gerenciar, executar e controlar as atividades
relacionadas com a distribuicdo de recursos tecnoldgicos aos
USUArios;

VI — acompanhar a execucdo de contratos de servigcos
de tecnologia da informacao e comunicagdes da sua area de atuacao;
e

VIl — estabelecer padrGes para documentacdo dos
servigos executados.
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Art. 69. A Coordenacdo-Geral de Modernizacdo e
Organizagdo — GCMO compete planejar, coordenar, orientar,
controlar, formular e avaliar os planos e programas relativos a
execugdo das atividades nas &reas de modernizagdo no ambito
doMinistério, em consonancia com as orientagdes, normas e
diretrizes emanadas do 6rgdo central do Sistema de Organizacao e
Inovacdo Institucional do Governo Federal — SIORG, e de todas as
atividades relacionadas ao extinto DNER.

Art. 70. Ao Servico de Apoio Administativo —
SERAP compete:

| — executar atividades no recebimento, distribuicéo e
expedicdo de documentos;

Il — acompanhar e prestar informacGes quando
solicitadas, referente aos processos que tramitam no ambito da
CGMO;

Il — prestar assessoramento direto ao Coordenador-
Geral de Modernizagcdo e Organizagdo sobre o0s assuntos
relacionados a unidade administrativa;

IV — analisar, classificar, cadastrar e distribuir as
correspondéncias e processos recebidos na CGMO;

V — organizar e manter sistema de arquivo da
documentacéo e dos processos das unidades da Coordenagdo-Geral;

VI — manter arquivo especifico da documentacao e

processos do extinto DNER;

VII — acompanhar as orientacdes do Orgdo Central de
Modernizacao para aplicacdo no ambito do MT;

VIl — prestar informagdes sobre o andamento dos
processos em liquidacdo do extinto DNER, e

IX — exercer outras atribuicbes que lhes forem
solicitadas.

Art. 71. A Coordenacdo de Modernizacdo e
Organizagdo — COMOR compete:

| — acompanhar e coordenar o desenvolvimento de
implementacao dos projetos de estrutura organizacional;

Il — propor programas e projetos de capacitacdo e
desenvolvimento de recursos humanos necessarios a implementacao
das acOes de modernizacdo administrativa;

Il — orientar, acompanhar e participar da elaboracédo
da estrutura organizacional e regimental do Ministério, de normas,
manuais e demais instrumentos de racionalizacdo administrativa;

IV — orientar e supervisionar o desenvolvimento do
programa de gestdo documental no Ministério;

V — providenciar a atualizacdo de dados no Sistema
de Informagdes Organizacionais do Governo Federal — SIORG, no
que se refere ao Ministério, conforme normas especificas;

VI —analisar e instruir os processos do extinto
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DNER, para pagamento e realizacdo de célculos de correcdo
monetaria e juros com utilizagdo de diversos indices econémicos;

VIl — prestar informagfes a Comissdo de Sindicancia
dos processos administrativos do extinto DNER, quando solicitados

VIII — elaborar planilhas orcamentarias e financeiras,
quando solicitadas, referentes ao extinto DNER,;

IX — prestar informacgdes a Consultoria Juridica sobre
acOes em que o extinto DNER seja réu ou autor;

X — prestar infomacdes a Corregedoria sobre
processos administrativos disciplinares e de comissdes de
sindicancias instaurados relativos ao extinto DNER, quando
solicitadas;

XI - instruir processos de créditos de direito e de
pagamento de obrigacdes oriundos do extinto DNER,;

X1l — elaborar anualmente, relatério da unidade
administrativa, para compor o Relatério de Gestdo da SAAD;
XII — elaborar e propor ao Coordenador-Geral 0s

orcamentos anuais e plurianuais da Coordenacdo-Geral de
Modernizacéo e Organizacao; e

XIV — coordenar e supervisionar 0s servicos de
biblioteca e microfilmagem.

Art. 72. A Divisdo de Informagdo e Modernizacio
Administrativa — DIMAD compete:

| — manter arquivo e controle dos projetos de
modernizacéo;

Il — prestar apoio, quando necessario, a Consultoria
Juridica e as unidades administrativas no &mbito do MT;

Il — desenvolver programa de gestdo documental no
Ministério, bem como elaborar instrumentos de gestdio e o
tratamento da massa documental acumulada;

IV — propor, acompanhar e avaliar os servigos de
digitalizacdo e microfilmagem, bem como as atividades de
recuperacdo do acervo documental do Ministério;

V — acompanhar a politica de seguranca da
informacao;

VI — orientar e prestar informacdes relacionados aos
servigos de biblioteca;

VIl — promover, orientar e acompanhar a elaboracao e
0 desenvolvimento de projetos de modernizacdo, racionalizacdo de
métodos, técnicas e procedimentos de trabalho e de controle;

VIII — planejar e orientar a elaboracdo, manutencéo e
atualizacdo de normas, manuais e demais instrumentos de
modernizacdo administrativa;

IX — subsidiar as unidades administrativas do
Ministério dos Transportes em projetos de estrutura regimental e

X — elaborar, atualizar e acompanhar a distribuicdo
dos organogramas e funcionogramas das unidades administrativas no
ambito do Ministério; e
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XI — analisar e emitir parecer em projetos de
estruturacdo organizacional das unidades administrativas.

Art. 73. Ao Servigo de Informacdo e Organizagdo —
SEINF compete:

| — desenvolver projetos de estrutura organizacional,
abrangendo criacgéo, fusdo ou supressao de unidades administrativas,
definicdo de seus objetivos e identificacdo de funcdes basicas
relativas a cada unidade, bem como a elaboragdo dos regimentos
internos das unidades administrativas do MT;

Il — acompanhar e manter atualizada a Lista dos
Dirigentes

Il —auxiliar na atualizagdo dos manuais do MT; e

IV — realizar outras atribuices que lhes forem
solicitadas.

Art. 74. Ao Servico de Normas e Manuais — SENOM
compete promover a elaboracdo, manutencdo, divulgacdo e
atualizacdo de normas, manuais e demais instrumentos de trabalho
no ambito do Ministério.

Art. 75. Ao Servigo de Biblioteca - SEBIB compete:

| — executar a¢des de documentacéo, informacéo e

disseminacdo bibliografica, garantindo a recuperacdo e a
preservacdo de sua memdria, via eletrénica no Ministério;

Il — promover o intercdmbio bibliografico e
documental com unidades similares, nacionais e estrangeiras e a
interacdo com instituicGes publicas e privadas, divulgando o acervo
bibliogréfico das publicacdes oficiais do MT;

Il — propor e controlar a aquisicdo de documentos
bibliogréaficos de interesse do Ministério;

IV — executar o0s servicos de catalogacao,
classificacdo e indexacdo dos documentos e informagoes
bibliograficas do MT;

V — interagir com instituicbes publicas e privadas
assegurando a pesquisa e a alimentacdo de base de dados do acervo
documental e bibliografico;

VI — avaliar sistema de tratamento da informacao
inerente a documentacao e biblioteca; e

VIl — prestar apoio no desenvolvimento de programa
de gestdo documental no MT e nos instrumentos de gestdo e no
tratamento da massa documental acumulada.

Art. 76. Ao Servico de Digitalizacdo e
Microfilmagem — SEDIM compete:

| — desenvolver as agdes que garantam a guarda, a
seguranca, a preservacao do seu acervo documental e a recuperacao
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de informacdes;

Il — desenvolver procedimentos a serem adotados,
para implantacdo ordenada e estruturada dos servicos de
digitalizacdo de documentos;

Il — definir a metodologia de indexacdo aplicavel a
cada titulo documental;

IV — executar as atividades quanto a especificacdo, a
preparacdo da massa documental, ordenagdo dos documentos,
digitacio numeracdo dos rolos dos microfilmes, indexacéo,
conferencia/numérica, conferencia/indexacao, microfilmes fechados,
microfilmagem,  processamento-revelacdo  de  microfilmes,
duplicacdo de microfilmes, inspecdo Otica, controle de qualidade de
microfilmes e arquivamento dos microfilmes de seguranca;

V - realizar pesquisas e fornecer copias de
documentos microfilmados quando solicitados;

VI — executar as atividades de digitalizacdo, incluindo
preparacdo dos documentos, escaneamento, tratamento das imagens,
controle de qualidade, indexacdo por lote de documentos e migracao
das imagens e dados para o Sistema Web;

VIl — receber das unidades a documentacdo para
microfilmagem, acondicionada em caixa prépria de arquivo,
encadernada, ou em envelopes devidamente identificados; e

VIl — prestar assessoramento técnico quanto aos
servigos e operacionalizagdo dos equipamentos.

CAPITULO IV
Atribuicdes dos Dirigentes

Art.  77. Ao Subsecretario de  Assuntos
Administrativos incumbe planejar, dirigir, coordenar, orientar e
controlar a execugdo, acompanhar e avaliar as atividades de suas
unidades, autorizar e ordenar despesas e assegurar a continuidade do
processo de liquidacdo das obrigacGes do extinto Departamento
Nacional de Estradas de Rodagem — DNER e exercer outras
atribuicdes que lhes forem delegadas pelo Secretario-Executivo.

Art. 78. Aos Coordenadores-Gerais, Coordenadores,
Chefes de Divisdes e Servicos incumbe planejar, orientar e controlar
a execucdo das atividades das respectivas unidades e,
especificamente:

| — emitir parecer sobre assuntos pertinentes a
unidade;

Il — elaborar e submeter ao chefe imediato relatorio
das atividades executadas pela unidade;

Il — alocar os servidores em exercicio na unidade e
promover a adequada distribuicdo dos trabalhos; e

IV — praticar atos de administragdo necessarios a
execucgdo de suas unidades.
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CAPITULO V

Disposicdes Gerais

Art. 79. Os casos omissos e as duvidas surgidas na
aplicacdo do presente Regimento Interno serdo solucionados pelo

Secretario-Executivo.

QUANTITATIVO DE CARGOS NA
SUBSECRETARIA DE ASSUNTOS ADMINISTRATIVOS

Unidade Quantidade Cargo/funcéo Codigo

Subsecretaria de assuntos administrativos 1 Subsecretério 101.5
1 Assessor 102.4

2 Assistente 102.2

Servico 1 Chefe 101.1
Coordenag&o-geral de gestéo de pessoas 1 Coordenador-geral 101.4
Servigo 3 Chefe 101.1

Coordenacéo 4 Coordenador 101.3

Diviséo 8 Chefe 101.2

Servico 9 Chefe 101.1
Coordenagéao-geral de recursos logisticos 1 Coordenador-geral 101.4
Servico 1 Chefe 101.1

Coordenacéo 3 Coordenador 101.3

Diviséo 7 Chefe 101.2

Servico 11 Chefe 101.1
Coordenagdo-geral tecnologia da informagéo 1 Coordenador 101.4
Servico 1 Chefe 101.1

Diviséo 1 Chefe 101.2

Coordenacéo 3 Coordenador 101.3

Diviséo 6 Chefe 101.2

Servico 3 Chefe 101.1
Coordenagéo-geral de modernizagéo e organizacéo 1 Coordenador-geral 101.4
Servico 1 Chefe 101.1

Coordenacéo 1 Coordenador 101.3

6 Assistente técnico 102.1

Diviséo 1 Chefe 101.2

Servico 4 Chefe 101.1

Total 82

REGIMENTO INTERNO DA
SUBSECRETARIA DE PLANEJAMENTO E

ORCAMENTO - SPO
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CAPITULO |
Finalidade

Art. 1° A Subsecretaria de Planejamento e Orgamento
— SPO compete:

| — planejar, coordenar e supervisionar a execucao das
atividades relacionadas com os Sistemas Federais de Planejamento e
Orcamento, de Administracdo Financeira e de Contabilidade, no
ambito do Ministério;

Il — promover a articulagdo com 0s 6rgdos centrais
dos sistemas federais referidos no inciso | do caput, informar e
orientar os érgdos do Ministério quanto ao cumprimento das normas
administrativas estabelecidas;

1l — desenvolver, no ambito do Ministério, as
atividades de acompanhamento e execucdo or¢camentéaria, financeira
e contabil,

IV — acompanhar, por meio de relatérios gerenciais, a
execucdo orcamentaria, financeira e contabil, encaminhando
relatérios mensais ao Secretario-Executivo;

V — monitorar e promover a avaliagdo de demandas
de recursos orcamentarios, submetendo-as a aprovagdo do
Secretario-Executivo;

VI — planejar e controlar as atividades relacionadas
com o programa de dispéndios globais, subsidiando os processos de

alocacdo e de gestdo de recursos publicos e realimentando as
atividades de planejamento e orcamento federais;

VIl — supervisionar e monitorar a analise e a
avaliacdo do comportamento das despesas programadas, propondo
medidas necessarias para as correcdes das eventuais distor¢oes
identificadas; e

VIII — promover estudos propondo medidas para
aperfeicoar o acompanhamento e a avaliagdo da execucdo
orcamentaria do Ministério.

CAPITULO 11
Organizacgao

Art. 2° A Subsecretaria de Planejamento e Orgcamento
— SPO tem a seguinte estrutura:

1 — Servico de Apoio Administrativo — SEAA

2 — Coordenacéo-Geral de Orcamento - CGORC

2.1 — Coordenacdo de Orcamento da Administracédo
Direta— CORAD

2.1.1 — Divisdo de Programacgdo e Acompanhamento
Orcamentario da Administragdo Direta — DIPAD

2.1.1.1 — Servico de Elaboragdo, Analise e Avaliagdo
Orcamentaria da Administracdo Direta — SEAD
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2.1.1.2 — Servico de Analise e Acompanhamento da
Execucdo Orcamentaria da Administracdo Direta — SEAED

2.1.2 — Divisdo de Programacdo e Acompanhamento
Orcamentério das Entidades Vinculadas, Empresas Estatais e Fundo
— DIPEF

2.1.2.1 — Servico de Elaboracao, Analise, Avaliacdo e
Acompanhamento  Orcamentario das Entidades Vinculadas,
Empresas Estatais e Fundo — SEAEF

2.2 — Coordenacdo de Orcamento da Administracdo
Indireta— COIND

2.2.1 — Divisdo de Programacdo e Acompanhamento
Orcamentéario do Modal Rodoviario — DIPAR

2.2.1.1 - Servico de Programacdo, Analise e
Avaliacdo Orcamentaria do Modal Rodoviario — SEPAR

2.2.1.2 — Servico de Acompanhamento da Execucdo
Orcamentéria do Modal Rodoviério — SEAER

2.2.2 — Divisdo de Programacdo e Acompanhamento
Orcamentario dos Modais Ferroviario e Aquaviario — DIAFA

2.2.2.1 — Servico de Programacdo, Anélise e
Avaliacdo Orcamentaria dos Modais Ferroviario e Aquaviario —
SEAFA

2.2.2.2 — Servigco de Acompanhamento da Execugéo
Orcamentaria dos Modais Ferroviario e Aquaviario — SEFEA

3—Coordenacédo-Geral de Acompanhamento e

Avaliacdo — CGAA
3.1-Coordenagéo de
Acompanhamento Fisico - COMAF
3.1.1 — Diviséo de Monitoramento — DIMO
3.1.1.1 — Servico de Monitoramento e Avaliacdo —

Monitoramento e

SEMA

3.1.2 — Divisdo de Acompanhamento Fisico — DIAFI
3.1.2.1-Servico de Acompanhamento Fisico — SEAFI

3.2 — Coordenacao de Avaliacdo e Planejamento —
COAPLA

3.21 — Divisdo de Avaliacdo Orcamentaria e
Financeira— DIAOF

3.21.1 — Servico de Avaliacdo Orcamentaria e
Financeira— SEAOF

3.2.2 — Diviséo de Planejamento — DIPLA

3.2.2.1- Servigo de Planejamento — SEPLA

4. — Coordenagdo-Geral de Finangas e Contabilidade
- CGFC

4.1 — Coordenacdo de Finangas — COFIN

4.1.1 — Divisdo de Programacdo e Descentralizacao
Financeira da Administragéo Direta — DIFAD

41.1.1 — Servico de Informagbes Gerenciais de
Programacao e Execucédo Financeira — SIGEX

4.1.1.2 — Servigo de Acompanhamento e Controle da
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Execucdo Financeira— SECEX

4.1.2 — Divisdo de Programacédo e Descentralizacdo
Financeira da Administracdo Indireta — DIFAI

4.1.2.1 — Servigo de Descentralizagdo de Recursos —
SEDER

41.2.2— Servico de Andlise, Avaliacdo e
Programacdo Financeira — SEAPF

4.2 — Coordenacdo de Contabilidade — CCONT

4.2.1 — Diviséo de Contabilidade — DICONT

4.2.2 — Divisdo de Verificacdo e Anélise Contébil —
DIVAC

4.2.2.1 — Servico de Contabilidade - SECON

4.2.2.2 — Servico de Verificacdo e Andlise Contabil —
SEVAC

Art. 3° A Subsecretaria de Planejamento e Orcamento
sera dirigida por Subsecretario, as Coordenagbes-Gerais por
Coordenador-Geral, as Coordenacgdes por Coordenador, as Divises
e Servicos por Chefe, cujas fungbes serdo providas, na forma da
legislacdo pertinente.

Art. 4° Os ocupantes das fungdes previstas no artigo
anterior, serdo substituidos, em suas faltas ou impedimentos, por
servidores por eles indicados, previamente designados, na forma da
legislacdo especifica.

CAPITULO HI
Competéncia das Unidades

Art. 5° Ao Servigo de Apoio Administrativo — SEAA
compete executar e controlar as atividades de apoio administrativo
no dmbito da Subsecretaria.

Art. 6° A Coordenacdo-Geral de Orcamento —
CGORC compete:

| — planejar, coordenar, promover e supervisionar o
processo de elaboracéo da proposta orcamentaria anual das unidades
do Ministério e das entidades vinculadas, inclusive aquelas
constantes do Programa de Dispéndios Globais e do Orcamento de
Investimento, a luz das Diretrizes Orcamentarias e do Plano
Plurianual;

Il — coordenar, promover e supervisionar a elaboracéo
das solicitacOes de créditos adicionais;

Il — participar das atividades de elaborac¢éo do Plano
Plurianual e da Lei de Diretrizes Orcamentarias;

IV — interagir com os 0rgdos do Sistema de
Orgcamento Federal; e

V — acompanhar o desenvolvimento do processo
orcamentario do Ministério.
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Art. 7° A Coordenacio de Orcamento da
Administragdo Direta — CORAD compete:

| — coordenar, supervisionar e consolidar, no ambito
da administracdo direta e entidades vinculadas ao Ministério, o
processo de elaboragéo do Projeto de Lei do Orcamento Fiscal e de
Seguridade Social;

Il — acompanhar a execucdo orcamentéria e as
alteracdes que se fizerem necessarias no decorrer do exercicio;

Il — orientar e coordenar o processo de solicitagdes
de créditos adicionais ou outros ajustes orcamentarios;

IV — coordenar e supervisionar a elaboracdo do orcamento
da administracdo direta e das entidades vinculadas, relativo a cada
exercicio financeiro e acompanhar as reformulagbes e alteragdes; V —
coordenar, supervisionar e consolidar os processos das execugdes
mensais verificadas no Orgcamento de Investimento e no Programa
de Dispéndios Globais, no decurso de cada exercicio financeiro;

VI — supervisionar os trabalhos de edi¢do de normas,
mantendo atualizadas as coletaneas de legislacédo, jurisprudéncia e
demais regulamentos pertinentes as atividades de orgcamento;

VIl — orientar e acompanhar a elaboracdo de
relatorios relativos a execugdo orcamentaria da administracéo direta
e entidades vinculadas; e

VIl — elaborar instrugdes e divulgar as diretrizes
orcamentarias emanadas do 6rgdo central do sistema de orcamento

federal.

Art. 8 A Divisdio de Programacio e
Acompanhamento Orgamentério da Administracdo Direta — DIPAD
compete:

| — promover, supervisionar e executar 0 processo de
elaboracdo da proposta orcamentaria das unidades da administracéo
direta em consonancia com as orientagdes do Orgao central do
sistema de or¢camento federal;

Il — coordenar os servigos de acompanhamento e
controlar a execu¢do orcamentaria da administracdo direta;

Il — elaborar estudos propondo medidas para
aperfeicoar o acompanhamento e a avaliacdo da execucdo
orcamentaria,;

IV — acompanhar e avaliar o orcamento da
administracdo direta, a luz da Lei de Diretrizes Orcamentarias, do
Plano Plurianual e das diretrizes do 6rgdo central do sistema de
orcamento federal; e

VV — acompanhar a performance orcamentaria das
unidades administrativas, em consonancia com 0s objetivos
estabelecidos, de forma a identificar eventuais distorgdes, propondo
medidas corretivas por meio de créditos adicionais ou outros ajustes
orcamentarios.
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Art. 9° Ao Servico de Elaboracdo, Analise e:
Avaliagdo Orgamentaria da Administragdo Direta — SEAD compete

I — elaborar instrucdes e divulgar diretrizes
orcamentarias emanadas do 6rgdo central do sistema de orgcamento
federal,

Il — analisar as programagdes das propostas
orcamentarias, inclusive quanto a propriedade das classificacdes;

1l — orientar, controlar, consolidar e processar as
propostas orcamentarias da administracao direta;

IV — executar servi¢os voltados a elaboragdo das
propostas de revisdo orcamentaria, bem como dos pedidos de
créditos adicionais da administracdo direta; e

V — acompanhar, junto ao 6rgdo central do sistema de
orcamento federal, o desenvolvimento do processo orgamentario.

Art. 10. Ao Servigo de Analise e Acompanhamento
da Execucdo Orcamentaria da Administracdo Direta — SEAED
compete:

I — acompanhar a execucdo orcamentaria da
administracdo direta do Ministério dos Transportes bem como as
entidades vinculadas;

Il — acompanhar a posicdo da despesa e receita,
identificando eventuais distor¢Oes, apontando suas causas e

consequéncias e propondo medidas corretivas, bem como a execucdo
orcamentéria da administracdo direta e entidades vinculadas; e

Il — acompanhar o desembolso mensal com pessoal e
forca de trabalho da administracdo direta e entidades vinculadas,
objetivando subsidiar a analise de créditos adicionais e outros ajustes
orcamentarios.

Art. 11. A Divisdio de Programacio e
Acompanhamento  Orcamentario das Entidades Vinculadas,
Empresas Estatais e Fundo — DIPEF compete:

| — supervisionar a elaboracdo e a revisdo dos
orcamentos das entidades vinculadas e fundo;

Il — acompanhar e controlar os orgamentos das
entidades vinculadas, a luz da Lei de Diretrizes Orcamentarias, do
Plano Plurianual e diretrizes do Orgdo central do sistema de
orcamento federal,

Il — acompanhar e controlar a execug¢do orcamentaria das
entidades vinculadas e do Fundo da Marinha Mercante, bem como dos
pedidos de créditos adicionais e demais alteracGes orcamentarias;

IV — compatibilizar e consolidar o Programa de
Dispéndios Globais e o Orcamento de Investimento das entidades
vinculadas ao Ministério, em consonancia com as instrucfes e
pardmetros definidos pelo Ministério do Planejamento, Orcamento e
Gestdo, bem como as possiveis reformulacdes e alteragcdes do
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programa;
V — supervisionar, coordenar e acompanhar as
execucdes mensais do Programa de Dispéndios Globais e do
Orcamento de Investimento ao longo de cada exercicio financeiro; e
VI — supervisionar e acompanhar a elaboracdo das
propostas de revisdo orcamentéria, bem como os pedidos de créditos
adicionais.

Art. 12, Ao Servico de Elaboracdo, Analise,
Avaliagdo e Acompanhamento Orcamentario das Entidades
Vinculadas, Empresas Estatais e Fundo — SEAEF compete:

I — acompanhar as programagdes das propostas
orcamentarias;

I —analisar os procedimentos relacionados com a

elaboracdo, execucdo e revisdo dos orcamentos das
entidades vinculadas

Il — subsidiar a elaboragdo de proposta de reviséo
orcamentaria, bem como dos pedidos de créditos adicionais e ajustes
orcamentarios das entidades vinculadas;

IV — elaborar relatérios gerenciais sobre a
programacdo, execucdo e alteracdo orcamentaria do Programa de
Dispéndios Globais e do Orgamento de Investimento, enfocando os
aspectos econémico-financeiros, gastos com pessoal e investimentos
realizados;

V — organizar e manter em arquivos documentos e
relatorios gerenciais consolidados em séries estatisticas;

VI — consolidar e processar as propostas de revisao do
Programa de Dispéndios Globais e do Orgcamento de Investimento da
empresa estatal vinculada;

VIl — acompanhar a execucdo do Programa de
Dispéndios Globais e do Orcamento de Investimento no decorrer de
cada exercicio financeiro, bem como dos pedidos de créditos
adicionais e outros ajustes orcamentarios;

VIl — acompanhar os orgamentos e o desempenho da
execucdo orcamentaria das entidades vinculadas e do Fundo de
Marinha Mercante, bem como suas reformulagoes;

IX — acompanhar o comportamento e a posi¢do das
despesas e receitas, identificando eventuais distor¢des, apontando as
causas e consequéncias e sugerindo medidas corretivas; e

X — acompanhar o desembolso mensal com pessoal e
forca de trabalho das entidades vinculadas e fundo, objetivando
subsidiar estudos para avaliacdo da necessidade de créditos
adicionais.

Art. 13. A Coordenacio de Orcamento da
Administracéo Indireta — COIND compete:

| — coordenar, supervisionar e consolidar, no ambito
da Administracdo Indireta, o processo de elaboragé@o do Projeto de
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Lei do Orcamento Fiscal e de Seguridade Social,

Il — acompanhar a execucdo orcamentéria e as
alteracdes que se fizerem necessarias no decorrer do exercicio;

Il — supervisionar os trabalhos de edi¢cdo de normas,
mantendo atualizadas as coletaneas de legislacédo, jurisprudéncia e
demais regulamentos pertinentes as atividades de orgcamento;

IV — orientar e acompanhar a elaboracao de relatorios
relativos a execucdo orcamentaria da Administracéo Indireta; e

V — elaborar instrugbes e divulgar diretrizes
orcamentarias emanadas do 6érgdo central do sistema de orcamento
federal.

Art. 14. A Divisdio de Programacdo e
Acompanhamento Orcamentario do Modal Rodovidrio — DIPAR
compete:

| — promover, supervisionar e executar 0 processo de
elaboracdo da proposta orcamentaria do Modal Rodoviario, em
consonancia com a legislacdo que rege a matéria e as orientac6es do
orgdo central do sistema de orcamento federal,

Il — coordenar os servigcos de acompanhamento e
controlar a execugdo orcamentaria,;

Il — elaborar estudos propondo medidas para
aperfeicoar o acompanhamento e a avaliagdo da execucdo
orcamentaria,;

IV — acompanhar e avaliar o orcamento da
Administracdo Indireta, a luz da Lei Orcamentéria Anual, da Lei de
Diretrizes Orcamentarias, do Plano Plurianual e das diretrizes do
orgdo central do sistema de orgamento federal; e

V — acompanhar a performance orcamentaria do
Modal Rodoviério, em consonancia com os objetivos estabelecidos,
de forma a identificar eventuais distor¢fes, propondo medidas
corretivas através de créditos adicionais ou outros ajustes
orcamentarios.

Art. 15. Ao Servico de Programacdo, Analise e
Avaliacdo do Modal Rodoviario — SEPAR compete:

| — analisar as programagBes das propostas
orcamentarias, inclusive quanto a propriedade das classificacdes;

Il — controlar, consolidar e processar as propostas
orcamentarias da Administracdo Indireta do Modal Rodoviério;

1l — executar servicos voltados a elaboracdo das
propostas de revisdo orcamentéria, bem como os pedidos de créditos
adicionais do Modal Rodoviario; e

IV — acompanhar, junto ao 6érgdo central do sistema
de orcamento federal, o desenvolvimento do processo orgamentario.

Art. 16. Ao Servico de Acompanhamento da
Execucao Orcamentaria do Modal Rodoviario — SEAER compete:
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I — acompanhar a programacdo e as reformulagdes
orcamentarias do Modal Rodoviério, bem como o desempenho da
execucdo no decorrer do exercicio financeiro;

Il — acompanhar o comportamento e a posi¢cdo da
despesa e receita, identificando eventuais distor¢des, apontando as
causas e consequéncias e sugerindo medidas corretivas;

Il — preparar e fornecer informagdes sobre os créditos
adicionais e outros ajustes; e

IV — acompanhar mensalmente a arrecadacdo das
receitas proprias das entidades vinculadas, bem como suas
estimativas.

Art. 17. A Divisdio de Programacdo e
Acompanhamento dos Modais Ferroviario e Aquavidrio — DIAFA
compete:

| — promover, supervisionar e executar 0 processo de
elaboracdo da proposta orcamentaria das unidades da Administracao
Indireta dos Modais Ferroviario e Aquaviario, em consonancia com
a legislacdo que rege a matéria e as orienta¢des do érgdo central do
sistema de orcamento federal;

Il — coordenar os servigos de acompanhamento e
controlar a execugdo orgamentaria da Administragdo Indireta dos
Modais Ferroviario e Aquaviario;

I11 — elaborar estudos propondo medidas para

aperfeicoar o acompanhamento e a avaliagdo da execucdo
orcamentaria;

IV — acompanhar e avaliar o orcamento da
Administracdo Indireta, & luz da Lei Orcamentéria Anual, da Lei de
Diretrizes Orcamentarias, do Plano Plurianual e das diretrizes do
6rgdo central do sistema de orcamento federal;

V — acompanhar a performance orcamentaria das
unidades administrativas do Modal Rodoviario, em consonancia com
0S objetivos estabelecidos, de forma a identificar eventuais
distor¢bes, propondo medidas corretivas através de créditos
adicionais ou outros ajustes orcamentarios; e

VI — supervisionar e acompanhar 0 processo das
execucdes ao longo de cada exercicio financeiro.

Art. 18. Ao Servico de Programacdo, Analise e
Avaliagdo Orcamentéria dos Modais Ferroviario e Aquaviario —
SEAFA compete:

| — analisar as programagbes das propostas
orcamentarias, inclusive quanto a propriedade das classificacoes;

Il — controlar, consolidar e processar as propostas
orcamentarias dos Modais Ferroviario e Aquaviario do Ministerio; e

Il — executar servigcos voltados a elaboracdo das
propostas de revisdo orcamentéria, bem como dos pedidos de
créditos adicionais dos Modais Ferroviario e Aquaviario.
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Art. 19. Ao Servico de Acompanhamento da
Execucdo Orgamentaria dos Modais Ferrovidrio e Aquaviario —
SEFEA compete:

I — acompanhar a programacdo e as reformulagdes
orcamentarias dos Modais Ferroviario e Aquaviario, bem como o
desempenho das execucBes no decorrer do exercicio;

Il — acompanhar o comportamento e a posi¢do da
despesa e receita, identificando eventuais distor¢des, apontando as
causas e consequéncias e sugerindo medidas corretivas;

Il — preparar e fornecer informagdes sobre os créditos
adicionais e outros ajustes; e

IV — acompanhar mensalmente a arrecadacdo das
receitas proprias das entidades vinculadas, bem como suas
estimativas.

Art. 20. A Coordenacdo-Geral de Acompanhamento e
Avaliacdo — CGAA compete:

| — coordenar, supervisionar e monitorar o Plano
Plurianual das unidades do Ministério dos Transportes e das
entidades vinculadas;

Il — coordenar e supervisionar a elaboracdo da
Mensagem Presidencial a ser encaminhada ao Congresso Nacional
no inicio da sesséo legislativa;

Il — acompanhar a elaboragéo da Prestacdo de Contas
da Presidéncia da Republica;

IV — acompanhar a execucdo orcamentaria, fisico-
financeira das obras e avaliar os projetos e atividades com base no
Plano de Dispéndios Globais — PDG, Orcamento Fiscal e
Seguridade Social do Ministério dos Transportes; e

V — interagir com os oOrgdos do sistema de
planejamento e orcamento federal.

Art. 21. A Coordenacio de Monitoramento e
Acompanhamento Fisico - COMAF compete:

| — participar do processo de elaboracdo, avaliacdo e
monitoramento do Plano Plurianual, segundo orientacdo do 6rgédo
central de planejamento;

Il — orientar as atividades de acompanhamento e
avaliacdo dos programas e acGes do PPA,;

Il — orientar o processo de elaboragdo da Mensagem
Presidencial,

IV — orientar o processo de elaboracdo da Prestacdo
de Contas da Presidéncia da Republica; e

V — participar do acompanhamento fisico dos
programas, projetos e empreendimentos do Ministério dos
Transportes.
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Art. 22. A Divisio de Monitoramento — DIMO
compete:

| — supervisionar os programas do PPA;

Il — apoiar os Gerentes de Programas multissetoriais
na articulacio com os Coordenadores de Acéo de outros Orgaos;

Il — apoiar tecnicamente os Gerentes de Programas e
os Coordenadores de Acdo nas atividades inerentes a gestdo do
PPA,

IV — participar do processo de elaboracdo da
Mensagem Presidencial; e

V — participar do processo de elaboracdo da Prestacdo
de Contas da Presidéncia da Republica.

Art. 23. Ao Servigo de Monitoramento e Avaliagdo —
SEMA compete:

| — acompanhar e avaliar os objetivos setoriais dos
programas e ac¢Ges do Plano Plurianual — PPA,;

Il — colaborar para a elaboragdo da Prestacdo de
Contas da Presidéncia da Republica;

Il — preparar relatério com os projetos de grande
vulto aprovados pelo MT;

IV — apoiar tecnicamente o processo de levantamento
de informacdes regionalizadas do MT;

V — organizar e consolidar as informacdes para 0s

relatorios institucionais e legais; e
VI — implantar e manter atualizado um cadastro de
informacdes sob sua responsabilidade.

Art. 24. A Divisdo de Acompanhamento Fisico —
DIAFI compete:

| — acompanhar a execucdo fisica dos programas,
projetos e empreendimentos relacionados com o Ministério dos
Transportes;

Il — interagir com Orgdos e entidades vinculadas ao
MT no sentido de adquirir e fornecer os elementos necessarios ao
acompanhamento fisico das obras; e

Il — organizar as informacdes referentes a execucao
fisica das obras

Art. 25. Ao Servico de Acompanhamento Fisico —
SEAFI compete:

| — participar da interagdo com dérgdos e entidades
vinculadas ao Ministério dos Transportes no sentido de fornecer os
elementos necessarios ao acompanhamento fisico das obras;

Il — emitir relatérios comparativos entre 0s servigos
planejados e realizados; e
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Il — manter atualizado os relatorios gerenciais sob
sua responsabilidade.

Art. 26. A Coordenagdo de Avaliacdo e Planejamento
— COAPLA compete:

I — coordenar e analisar a programacdo e O
desempenho da execugdo orcamentaria e financeira do Ministério
dos Transportes;

Il — subsidiar as atividades de acompanhamento da
execucdo do Plano de Dispéndios Globais — PDG e do Orcamento
de Investimento das empresas vinculadas ao MT;

Il — coordenar a execucdo das atividades relacionadas
com o sistema de orcamento federal, observando as diretrizes do
orgéo central,

IV — coordenar as acOes desenvolvidas pelos 6rgaos e
entidades vinculadas ao MT; e

V — disponibilizar informacbes gerenciais sobre 0s
programas e atividades finalistica do Ministério dos Transportes

Art. 27. A Divisdo de Avaliacgio Orcamentaria e
Financeira — DIAOF compete:

| — interagir com oOrgdos e entidades vinculadas ao
MT no sentido de fornecer os elementos necessarios ao

acompanhamento orcamentario e financeiro;

Il — acompanhar a movimentacdo de créditos e a
execucdo orcamentaria e financeira no ambito do MT;

Il — acompanhar as a¢Ges desenvolvidas pelos érgdos
e entidades vinculadas ao Ministério dos Transportes; e

IV — propor medidas para aperfeicoar o
acompanhamento da execucdo orcamentaria e financeira.

Art. 28. Ao Servico de Avaliacdo Orcamentaria e
Financeira— SEAOF compete:

| — elaborar, analisar e disponibilizar relatérios
gerenciais da execucdo orcamentaria e financeira;

Il — analisar, acompanhar e avaliar a execucao
orcamentaria e financeira e promover articulagdo com as unidades e
entidades vinculadas ao Ministeério;

Il — analisar e acompanhar a descentralizacdo de
recursos orcamentarios e financeiros para as unidades, entidades
vinculadas ao MT e outros Ministérios;

IV — implantar e manter atualizado o cadastro de
informacBes sobre o0s projetos, atividades e demais acdes do
Ministério dos Transportes; e

V — manter atualizado os relatérios gerenciais sob sua
responsabilidade.
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Art. 29. A Divisdo de Planejamento — DIPLA
compete:

| — articular-se com o 6rgdo central do sistema de
planejamento e orcamento federal, bem como coordenar e executar
as atividades a ele relacionadas;

Il — proceder a consolidacdo dos programas e agdes
das unidades e entidades vinculadas ao  Ministério,
compatibilizando-os com objetivos setoriais e a disponibilizacao
orcamentaria;

I11 — realizar estudos visando ao aperfeicoamento das
atividades de planejamento no &mbito do MT; e

IV — articular e dar suporte as demandas das unidades
e entidades vinculadas ao Ministério.

Art. 30. Ao Servico de Planejamento — SEPLA
compete:

| — manter atualizado o cadastro de a¢des no Sistema
Integrado de Planejamento e Orcamento — SIOP;

Il — autorizar a movimentagdo e empenho de recursos
orcamentarios, bem como analisar e enviar o0s cadastros dos
empreendimentos, demandados pelas entidades e unidades
orcamentarias do Ministério dos Transportes, para obras do
Programa de Aceleracdo de Crescimento — PAC; e

Il — manter atualizado os relatorios gerenciais sob
sua responsabilidade.

Art. 31. A Coordenagio-Geral de Finangas e
Contabilidade — CGFC compete planejar, coordenar, supervisionar e
promover a articulagdo das atividades relacionadas com os sistemas
federais de programacdo financeira e contabilidade, observando as
diretrizes dos 6rgdos centrais.

Art. 32. A Coordenacdo de Finangas — COFIN
compete coordenar, orientar e acompanhar as atividades de
programagdo e execucdo financeira dos Orgdos e entidades
vinculadas ao Ministério

Art. 33. A Divisdio de Programacdo e
Descentralizagdo Financeira da Administracdo Direta — DIFAD
compete:

| — coletar dados junto as unidades da administracdo
direta, objetivando a elaboracdo da programacao financeira;

Il — orientar as atividades relativas a descentraliza¢do
de recursos financeiros as unidades da administracéo direta;

Il — acompanhar e compatibilizar com o SIAFI os
sub-repasses efetuados em nivel de categoria de gastos, fontes de
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recursos e vinculagdes de pagamento; e
IV — elaborar relatérios gerenciais sobre a execucéao
orcamentaria e financeira das unidades da administracdo direta.

Art. 34. Ao Servico de Informacbes Gerenciais de
Programagdo e Execucdo Financeira — SIGEX compete:

| — registrar no SIAFI a conformidade de operador;

Il — registrar, acompanhar e controlar as liberacdes
financeiras realizadas, bem como a disponibilidade de recursos;

Il — acompanhar os gastos efetivos das unidades
gestoras;

IV — elaborar relatorios de gestdo e demais pecas que
compdem a tomada de contas anual das unidades gestoras setoriais
do Ministério, englobando gastos efetivos e disponibilidades
financeiras;

V — acompanhar a legislacdo relativa a execucao
financeira; e

VI — elaborar relatérios referentes ao cumprimento
das metas estabelecidas pela Secretaria do Tesouro Nacional.

Art. 35. Ao Servico de Acompanhamento e Controle
da Execugéo Financeira — SECEX compete:

I — controlar o credenciamento dos ordenadores de

despesas, junto ao Banco do Brasil S.A. e ao SIAFI;

Il — acompanhar e analisar a programagéo financeira
anual com cronogramas mensais de previsao e execucdo elaborados
pelas unidades gestoras e subordinadas;

Il — executar procedimentos afetos a descentralizacéo
dos recursos financeiros as unidades gestoras do Ministeério;

IV — proceder ao acompanhamento financeiro das
operac0es de crédito internas e externas, verificando os cronogramas
e respectivos vencimentos;

V — manter o controle diario do saldo orcamentario e
financeiro do SIAFI; e

VI — acompanhar e controlar a evolugdo dos gastos e
a previsdo das despesas com pessoal e encargos sociais

Art. 36. A Divisdio de Programacdo e
Descentralizagdo Financeira da Administragcdo Indireta — DIFAI
compete:

| — supervisionar e acompanhar as unidades da
administracdo indireta, na elaboracdo da programacéo financeira;

Il — executar os processos de descentralizacdo de
recursos as entidades vinculadas ao Ministério; e

I1l — acompanhar e controlar liberagdes financeiras,
efetuadas pelas entidades vinculadas ao Ministério.
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Art. 37. Ao Servigo de Descentralizacdo de Recursos
— SEDER compete:

I — executar o0s procedimentos voltados a
transferéncias financeiras propostas com o0s créditos or¢camentarios
disponiveis, por categoria de gastos e fontes de recursos;

Il — executar procedimentos que visem O
acompanhamento da execucdo financeira das unidades gestoras;

Il — executar procedimentos afetos a descentralizacdo
dos recursos financeiros as unidades gestoras do Ministério;

IV — elaborar relatorios sistematicos da execugédo
orcamentaria e financeira da Administragdo Indireta; e

V — elaborar relatérios detalhados em todos os niveis
da execugéo financeira.

Art. 38. Ao Servico de Andlise, Avaliagdo e
Programacdo Financeira — SEAPF compete:

| — avaliar e consolidar as propostas de programacéo

financeira;

Il — analisar a programagdo financeira aprovada no
SIAFI;

Il — analisar e consolidar as propostas de liberagéo de
recursos;

IV — pesquisar e acompanhar a legislacéo técnica e

especifica relacionada as atividades de administracéo financeira; e
V — elaborar cronogramas juntos as unidades gestoras
dos desembolsos de Contrapartida e Recursos Externos.

Art. 39. A Coordenacio de Contabilidade — CCONT
compete:

| — coordenar, orientar e acompanhar as atividades
relacionadas a execucdo da movimentacdo contabil dos orgdos e
entidades vinculadas ao Ministério, especificamente quanto aos
aspectos contabeis;

Il — prestar assisténcia, orientacdo e apoio técnico aos
ordenadores de despesa e responsaveis por bens, direitos e
obrigac6es da Unido ou pelos quais responda;

Il — coordenar a elaboracdo de informacdes
gerenciais com vistas a subsidiar o processo de tomada de deciséo;

IV — coordenar o cadastramento de usuarios no
Sistema Integrado de Administracdo Financeira — SIAFI, no ambito
do Ministério; e

V — apoiar o 6rgdo central do Sistema Federal de
Contabilidade, na gestdo do Sistema Integrado de Administracao
Financeira — SIAFI.

Art. 40. A Divisdo de Contabilidade — DICONT
compete:
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| — orientar os Orgdos e entidades vinculadas e
responsaveis por bens, direitos e obrigacbes da Unido, ou pelos quais
responda;

Il — realizar a conformidade contabil dos registros dos
atos de gestdo orcamentaria, financeira e patrimonial praticados
pelos ordenadores de despesas e responsaveis por bens publicos,
bem como acompanhar a conformidade contabil das entidades
vinculadas;

Il — efetuar os registros pertinentes, com base em
apuracdes de atos e fatos inquinados de ilegais ou irregulares, e
adotar as providéncias necessarias a responsabilizacdo dos agentes;

IV — efetuar, nas unidades jurisdicionadas, quando
necessario, os registros contabeis; e

V — levantar e elaborar as tomadas de contas especiais
dos agentes que deixarem de prestar contas da utilizacdo de recursos
publicos, nos prazos e formas estabelecidos, ou que cometerem ou
der causas a desfalques, desvios de bens ou praticarem quaisquer
irregularidades de que resultem prejuizos ao erario.

Art. 41. A Divisdo de Verificacio e Anélise Contabil
— DIVAC compete:

| — verificar as conformidades de suporte documental
e diaria efetuadas pelas entidades vinculadas;
Il — analisar as contas, balancos, balancetes e as

demais demonstracbes contabeis das unidades gestoras
jurisdicionadas

I11 — elaborar demonstrativos gerenciais;

IV — analisar o nivel de responsabilidade, a
segregacdo de funcdo e a extensdo de execucdo dos usuarios
cadastrados no Sistema Integrado de Administragdo Financeira —
SIAFI, no &mbito do Ministério;

V — acompanhar a legislacdo relativa a contabilidade
publica e demais assuntos pertinentes; e

VI — analisar e avaliar a ficha de solicitacdo de
cadastro de operador e de cadastrados do SIAFI e do SIAFI
Gerencial e Educacional, bem como os atributos de credenciamento.

Art. 42. Ao Servico de Contabilidade — SECON

compete:

| — efetuar o registro contabil dos responsaveis pelo
débito apurado;

I — verificar o calculo do débito

Il — efetuar a baixa contabil, pelo recebimento ou
cancelamento do débito;

IV — efetuar os registros pertinentes, com base em
apuracdes de atos e fatos inquinados de ilegais ou irregulares, e
adotar as providéncias necessarias a responsabilizacdo dos agentes;

V — realizar célculos de atualizacdo dos valores para
ressarcimento ao erario; e
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VI — registrar no Sistema Integrado de Administracao
Financeira — SIAFI a entidade inadimplente ou suspender tal
inadimpléncia.

Art. 43. Ao Servico de Verificacdo e Analise Contabil
— SEVAC compete:

| — executar e controlar a habilitacdo dos operadores e
cadastradores, junto a Rede SERPRO;

I — manter o cadastramento atualizado dos
operadores e os cadastradores no ambito do Ministério no SIAFI e
no SIAFI Gerencial e Educacional;

Il — analisar os Relatérios Mensais de Almoxarifado
— RMA e de Bens Mdveis -RBM, bem como dos respectivos
inventarios anuais confrontando-os com os registros no SIAFI;

IV — promover o atendimento as solicita¢cbes dos
6rgéos de controle interno e externo; e

V — acompanhar e atender decisdes dos orgdos de
controle interno e externo.

CAPITULO IV
Atribuicoes

Art. 44, Ao Subsecretario de Planejamento e
Orcamento incumbe planejar, dirigir, coordenar, orientar e controlar

a execucdo, acompanhar e avaliar as atividades de suas respectivas
unidades e exercer outras atribuicdes que lhes forem delegadas pelo
Secretario Executivo.

Art. 45. Aos Coordenadores-Gerais, Coordenadores,
Chefes de Divisdo e Servico incumbe planejar, orientar e controlar a
execucdo das atividades das respectivas unidades e, especificamente:

| — emitir pareceres sobre assuntos pertinentes a
unidade;

Il — elaborar e submeter ao chefe imediato relatorio
das atividades executadas pela unidade;

Il — alocar os servidores em exercicio na unidade e
promover a adequada distribuicdo dos trabalhos; e

IV — praticar atos de administracdo necessarios a
execucdo de suas atividades.

CAPITULO V
Disposic¢des Gerais

Art. 46. Os casos omissos e as duvidas surgidas na
aplicacdo do presente Regimento Interno serdo solucionados pelo
Secretario-Executivo.
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QUANTITATIVO DE CARGOS NA
SUBSECRETARIA DE PLANEJAMENTO ORCAMENTO

Unidade Quantidade Cargo/fungio Cddigo
Subsecretaria de planejamento e orcamento 1 Subsecretario 101.5
2 Assistente 102.2
2 Assistente Técnico 102.1
Servico 1 Chefe 101.1
Coordenacdo-Geral de Orgamento 1 Coordenador-Geral 101.4
Coordenacéo 2 Coordenador 101.3
Divisdo 4 Chefe 101.2
Servigo 7 Chefe 101.1
Coordenacdo-Geral de Acompanhamento e Avaliacido 1 Coordenador-Geral 101.4
Coordenacéo 2 Coordenador 101.3
Diviséo 4 Chefe 101.2
Servico 4 Chefe 101.1
Coordenacdo-Geral de Financas e Contabilidade 1 Coordenador-Geral 101.4
Coordenacédo 2 Coordenador 101.3
Divisdo 4 Chefe 101.2
Servico 6 Chefe 101.1
Total 44

REGIMENTO INTERNO DA

CONSULTORIA JURIDICA - CONJUR




MINISTERIO DOS TRANSPORTES

' . ' SECRETARIA EXECUTIVA F1.151

SUBSECRETARIA DE ASSUNTOS ADMINISTRATIVOS
Coordenacéo Geral de Modernizagéo e Organiza¢gdo-CGMO

MINISTERIO DOS TRANSPORTES

' . ' SECRETARIA EXECUTIVA F1.152

SUBSECRETARIA DE ASSUNTOS ADMINISTRATIVOS
Coordenacdo Geral de Modernizagéo e Organizacdo-CGMO

CAPITULO |
Finalidade

Art. 1° A Consultoria Juridica, 6rgdo setorial da
Advocacia-Geral da Unido -CONJUR compete:

| — prestar assessoria e consultoria juridica no ambito
do Ministério, na forma do regimento interno;

Il — fixar a interpretacdo da Constituicdo, das leis, dos
tratados e dos demais atos normativos, a ser uniformemente seguida
na sua area de atuacdo e coordenacédo, quando ndo houver orientacao
normativa do Advogado-Geral da Unido;

Il — exercer a coordenacdo juridica da area finalistica
dos ¢6rgdos juridicos das entidades vinculadas, respeitadas as
orientacdes da Advocacia-Geral da Unido e da Procuradoria-Geral
Federal;

IV — atuar, em conjunto com os 6rgdos técnicos do
Ministério, na elaboracdo de propostas de atos normativos que serdo
submetidos ao Ministro de Estado;

V — realizar revisdo final da técnica legislativa e
emitir parecer conclusivo sobre a constitucionalidade, a legalidade e
a compatibilidade com o ordenamento juridico das propostas de atos
normativos;

VI — assistir o Ministro de Estado, e, conforme
dispuser o regimento interno, as demais autoridades do Ministério,

no controle interno da legalidade administrativa dos atos do
Ministério e das entidades a ele vinculadas;

VIl — zelar pelo cumprimento e observancia das
orientacdes emanadas dos 6rgdos de direcdo da Advocacia-Geral da
Unido;

VIl — examinar, prévia e conclusivamente, no &mbito
do Ministério:

a) o0s textos de edital de licitacdo, e os dos
respectivos contratos ou instrumentos congéneres, a serem
publicados e celebrados; e

b) os atos pelos quais se reconheca a
inexigibilidade, ou se decida a dispensa de licitacéo;

IX — fornecer subsidios para a atuacdo da Consultoria-
Geral da Unido em assuntos de sua competéncia;

X — promover o intercambio de dados e informacdes
com outras unidades da Advocacia-Geral da Unido e com unidades
juridicas de entidades e instituicGes da Administracdo Publica e dos
demais Poderes;

XI — informar a Procuradoria-Geral da Unido acerca
da presenca de indicios de atos de improbidade administrativa
detectados no exercicio de suas funcdes;

XIl — realizar atividades conciliatérias quando
determinado pelo Consultor — Geral da Uniao; e
XII — zelar pelo cumprimento e observancia das

orientacbes emanadas dos 6rgéos de direcdo da Advocacia-Geral da
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Unido.

Paragrafo Unico. A Consultoria Juridica é subordinada
administrativamente ao Ministro de Estado dos Transportes, sem.
prejuizo das atribuicBes institucionais, subordinacdo técnica,
coordenacdo, orientacdo, supervisao e
fiscalizacdo da Advocacia-Geral da Unido

CAPITULO 11
Organizacao

Art. 2° A Consultoria Juridica — CONJUR tem a
seguinte estrutura:

1.Diviséo de Apoio Administrativo — DIAP
1.1 Servico de Tramitacdo Documental — SERT

2. Diviséo de Execucdo Administrativa — DIEX
3. Divisdo de Biblioteca Juridica — DBIJ
4. Coordenacdo-Geral Juridica de Assuntos Judiciais

- CGJJ
4.1 Divisdo Juridica de AcGes Judiciais de Assuntos

de Transportes — DJAT

4.2 Divisdo Juridica de AcOes Judiciais Diversas —
DJAD

5. Coordenacdo-Geral Juridica de Assuntos
Administrativos — CGJA
5.1 Divisdo Juridica de Servigos Continuos, Atos
Normativos e Controle Interno — DJSA
5.2 Divisdo Juridica de Contratos, Convénios e
Instrumentos Congéneres — DJCC6. Coordenacdo-Geral Juridica

de Legislacdo de Pessoal —- CGJP

6. Coordenacdo-Geral Juridica de Legislacdo de
Pessoal — CGJP
6.1 Divisdo Juridica de Procedimentos Apuratorios —

DJPA
6.2 Divisdo Juridica de Assuntos de Pessoal — DJAP

7. Coordenacdo-Geral de Assuntos Juridicos de

Transportes — CGJT
7.1 Divisdo Juridica de Assuntos de Transportes

Terrestres — DJTT
7.2 Divisdo Juridica de Assuntos de Transportes

Aquaviarios — DJTA

Art. 3° A Consultoria Juridica sera dirigida por,
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Consultor Juridico, as Coordenag6es-Gerais por Coordenador-Geral
as DivisOes e o Servigo por Chefe, cujas fungdes serdo providas na
forma da legislacéo pertinente.

Art. 4° Os ocupantes das fungdes previstas no artigo
anterior serdo substituidos, em suas faltas ou impedimentos, por
servidores por eles indicados, previamente designados, na forma da
legislacdo especifica.

CAPITULO Il
Competéncia das Unidades

Art. 5° A Divisdo de Apoio Administrativo — DIAP
compete:

| — executar atividades de recebimento, selecdo,
codificacdo, triagem, movimentacdo, encaminhamento e
arquivamento de documentos e processos que tramitam no ambito da
CONJUR,;

Il — autuar e regularizar a autuacdo dos processos no
ambito da CONJUR,;

1l — controlar os encaminhamentos com vistas ao
cumprimento dos prazos legais para remessa de informacoes
concernentes a Mandados de Seguranca;

IV — preparar os documentos administrativos a serem

assinados pelo Consultor Juridico;

V — atender e prestar informagdes aos interessados, no
limite de sua competéncia, sobre processos em analise na CONJUR,
primando pela preservagdo do profissional a quem o processo tenha
sido distribuido;

VI — planejar e coordenar as atividades de apoio a
administracdo de pessoal, de material, de patrimonio, de informatica
e de outros servicos gerais;

VII — identificar as deficiéncias de recursos materiais
e propor solugdes ao Consultor Juridico;

VIII — identificar as deficiéncias de instalacdes e
propor solucdes que visem a melhoria das condigdes de trabalho; e

IX — elaborar relatérios periodicos de natureza
gerencial sobre demandas submetidas e solucionadas pela
CONJUR.

Paragrafo unico. A Divisdo de Apoio Administrativo
deverad desenvolver e manter relatérios gerenciais, impressos e em
meio eletrbnico, de controle estatistico dos processos e
manifestacdes juridicas, inclusive por meios de gréaficos, por
més/ano e nome de advogado, espécie de manifestacdo, valor
discutido nos processos e outros dados, a fim de municiar o envio
mensal de producédo da unidade a Consultoria — Geral da Unido.

Art. 6° Ao Servigo de Tramitagdo Documental —
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SERT compete:

I — executar atividades de recebimento, selecdo,
codificacdo, triagem, movimentacdo, encaminhamento e
arquivamento de documentos e processos que tramitam no ambito da
CONJUR,;

Il — autuar e regularizar a autuacdo dos processos no
ambito da CONJUR,;

Il — controlar os encaminhamentos com vistas ao
cumprimento dos prazos legais para remessa de informacoes
concernentes a Mandados de Seguranca;

IV — preparar 0os documentos administrativos a serem
assinados pelo Consultor Juridico; e

V — atender e prestar informac6es aos interessados, no
limite de sua competéncia, sobre processos em analise na CONJUR,
primando pela preservacdo do profissional a quem o processo tenha
sido distribuido.

Art. 7° A Divisdo de Execucdo Administrativa —
DIEX compete:

| — executar as atividades de apoio a administracdo de
pessoal, de material de patrimdnio, de informatica e de outros
Servigos gerais;

Il — auxiliar os integrantes da CONJUR na utilizacdo
dos recursos de informatica; e

Il — executar as medidas propostas pela Divisdo de
Apoio Administrativo que visem & melhoria das condi¢des de
trabalho

Art. 8° A Divisdo de Biblioteca Juridica — DBIJ
compete:

| — manter e administrar a aquisi¢édo, a utilizacdo e o
empréstimo do acervo informacional da Biblioteca Juridica da
CONJUR que sera composto, notadamente, por livros, periddicos
em especial, revista juridica da CONJUR, obras de referéncia,
artigos de jornais, Diario Oficial da Unido, Diario da Justica,
fotografias e documentos digitais;

Il — auxiliar na elaboracdo do termo de referéncia da
contratacao da revista juridica da CONJUR,;

I1l — coletar os artigos doutrinarios, pareceres
juridicos e notas que serdo submetidos a analise do conselho
editorial da revista juridica da CONJUR;

IV — organizar e preservar, em articulagdo com a
Biblioteca do Ministério, o acervo bibliografico necessario ao
desenvolvimento das atividades imediatas da CONJUR,;

V — realizar, sempre que solicitado pelos integrantes
da CONJUR, pesquisas sobre legislacéo, jurisprudéncia e doutrina;
e

VI — coletar e sistematizar, mediante solicitagéo e
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orientacdo dos integrantes da CONJUR, material destinado a
elaboracdo de estudos e pareceres.

Art. 9° A Coordenagdo-Geral Juridica de Assuntos
Judiciais — CGJJ compete:

I — assistir o Consultor Juridico no exame e na
interpretacédo de decisGes judiciais;

Il — requisitar as unidades do Ministério subsidios
técnicos e faticos atinentes as acdes judiciais de interesse da Unido,
observados 0s atos normativos que regem a matéria,;

Il — articular-se com outras unidades da Advocacia-
Geral da Unido para a otimizacdo dos esforcos na defesa da Unido
em juizo;

IV — acompanhar os processos judiciais de interesse
do Ministério e da Advocacia-Geral da Unido, zelando pelo correto
atendimento das decisdes do Poder Judiciario e orientando as
autoridades quanto ao exato cumprimento delas, observados os atos
normativos que regem a materia;

V — manter arquivadas informacdes atualizadas
atinentes aos processos judiciais de interesse do Ministério;

VI — orientar e acompanhar a aplicacdo de pareceres
normativos alusivos a sua area de atuacao;

VIl — analisar processos e documentos, bem como
emitir manifestacOes juridicas referentes a assuntos de natureza

judicial;

VIl — estudar e propor medidas para prevencdo e
encerramento de litigios;

IX — controlar os prazos para remessa de subsidios
juridicos ou faticos para a defesa da Unido em juizo, quando se
referirem a &rea de competéncia especifica do Ministério dos
Transportes, ou para cumprimento de decisdes do Poder Judiciario,
observados 0s atos normativos que regem a matéria; e

X — desempenhar outras tarefas que lhe sejam
cometidas pelo Consultor Juridico.

Art. 10. A Divisdo Juridica de Acdes Judiciais de
Assuntos de Transportes — DJAT compete:

| — fornecer subsidios para a defesa dos interesses da
Unido em juizo e requisitar elementos técnicos e faticos para as
informacdes que devam ser prestadas pela CONJUR;

Il — analisar processos e documentos, bem como
emitir manifestagBes juridicas referentes a assuntos de natureza
judicial;

Il — examinar decisdes judiciais com o objetivo de
orientar os 6rgaos do Ministério quanto ao exato cumprimento delas,
observados 0s atos normativos que regem a matéria;

IV — controlar os prazos para remessa de subsidios
juridicos ou faticos para a defesa da Unido em juizo, quando se
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referirem a area de competéncia especifica do Ministério dos
Transportes, ou para cumprimento de decisées do Poder Judiciario,
observados 0s atos normativos que regem a matéria; e

V — desempenhar outras tarefas que lhe sejam
cometidas pelo Coordenador-Geral.

Art. 11. A Divisdo Juridica de AcBes Judiciais
Diversas — DJAD compete:

| — fornecer subsidios para a defesa dos interesses da
Unido em juizo e requisitar elementos técnicos e faticos para as
informacdes que devam ser prestadas pela CONJUR;

Il — analisar processos e documentos, bem como
emitir manifestacGes juridicas referentes a assuntos de natureza
judicial;

Il — examinar decisdes judiciais com o objetivo de
orientar os 6rgaos do Ministério quanto ao exato cumprimento delas,
observados 0s atos normativos que regem a matéria;

IV — controlar os prazos para remessa de subsidios
juridicos ou faticos para a defesa da Unido em juizo, quando se
referirem & éarea de competéncia especifica do Ministério dos
Transportes, ou para cumprimento de decisfes do Poder Judiciario,

V — desempenhar outras tarefas que lhe sejam
cometidas pelo Coordenador-Geral.

Art. 12. A Coordenacio-Geral Juridica de Assuntos
Administrativos — CGJA compete:

| — coordenar e orientar a execu¢do das atividades
relacionadas a analise de processos e documentos, bem como a
emissdo de pareceres e notas referentes a:

a) instrumentos convocatorios de licitacdo, relativos a
aquisicdo de bens, ou a contratacdo de obras e servicos;

b) situacdes de dispensa e de inexigibilidade de
licitacdo relativos a aquisicdo de bens, ou a contratagdo de obras e
Servigos;

c) legalidade de contratos, convénios, acordos e
demais ajustes a serem celebrados pelo Ministério dos Transportes,
excluida a competéncia da Coordenacdo-Geral de Assuntos de
Transportes; e

d) pedidos de reconsideracao, recursos,
representacdes, e outros requerimentos afetos a sua area de atuagéo;

I1 — dirimir controvérsias suscitadas ou decorrentes da
execucao de contratos, convénios e instrumentos congéneres;

1l — analisar assuntos administrativos diversos,
ressalvadas as competéncias das demais Coordenagdes-Gerais;

IV — analisar minutas de projetos de lei, decretos e
demais atos normativos de matérias afetas a esta Coordenacao-Geral
que requeridas por autoridade do Ministério dos Transportes, bem
como por entidades vinculadas, na forma estabelecida neste
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Regimento Interno; e
V — desempenhar outras tarefas que lhe sejam
cometidas pelo Consultor Juridico.

Art. 13. A Divisdo Juridica de Servigos Continuos,
Atos Normativos e Controle Interno — DJSA compete:

| — emitir pareceres e notas referentes a:

a) instrumentos convocatdrios e minutas de contratos
destinados a contratacdo de servigos continuos;

b) situacbes de dispensa e de inexigibilidade de
licitacdo relacionadas a servicos continuos; e

C) pedidos  de reconsideracao, recursos,
representacdes, e outros requerimentos afetos a licitacdes de servigos
continuos;

I1 — dirimir controvérsias suscitadas ou decorrentes da
execucdo de contratos de servi¢os continuos;

1l — propor ao Consultor Juridico a edi¢do de
orientacdes normativas com o objetivo de uniformizar e consolidar
entendimentos afetos a contratacdo de servigos continuos;

IV — atuar, sempre que solicitado, em conjunto com
as areas técnicas da Pasta na adequacédo das clausulas utilizadas nos
instrumentos convocatérios, de modo que estejam continuamente
atualizados aos entendimentos mais recentes sobre a matéria;

V — analisar e propor alteracdes em atos normativos
afetos a contratagdo de servigos continuos; e,

VI — atuar em conjunto com o Controle Interno na
definicdo das melhores préaticas na area de licitacGes.

Art. 14. A Divisdo Juridica de Contratos, Convénios e
Instrumentos Congéneres — DJCC compete:

| — emitir pareceres e notas referentes a:

a) instrumentos convocatdrios, minutas de contratos,
de convénios e instrumentos congéneres;

b) situacbes de dispensa e de inexigibilidade de
licitacdo relacionadas a fornecimento ou contratacdo de servigos ndo
continuos;

c) pedidos de  reconsideracao,
representacdes, e outros requerimentos afetos a

a. conveénios e instrumentos congéneres; e

b. licitagcbes para fornecimento ou contratacdo de
servicos continuos;

I1 — dirimir controvérsias suscitadas ou decorrentes da
execucdo de contratos, convénios e instrumentos congéneres;

1l — propor ao Consultor Juridico a edigdo de
orientagfes normativas com o objetivo de uniformizar e consolidar
entendimentos afetos a convénios e instrumentos congéneres;

IV — atuar, sempre que solicitado, em conjunto com a

recursos,
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as areas técnicas da Pasta na adequacao das clausulas utilizadas nas
minutas de contratos, de modo que estejam continuamente
atualizados aos entendimentos mais recentes sobre a matéria; e

V — analisar e propor alteracdes em atos normativos
afetos a convénios e instrumentos congéneres.

Art. 15. A Coordenacao-Geral Juridica de Legislacio
de Pessoal — CGJP compete:

| — analisar, prévia e conclusivamente, 0S processos
administrativos, recursos, pedidos de reconsideracéo e revisao afetos
a legislacdo de pessoal,

Il — analisar, prévia e conclusivamente, 0s
procedimentos persecutorios, recursos, pedidos de reconsideracao e
revisdo, e de outros pertinentes a matéria, cuja competéncia para
julgamento seja de quaisquer das autoridades do Ministério dos
Transportes;

Il — prestar apoio juridico as comissdes de
sindicancia e de processo administrativo disciplinar;

IV — atuar, em conjunto com os 6rgdos técnicos do
Ministério, na elaboracdo de propostas de atos normativos, de
matérias afetas a esta Coordenagdo-Geral, que serdo submetidas ao
Ministro de Estado;

V — analisar minutas de projetos de lei, decretos e
demais atos normativos de matérias afetas a esta Coordenagao-Geral,

desde que requeridas por autoridades do Ministério, bem como por
entidades vinculadas, na forma estabelecida neste Regimento
Interno;

VI — prestar assessoramento a pedido das autoridades
do Ministério dos Transportes em assuntos juridicos afetos a esta
Coordenagéo-Geral;

VIl — orientar e acompanhar a aplicacdo de pareceres
normativos alusivos a sua area de atuacao; e

VIl — desempenhar outras tarefas que lhe sejam
cometidas pelo Consultor Juridico

Art. 16. A Divisdo Juridica de Procedimentos
Apuratérios — DJPA compete:

| — analisar, prévia e conclusivamente, 0s
procedimentos persecutorios, recursos, pedidos de reconsideracao e
revisao, e de outros pertinentes a matéria, cuja competéncia para
julgamento seja de quaisquer das autoridades do Ministério dos
Transportes;

Il — prestar apoio juridico as comissGes de
sindicancias e de processo administrativo disciplinar;

Il — atuar, em conjunto com os 6rgdos técnicos do
Ministério, na elaboracdo de propostas de atos normativos, bem
como analisar minutas de projetos de lei, decreto e demais atos
normativos afetos a matéria disciplinar; e
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IV — desempenhar outras tarefas que lhe sejam
cometidas pelo Coordenador-Geral.

Art. 17. A Divisdo Juridica de Assuntos de Pessoal —
DJAP compete:

| — analisar, prévia e conclusivamente, 0S processos
administrativos, recursos, pedidos de reconsideracéo e revisao afetos
a legislacao de pessoal,

Il — atuar, em conjunto com os 6rgdos técnicos do
Ministério, na elaboracdo de propostas de atos normativos, bem
como analisar minutas de projetos de lei, decreto e demais atos
normativos afetos a matéria de pessoal; e

Il — desempenhar outras tarefas que lhe sejam
cometidas pelo Coordenador-Geral.

Art. 18. A Coordenacdo-Geral de Assuntos Juridicos
de Transportes — CGJT compete:

| — analisar, prévia e conclusivamente, 0S processos
administrativos, recursos, pedidos de reconsideracao e revisao afetos
a matéria de transportes;

Il — exercer a coordenacdo juridica da area finalistica
dos orgdos juridicos das entidades vinculadas, respeitadas as
orientacdes da Advocacia-Geral da Unido e da Procuradoria-Geral

Federal;

Il — examinar questBes e controvérsias de natureza
acerca de convénios de delegacdo ou, ainda, as que envolvam as
entidades vinculadas ao Ministério;

IV — analisar minutas de projetos de lei, decretos e
demais atos normativos de matérias afetas a area finalistica, a serem
celebrados pelo Ministério dos Transportes, excluida a competéncia
da Coordenacdo-Geral Juridica de Assuntos Administrativos

V — prestar assessoramento juridico necessario a
atuacdo do Ministério dos Transportes junto ao Tribunal de Contas
da Unido; e

VI — desempenhar outras tarefas que lhe sejam
cometidas pelo Consultor Juridico

Art. 19. A Divisdo Juridica de Assuntos de
Transportes Terrestres — DJTT compete:

| — analisar, prévia e conclusivamente, 0s processos
administrativos, recursos, pedidos de reconsideracao e revisao afetos
a matéria de transportes terrestres;

Il — analisar minutas de projetos de lei, decretos e
demais atos normativos de matérias afetas a esta Divisdo, bem como
a legalidade de contratos, convénios, acordos e ajustes, relativos a
area finalistica, a serem celebrados pelo Ministério dos Transportes,
excluida a competéncia da Coordenacdo-Geral Juridica de Assuntos
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Administrativos; e
Il — desempenhar outras tarefas que lhe sejam
cometidas pelo Coordenador-Geral.

Art. 20. A Divisdo Juridica de Assuntos de
Transportes Aquaviarios — DJTA compete

| — analisar, prévia e conclusivamente, 0S processos
administrativos, recursos, pedidos de reconsideracéo e revisao afetos
a matéria de transportes aquaviarios;

Il — analisar minutas de projetos de lei, decretos e
demais atos normativos de matérias afetas a esta Divisdo, bem como
a legalidade de contratos, convénios, acordos e ajustes, relativos a
area finalistica, a serem celebrados pelo Ministério dos Transportes,
excluida a competéncia da Coordenacdo-Geral Juridica de Assuntos
Administrativos; e

Il — desempenhar outras tarefas que lhe sejam
cometidas pelo Coordenador-Geral.

CAPITULO IV
Atribuicdes dos Dirigentes
Secéo |
Do Consultor — Juridico

Art. 21. Ao Consultor Juridico incumbe:

| — prestar assessoramento juridico, direto e imediato
ao Ministro de Estado;

Il — planejar, dirigir, coordenar, supervisionar,
orientar e avaliar as atividades desenvolvidas pela Consultoria
Juridica;

Il — fixar a interpretacdo da Constituicdo, das leis,
dos tratados e dos demais atos normativos a ser uniformemente
seguida em éareas de atuacdo e coordenacdo, quando nao houver
orientacdo normativa do Advogado-Geral da Unido;

IV — zelar pelo cumprimento e observancia das
orientacdes normativas, firmadas pela Advocacia-Geral da Uniéo

V — apreciar 0s pareceres, as notas, as informacdes e
outros trabalhos juridicos elaborados no ambito da Consultoria
Juridica e submeté-los ao Ministro de Estado dos Transportes e ao
Advogado-Geral da Uniao, se for o caso;

VI — delegar aos Coordenadores-Gerais e aos
membros da Advocacia-Geral da Unido a pratica de atos de sua
competéncia;

VIl — indicar servidores em exercicio na Consultoria
Juridica para representa-lo nas reunibes de grupo de trabalho,
atribuir-lhes servico, missdo ou estudo em qualquer parte do
territorio nacional;

VIII — designar servidores para o exercicio de fungdes
no &mbito da Consultoria Juridica;

IX — indicar membros e servidores em exercicio na
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Consultoria Juridica para participacdo em programas e cursos de
treinamento ou aperfeicoamento;

X — distribuir internamente os membros e servidores
em exercicio na Consultoria Juridica necessarios ao seu regular
funcionamento; e

XI — expedir normas e instrugdes complementares a
este Regimento Interno, para a execucdo de servicos afetos a
Consultoria Juridica.

8 1° Poderd o Consultor Juridico, no interesse do
servigo, atribuir outros encargos e atividades as unidades sob sua
supervisdo, bem assim redistribuir trabalhos, de modo a evitar
acumulo de servico em determinada unidade ou perda de prazos,
administrativos e judiciais.

§ 2° O Consultor Juridico dirigir-se-a diretamente aos
titulares dos 6rgdos do Ministério e suas entidades vinculadas,
fixando prazo para cumprimento de diligéncias ou prestacdo de
informagBes  necessdrias a instrucdo de  procedimentos
administrativos ou processos judiciais submetidos a sua apreciacao.

Secéo Il
Dos Coordenadores-Gerais

Art. 22. Aos Coordenadores-Gerais incumbe:

I — emitir pronunciamento a respeito de assuntos
atinentes a sua area de atuacdo, submetendo-o a aprovacdo do
Consultor Juridico;

Il — analisar e aprovar pedidos de diligéncias a
respeito de assuntos atinentes a sua area de atuacao;

[l — planejar, coordenar, orientar e praticar atos de
administracdo necessarios a execucdo das atividades das respectivas
unidades; e

IV — exercer outras atribuicdes que lhe forem
cometidas ou expressamente delegadas, em suas respectivas areas de
competéncia.

Secao 111
Dos Demais Dirigentes

Art. 23. Aos Chefes de Divisdo e Servico incumbe
exercer as atribuicdes que lhes forem cometidas em sua area de
competéncia.

Art. 24. Aos Membros da Advocacia-Geral da Unido
em exercicio na Consultoria Juridica incumbe:

| — elaborar as manifestacGes juridicas sobre as
questdes suscitadas nos documentos e processos, submetendo-as ao
seu superior hierarquico, observado o disposto neste Regimento
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Interno e demais normas que regem a matéria; e
Il — cumprir os encargos e demais atividades juridicas
correlatas atribuidas pelo Consultor Juridico e demais dirigentes.

CAPITULO V
Das Consultas

Art. 25. As consultas serdo encaminhadas a
Consultoria Juridica pelo Ministro de Estado, Secretario-Executivo e
Chefe de Gabinete do Ministro ou seus substitutos eventuais.

Art. 26. As consultas de interesse das entidades
vinculadas ao Ministério deverdo ser encaminhadas a Consultoria
Juridica por intermédio das autoridades mencionadas no artigo
anterior, devidamente instruidas por 6rgdos técnicos e com parecer
conclusivo do 6rgédo juridico.

Art. 27. Os expedientes e consultas oriundos dos
0rgdos e entidades vinculadas ao Ministério deverdo ser autuados em
Processo Administrativo, devidamente instruido, que contenha, além
dos demais documentos previstos na legislagéo pertinente:

I — a identificacdo do setor de origem responsavel
pela propositura;
Il — exposicao clara do assunto e seu objeto;

1l — a justificativa de sua necessidade e, quando
couber, 0 ato normativo que o0 ampare;

IV — o pronunciamento da unidade juridica de origem
(nota técnica, parecer, informacdo ou despacho); e

V —a aprovacao expressa da autoridade responsavel.

8 1° Os processos que tratarem de gestdo de recursos
financeiros, aléem do pronunciamento do 6rgdo técnico, deverdo estar
instruidos com manifestacdo do setor orcamentario-financeiro,
contendo, obrigatoriamente, dentre outros aspectos pertinentes, a
indicacdo funcional — programatica dos recursos financeiros por
onde correrdo as despesas.

§ 2° Podera a Consultoria Juridica restituir a origem,
para completar a instrucdo na forma deste artigo, 0s processos
insuficientemente preparados, submetidos ao seu exame.

CAPITULO VI
Disposicdes Gerais

Art. 28. Os casos omissos e as duvidas surgidas na
aplicacdo do presente Regimento Interno serdo solucionados pelo
Ministro de Estado dos Transportes
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QUANTITATIVO DE CARGOS NA

CONSULTORIA JURIDICA
Unidade Quantidade Cargo/fungao Cadigo
Consultoria juridica 1 Consultor juridico 101.5
1 Assessor técnico 102.3
5 Assistente 102.2
Servigo 1 Chefe 101.1
Divisao 3 Chefe 101.2
Coordenagéo-geral 1 Coordenacéao-geral 101.4
juridica de assuntos
administrativos
Divisao 2 Chefe 101.2
Coordenacdo-geral de 1 Coordenador-geral 101.4
assuntos juridicos de
transportes
Divisao 2 Chefe 101.2
Coordenacéo-geral 1 Coordenador-geral 101.4
juridica de assuntos
judiciais
1 Assistente 102.2
Divisao 2 Chefe 101.2
Coordenacéo-geral 1 Coordenador-geral 101.4
juridica de legislagdo de
pessoal
Divisao 2 Chefe 101.2
Total 24

REGIMENTO INTERNO DA
SECRETARIA DE POLITICA NACIONAL DE

TRANSPORTES — SPNT
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CAPITULO |
Finalidade

Art. 1° A Secretaria de Politica Nacional de
Transportes — SPNT compete:

| — subsidiar a formulacdo da Politica Nacional de
Transportes, de acordo com as diretrizes propostas pelo Conselho
Nacional de Integracdo das Politicas de Transportes — CONIT, e
monitorar e avaliar a sua execucao;

Il — promover a articulagio das politicas de
transportes do Governo Federal com as diversas esferas de governo e
setor privado, com vistas a compatibilizar politicas, aperfeicoar os
mecanismos de descentralizagéo e otimizar a alocagéo de recursos;

IIl — orientar as agéncias reguladoras do setor de
transportes para o cumprimento das diretrizes politicas do
Ministeério;

IV — desenvolver o planejamento estratégico do setor
de transportes, abrangendo todos o0s subsetores e modais,
consolidando o Plano Nacional de Logistica e Transportes — PNLT,
sistematizando e fortalecendo o processo de planejamento setorial,

V — estabelecer critérios e propor prioridades de
investimentos em infraestrutura de transportes, considerando as
particularidades regionais do Pais e os vetores logisticos da
especializacdo do territorio nacional preconizados no PNLT;

VI — promover e coordenar a elaboracdo e
consolidacdo dos planos e programas das atividades de sua area de
competéncia e submeté-los a decisao superior;

VII — promover e coordenar a producdo e
disseminacdo de dados e informacBes técnicas necessarias ao
planejamento da Politica Nacional de Transportes, em articulagdo
com os 6rgdos vinculados ao Ministério;

VIII - supervisionar, orientar e monitorar, junto aos
orgdos vinculados ao Ministério, as acfes e projetos necessarios ao
cumprimento da Politica Nacional de Transportes;

IX — formular as diretrizes da politica para prestacéo
de servicos de transportes;

X — fomentar a politica de capacitacdo de recursos
humanos para o planejamento de transportes;

Xl — assessorar 0 Ministério nas questdes
internacionais afins; e
XIl — assessorar técnica e administrativamente o
CONIT.
CAPITULO II

Organizagao

Art. 2° A Secretaria de Politica Nacional de
transportes- SPNT tem a seguinte estrutura:
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1.Servico de Apoio Administrativo — SAA

2. Coordenacdo-Geral de Integracdo —CGINT
2.1 Divisdo de Integracéo Instituicdo- DINST
2.2 Divisdo de Integracdo Modal — DIMOL

3. Departamento de Planejamento de Transportes —
DEPLAN

3.1. Coordenacdo-Geral de Planejamento — CGPLAN

3.1.1 Coordenacdo de Planos e Programas -—
COPLAN

3.1.2 Coordenacdo de Desenvolvimento e Projetos
Especiais —- CODES

3.2 Coordenagédo-Geral de Avaliagdo — CGVAL

3.2.1 Coordenacdo de Avaliacdo — COVAL

3.2.2 Coordenagdo de Controle e Acompanhamento —
COAPA,

4. Departamento de Informagdes de Transportes —
DEINT

4.1 Coordenacéo-Geral de Informacéo, Estatistica e
Pesquisa — CGINF

4.1.1 Coordenacdo de Informagcdo e Pesquisa —
COINPE

4.1.1.1. Diviséo de Estatistica — DIEST

4.2 Coordenacdo-Geral de Sistemas de Informagdes
Georreferenciadas — CGSIG

4.2.1 Coordenagéo de InformagOes Georreferenciadas
— COINGE

4.2.1.1 Diviséo de Banco de Informagdes e Mapas de
Transportes — DIBIT

Art. 3° A Secretaria de Politica Nacional de
Transportes sera dirigida por Secretario, os Departamentos por
Diretor, as Coordenac6es-Gerais por Coordenador-Geral, as
Coordenagdes por Coordenador, as Divisdes e 0 Servi¢co por Chefe,
cujas funcgdes serdo providas, na forma da legislacdo pertinente.

Art. 4° Os ocupantes das fungdes previstas no artigo
anterior serdo substituidos, em suas faltas ou impedimentos, por
servidores por eles indicados, na forma da legislacdo especifica.

CAPITULO HI
Competéncia das Unidades

Art. 5° Ao Servico de Apoio Administrativo — SAA
compete:

| — executar as atividades de apoio administrativo no
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ambito da Secretaria de Politica Nacional de Transportes;

Il — analisar, classificar e cadastrar as
correspondéncias recebidas e expedidas, no ambito da Secretaria;

1l — organizar e manter atualizado o sistema de
arquivo da documentacéo oficial dirigida as unidades da Secretaria,;
e

IV — planejar, organizar e controlar as atividades de
administracdo de material, reprografia e servigos gerais necessarios
as unidades da Secretaria.

Art. 6° A Coordenacao-Geral de Integracdo — CGINT
compete:

| —apoiar as articulagdes intra e intergovernamental e,
intersetorial, necessarias a integracdo de politicas, planos, programas
e projetos do setor transportes;

Il — promover acBes objetivando incrementar a
multimodalidade e o equilibrio modal, e a participacdo da sociedade
no processo de planejamento dos transportes;

Il — promover a incorporacdo dos conceitos de
territorialidade, de seguranca e ocupacao do territorio nacional, e de
desenvolvimento sustentavel com equidade e justica social nas a¢des
de planejamento;

IV — apoiar a promocdo de parcerias com 0s setores
publico e privado, para viabilizar a implementacao de

empreendimentos necessarios ao desenvolvimento do Sistema
Nacional de Viacéo;

V — promover acbes que induzam a gestdo
compartilhada e cooperativa entre as esferas de governo no setor
transportes; e

VI — auxiliar a Secretaria Nacional de Politica de
Transportes, na sua area de competéncia, na formulacdo da Politica
Nacional de Transportes.

Art. 7° A Divisdo de Integracdo Institucional —
DINST compete:

| — desenvolver acbes voltadas para o planejamento
integrado, interestitucional e participativo;

Il — assegurar, sob o aspecto institucional, que as
acOes de planejamento incorporem o0s conceitos de territorialidade e
desenvolvimento sustentavel;

Il — analisar as propostas de cooperacdo e
participacdo da iniciativa no setor transportes, compatibilizando-as,
no que couber, com as demais politicas pablicas; e

IV — apoiar as agdes institucionais que promovam a
integracdo continental e o fortalecimento institucional da
participacdo do setor transportes, no cenario internacional.

Art. 8° A Divisdo de Integragio Modal — DIMOL
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compete:

| — desenvolver estudos e orientar suas acfes para o
planejamento multimodal, abrangendo todos os subsetores e modais
de transportes, de forma integrada;

Il — promover a racionalizacdo energética na producéao
de transporte, e o melhor equilibrio da matriz de -cargas,
incentivando a integragdo modal e o uso intensivo de plataformas
logisticas de transbordo;

1l — apoiar o desenvolvimento e uso de novos e
melhores aplicativos de modelagem para a area de logistica; e

IV — apoiar a formagdo e treinamento de recursos
humanos para a area de logistica e transportes

Art. 9° Ao Departamento de Planejamento de
Transportes — DEPLAN compete:

| — planejar, coordenar e avaliar a Politica Nacional de
Transportes;

Il — orientar e promover estudos e pesquisas
necessarios ao processo de planejamento e avaliacdo da Politica
Nacional de Transportes, considerando o impacto ambiental, as
peculiaridades regionais e os vetores logisticos de espacializagdo do
Territorio Nacional, preconizados no PNLT, e a integracdo da
infraestrutura do Sistema Nacional de Via¢do com 0s sistemas

viarios dos paises da América do Sul;

1l — orientar e coordenar a implementacdo do
planejamento estratégico do setor de transportes, contemplando
inclusive a multimodalidade e a integragcdo modal,

IV — coordenar a consolidacdo dos planos estratégicos
do setor de transportes, monitorando a sua evolucdo e 0 seu
desempenho operacional, submetendo-os a decisdo superior;

V — desenvolver e acompanhar atividades voltadas a
proposicdo do Plano Plurianual de Investimentos para o setor
transportes; e

VI — auxiliar a Secretaria de Politica Nacional de
Transportes, no suporte técnico e administrativo ao CONIT.

Art. 10. A Coordenacdo-Geral de Planejamento —
CGPLAN compete:

| — desenvolver as acBes necessarias a execugdo das
competéncias do Departamento de Planejamento de Transportes,
na area de planejamento, concernentes a elaboracdo e
implementacdo da Politica Nacional de Transportes;

Il — incorporar a avaliagdo ambiental estratégica e o
zoneamento  ecoldgico-econdbmico  nos  procedimentos  de
planejamento;

Il — organizar, realizar e acompanhar atividades

voltadas para o treinamento e aperfeicoamento dos recursos
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humanos de nivel técnico para o planejamento dos transportes

IV — organizar, realizar e acompanhar pesquisas que
contribuam para o desenvolvimento metodologico do planejamento
de transportes;

V — apoiar a formulacdo de politicas de seguranca
para 0s modais de transportes e colaborar com os planos e programas
de educacdo de transito;

VI — subsidiar e analisar as propostas de programacéo
de investimentos, o plano plurianual — PPA, e demais alocacbes de
recursos de responsabilidade do Ministério dos Transportes;

VIl — colaborar, nas atividades de planejamento, para
assegurar a implementacéo de acGes de inclusdo social na prestacao
dos servicos de transportes; e

VIII — subsidiar, nas atividades de planejamento, para
a elaboracdo da politica nacional de portos e de transporte aéreo, no
que competir ao Ministério dos Transportes.

Art. 11. A Coordenacdo de Planos e Programas —
COPLAN compete:

| — participar da elaboracdo de planos, programas e
estudos de transportes;

Il — participar da elaboragéo de instrumentos para o
planejamento da politica nacional de transportes e de sua
infraestrutura;

Il — realizar estudos para priorizar a programacao de
investimentos e a alocacao de recursos para o setor de transportes;

IV — propor, participar e acompanhar pesquisas de
interesse da area de transportes;

V - participar das acbGes de planejamento para
viabilizar as Parcerias Publico-Privada — PPP;

VI — participar das acdes de planejamento para a
seguranga viaria e a educacdo de transito; e

VIl — participar da elaboracdo de diretrizes para a
regulamentacdo operacional e econOmica dos servicos de
transportes.

Art. 12. A Coordenacdo de Desenvolvimento e
Projetos Especiais — CODES compete:

I — elaborar e acompanhar atividades de
desenvolvimento e treinamento de recursos humanos, de nivel
técnico, para atuar no planejamento e operacdo do setor de
transportes;

Il — desenvolver e apoiar estudos e pesquisas de
interesse do setor de transportes, especialmente nas areas de
sustentabilidade ambiental, energia e tecnologia de veiculos de carga
e passageiros;

Il — acompanhar as inovagdes tecnoldgicas que, de
alguma forma, possam impactar, operacional e economicamente, 0
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setor de transportes;

IV — realizar e acompanhar estudos especiais que
promovam o desenvolvimento e o uso racional do sistema nacional
de transportes, em todos 0s seus modais; e

V — desenvolver estudos e a¢bes de compatibilizacéo
entre a politica de transportes e as de outras areas afins.

Art. 13. A Coordenacdo-Geral de Avaliagio —
CGVAL compete:

| — desenvolver as a¢fes necessarias a execucao das
competéncias do Departamento de Planejamento de Transportes, na
area de avaliacdo, concernentes a elaboracdo e implementacdo da
Politica Nacional de Transportes;

Il — programar e desenvolver o processo de avaliacdo
das politicas de transportes, e seus instrumentos normativos,
acompanhando as implementacbes e seus reflexos, inclusive o0s
impactos gerados por acordos internacionais firmados pelo governo;

Il — avaliar os reflexos decorrentes de politicas dos
setores afins, objetivando subsidiar propostas de integracdo entre
essas politicas e o setor transportes;

IV — avaliar a utilizacdo e os resultados de estudos
ambientais e medidas de sustentabilidade no processo de
planejamento de transportes; e

V — avaliar procedimentos de consulta a sociedade
nas acdes promovidas pela Secretaria de Politica Nacional de
Transportes.

Art. 14. A Coordenacdo de Avaliacio — COVAL
compete:

| — elaborar e propor instrumentos de avaliagdo da
politica de transportes e a¢des de planejamento;

Il — coordenar as acbes e avaliar o0s
resultados/impactos das politicas de transportes, para todos 0s
modais, bem como os reflexos gerados por acordos internacionais
firmados pelo Governo, subsidiando a formulacdo da politica
nacional do setor;

Il — analisar e avaliar os reflexos decorrentes de
politicas dos demais setores afins, objetivando propostas de
integracdo das politicas;

IV — avaliar os reflexos da incorporacdo dos estudos
de analise ambiental no processo de planejamento de transportes; e

V — organizar e avaliar, nas acdes de politica de
transportes, 0s procedimentos de consulta a sociedade.

Art. 15, A Coordenacdo de Controle e
Acompanhamento — COAPA compete:
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I — controlar e acompanhar a eficicia da
implementacdo das politicas de transportes e de seus instrumentos
normativos;

Il — controlar e acompanhar a implementacdo das
propostas de transportes visando promover a integracdo das acdes
afins; e

Il — rever, sistematicamente, 0s instrumentos de
acompanhamento das acGes de politica e planejamento de
transportes, tornando-os mais criteriosos e eficientes.

Art. 16. Ao Departamento de Informacbes de
Transportes — DEINT compete:

| — orientar, implementar e avaliar as atividades de
coleta de processamento de dados, andlise estatistica, elaboracao dos
indicadores e divulgacéo de informacdes de transportes e de setores
intervenientes necessarios ao processo de consolidacdo do Plano
Nacional de Logistica e Transportes;

Il — orientar, implementar e avaliar a manutengéo e a
atualizacdo da coleta de dados, das estatisticas e indicadores de
transportes relevantes para o processo de planejamento da Politica
Nacional de Transportes de curto, médio e longo prazo;

Il — promover o desenvolvimento e a manutengéo do
repositorio de dados georreferenciados e metadados para o
planejamento de transportes, de maneira compartilhada entre o

Ministério e seus 6rgdos vinculados;

IV — integrar os sistemas de informagdes geograficas
e os de informaces gerenciais ao planejamento de transportes;

V — planejar e implementar a estratégia de
aperfeicoamento e ampliacdo dos dados, das estatisticas e dos
indicadores de transportes;

VI — orientar e coordenar estudos e pesquisas
necessarios ao desenvolvimento de sistemas de modelagem de
transportes e a avaliagdo econémico-financeira de projetos de
infraestrutura de transportes.

Art. 17. A Coordenacido-Geral de Informagcéo,
Estatistica e Pesquisa — CGINF compete:

| — implementar e avaliar as atividades de coleta e
processamento de dados, andlise estatistica, elaboracdo de
indicadores e divulgacdo de informacdes de transportes e de setores
intervenientes necessarios ao processo de perenizacdo do Plano
Nacional de Logistica e Transportes;

Il — implementar e avaliar a manutencdo e a
atualizacdo da coleta de dados, das estatisticas e indicadores de
transportes relevantes para o processo de planejamento da Politica
Nacional de Transportes de curto, médio e longo prazo;

Il — implementar a estratégia de aperfeicoamento e
ampliacdo dos dados, das estatisticas e dos indicadores de
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transportes;

IV — coordenar estudos e pesquisas necessarios ao
desenvolvimento de sistemas de modelagem de transportes e a
avaliacdo econdmico-financeira de projetos de infraestrutura de
transportes; e

V — integrar os sistemas de informagGes gerenciais ao
planejamento de transportes.

Art. 18. A Coordenacdo de Informagdo e Pesquisa —
COINPE compete:

I — implementar a estratégia de aperfeicoamento e
ampliacdo dos dados, das estatisticas e dos indicadores de
transportes;

Il — coordenar estudos e pesquisas necessarios ao
desenvolvimento de sistemas de modelagem de transportes e a
avaliacdo econdmico-financeira de projetos de infraestrutura de
transportes; e

Il — integrar os sistemas de informagdes gerenciais ao
planejamento de transportes.

Art. 19. A Diviso de Estatistica — DIEST compete:

I — implementar e avaliar as atividades de coleta e
processamento de dados, analise estatistica, elaboracdo de

indicadores e divulgacdo de informacdes de transportes e de setores
intervenientes necessarios ao processo de perenizacdo do Plano
Nacional de Logistica e Transportes; e

Il — implementar e avaliar a manutengdo e a
atualizacdo da coleta de dados, das estatisticas e indicadores de
transportes relevantes para o processo de planejamento da Politica
Nacional de Transportes de curto, médio e longo prazo.

Art. 20. A Coordenacdo-Geral de Sistemas de
Informagdes Georreferenciadas — CGSIG compete:

| — promover o desenvolvimento e a manutencdo do
repositorio de dados georreferenciados e metadados para o
planejamento de transportes, de maneira compartilhada entre o
Ministério dos Transportes e seus 6rgdos vinculados; e

Il — definir as diretrizes para a integracao dos sistemas
de informacdes geogréaficas ao planejamento de transportes.

Art. 21. A Coordenacdo de
Georreferenciadas — COINGE compete:

Informagdes

| — promover o desenvolvimento e a manutengdo do
repositorio de dados georreferenciados e metadados para o
planejamento de transportes, de maneira compartilhada entre o
Ministério dos Transportes e seus 6rgédos vinculados; e
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Il — prover a Infraestrutura Nacional de Dados
Espaciais das informacdes georreferenciadas de transportes.

Art. 22. A Divisdo de Banco de Informacdes e Mapas
de Transportes — DIBIT compete:

I — integrar as informacBes geograficas ao
planejamento de transportes; e

Il — divulgar as informacdes e 0s mapas de
transportes.

CAPITULO IV
Atribuic@es dos Dirigentes

Art. 23. Ao Secretario de Planejamento Nacional de
Transportes incumbe planejar, dirigir, coordenar, orientar, monitorar
e avaliar a execucdo das atividades de suas unidades e exercer outras
atribuicdes que lhes forem cometidas em regimento interno.

Art. 24. Aos Diretores de Departamento, aos
Coordenadores-Gerais, aos Coordenadores, aos Chefes de Diviséo e
Servigo incumbe planejar, orientar e controlar a execugdo das
atividades das respectivas unidades.

CAPITULO V
Disposicdes Gerais

Art. 25. As atividades do Departamento de
Informac@es de Transportes — DEINT, constante do Capitulo Ill, art.
16, deste Regimento Interno, no que se refere as informacdes
estratégicas do Ministério dos Transportes e de seus Orgaos
vinculados serdo coordenadas pela Secretaria-Executiva.

Art. 26. Os casos omissos e as duvidas surgidas na
aplicagdo do presente Regimento Interno serdo solucionados pelo
Secretario-Executivo.
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QUANTITATIVO DE CARGOS NA SECRETARIA DE
POLITICA NACIONAL DE TRANSPORTES

Unidade Quantidade Cargo/fungao Cddigo
Secretaria de politica nacional de 1 Secretario 101.6
transportes
2 Assessor 102.4
2 Assistente técnico 102.1
Servigo Chefe 101.1
Coordenacéo-geral de integragédo 1 Coordenador-geral 101.4
1 Assistente técnico 102.1
Divisao 2 Chefe 101.2
Departamento de planejamento de 1 Diretor 101.5
transportes
1 Assistente técnico 102.1
Coordenacdo-geral de planejamento 1 Coordenacdo-geral 101.4
1 Assistente 102.2
Coordenacao 2 Coordenador 101.3
Coordenagao-geral de avaliagédo 1 Coordenador 101.4
Coordenacéo 2 Coordenador 101.3
Departamento de informagdes em 1 Diretor 101.5
transportes
1 Assistente técnico 102.1
Coordenagdo-geral de informagcao, 1 Coordenador-geral 101.4
estatistica e pesquisa
Coordenagéo 1 Coordenador 101.3
Divisao 1 Chefe 101.2
Coordenacdo-geral de sistemas de 1 Coordenador-geral 101.4
informacdes georreferenciadas
Coordenacao 1 Coordenador 101.3
Divisao 1 Chefe 101.2
Total 27

REGIMENTO INTERNO DA
SECRETARIA DE GESTAO DOS

PROGRAMAS DE TRANSPORTES - SEGES
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CAPITULO |
Finalidade

Art. 1° A Secretaria de Gestdo dos Programas de
Transportes — SEGES compete:

| — coordenar e orientar a implementacdo de planos,
programas e acOes destinadas ao desenvolvimento do Sistema
Nacional de Viacéo;

Il — monitorar e avaliar projetos e empreendimentos
do Plano Plurianual de Investimentos — PPA do setor transportes;

Il — disponibilizar informacgdes que permitam avaliar
o desempenho dos programas do PPA do setor transportes;

IV — avaliar o desempenho dos programas do PPA do
setor transportes; e

V — coordenar sistemas de informagdes gerenciais
visando manter o acompanhamento dos programas, projetos e acdes
do PPA do setor transportes.

CAPITULO I
Organizacao

Art. 2° A Secretaria de Gestdo dos Programas de
Transportes — SEGES tem a seguinte estrutura:

1  Servico de Apoio — SEAP

2 Coordenagéo-Geral de Acompanhamento de Obras —
Area 1l - CGAOT

2.1 servigo de Apoio Administrativo e Operacional —
SEOPT

3.Coordenacéo-Geral de Acompanhamento de Obras —
Area 2 - CGAOA

3.1 Servico de Apoio Administrativo e Operacional —
SEOPA

4. Coordenagdo-Geral de Acompanhamento de Obras
—Area 3 - CGAOD

4.1 Servigo de Apoio Administrativo e Operacional —
SEOPD

5. Departamento de Programas de Transportes
Terrestres — DEPTT

6. Departamento de Programas de Transportes
Aquaviarios — DEPTA

7. Departamento de Avaliacdo e Desenvolvimento
Estratégico - DEADE
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Art. 3° A Secretaria de Gestdo dos Programas de
Transportes sera dirigida por Secretario, os Departamentos por
Diretor, as Coordenacdes-Gerais por Coordenador-Geral e 0s
Servigos por Chefe, cujas fungdes serdo providas, na forma da
legislacdo pertinente

Art. 4° Os ocupantes das fungdes previstas no artigo
anterior serdo substituidos, em suas faltas ou impedimentos, por
servidores por eles indicados, previamente designados, na forma da
legislacdo especifica.

CAPITULO III
Competéncia das Unidades

Art. 5° Ao Servico de Apoio — SEAP compete:

| — controlar o fluxo dos documentos que tramitam na
Secretaria;

Il — manter arquivos de documentos produzidos,
recebidos e expedidos no ambito da Secretaria, atualizado e
organizado; e

Il — realizar trabalhos de apoio operacional ao
Secretario e, desempenhar atividades administrativas na Secretaria.

Art. 6° A Coordenacio-Geral de Acompanhamento

de Obras — Area 1 - CGAOT compete:

| — coordenar articulagdo com o Departamento de
Programas de Transportes Terrestres — DEPTT, para
acompanhamento de suas atividades e para estabelecer o intercambio
de informacdes junto ao Secretério, com o objetivo de otimizar o seu
desenvolvimento;

Il — desenvolver atividades auxiliando o Secretario,
em assuntos técnicos relacionados aos transportes terrestres;

Il — coordenar atividades para andlise da execugdo e
do desempenho dos empreendimentos e atividades relacionadas aos
Programas de Transportes Terrestres;

IV — coordenar atividades para monitorar e avaliar
projetos e empreendimentos do Plano Plurianual — PPA,
relacionados a transportes terrestres; e

V — desenvolver e coordenar atividades para avaliar o
desempenho dos programas de transportes terrestres, previstos no
PPA, em articulacdo com o Departamento de Transportes Terrestres.

Art. 7° Ao Servico de Apoio Administrativo e
Operacional — SEOPT compete realizar trabalhos administrativos e
técnicos, prestando apoio operacional junto a Coordenacao-Geral.

) Art. 8° A Coordenacio-Geral de Acompanhamento de
Obras - Area 2 - CGAOA compete:
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| — coordenar a articulagdo com o Departamento de
Programas de Transportes Aquavidrios - DEPTA, para
acompanhamento de suas atividades e para estabelecer o intercambio
de informag0es junto ao Secretario, com o objetivo de otimizar o seu
desenvolvimento;

Il — desenvolver atividades auxiliando o Secretario
em assuntos técnicos, relacionados aos transportes aquaviarios;

Il — coordenar atividades para analise da execucéo e
do desempenho dos empreendimentos e atividades relacionadas aos
Programas de Transportes Aquaviarios;

IV — coordenar atividades para monitorar e avaliar
projetos e empreendimentos do Plano Plurianual - PPA,
relacionados a transportes aquaviarios; e

V — desenvolver e coordenar atividades para avaliar o
desempenho dos programas de transportes aquaviarios, previstos no
PPA, em conjunto com o Departamento de Transportes Aquaviarios.

Art. 9° Ao Servico Administrativo e Operacional -
SEOPA compete realizar trabalhos administrativos e técnicos,
prestando apoio operacional junto a Coordenacgédo-Geral.

~Art. 10. A Coordenacio-Geral de Acompanhamento
de Obras - Area 3 - CGAOD compete:

| — desenvolver atividades visando promover a
articulacdo, a cooperacdo técnica e o intercambio de experiéncias e
informacBes no ambito federal, estadual e municipal com instituicdes
publicas e privadas nas diferentes esferas de governo, para a
execucdo de programas de obras na area de transportes, com vistas a
integracdo multimodal de transportes, considerando as agdes
previstas no PPA,

Il — coordenar articulagdo com o Departamento de
Avaliacdo e Desenvolvimento Estratégico - DEADE, para
acompanhamento de suas atividades e para estabelecer o intercambio
de informacGes junto ao Secretario, com o objetivo de otimizar o seu
desenvolvimento; e

Il — coordenar atividades para analise da execucdo e
do desempenho dos empreendimentos e atividades relacionadas ao
desenvolvimento estratégico, com vistas a integracdo multimodal de
transportes, através das obras contempladas nos Programas de
Transportes.

Art. 11. Ao Servico de Apoio Administrativo e
Operacional — SEOPD compete realizar trabalhos administrativos e
técnicos, prestando apoio operacional junto a Coordenacao-Geral.

Art. 12. Ao Departamento de Programas de
Transportes Terrestres — DEPTT compete
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| — auxiliar na elaboracdo de proposi¢do orcamentaria
e do PPA, referente ao subsetor de transportes terrestres;

Il — monitorar a implementacdo dos programas e
principais agdes do PPA, no subsetor de transportes terrestres; e

Il — coletar informacBes que permitam o
acompanhamento dos principais empreendimentos em execugdo na
infraestrutura de transportes terrestres.

Art. 13. Ao Departamento de Programas de
Transportes Aquaviarios - DEPTA compete:

| - auxiliar a elaboracdo de proposicdo orcamentaria e
do PPA, referente ao subsetor de transportes aquaviarios;

Il — monitorar a implementacdo dos programas e
principais acdes do PPA, subsetor de transportes aquaviarios; e

Il — coletar informacbes que permitam o
acompanhamento dos principais empreendimentos em execu¢do na
infraestrutura de transportes aquaviarios.

Art. 14, Ao Departamento de Avaliacdo e
Desenvolvimento Estratégico - DEADE compete:

| — sistematizar a coleta, o armazenamento, a
producdo e a distribuicdo de informacgdes sobre as principais ag0es
em execu¢do no ambito do Ministério;

Il — disponibilizar informacdes que permitam avaliar o
desempenho dos programas do PPA no &mbito do Ministério; e

Il — desenvolver e divulgar acgdes institucionais
necessarias a evolugao do setor transportes.

CAPITULO IV
Atribuicdes

Art. 15. Ao Secretario de Gestdo dos Programas de
Transportes incumbe planejar, dirigir, coordenar, orientar, monitorar
e avaliar a execucdo das atividades de suas unidades e exercer outras
atribuicoes que lhes forem cometidas em regimento interno.

Art.  16. Aos Diretores de Departamento,
Coordenadores-Gerais e Chefes de Servico incumbe planejar,
orientar e controlar a execucdo das atividades das respectivas
unidades.

CAPITULO V
Disposic¢des Gerais

Art. 17. Os casos omissos e as duvidas surgidas na
aplicacdo do presente Regimento Interno serdo solucionados pelo
Secretario-Executivo
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QUANTITATIVO DE CARGOS NA SECRETARIA DE
GESTAQOS DOS PROGRAMAS DE TRANSPORTES

Unidade Quantidad Cargo/fungéo Codigo
e
Secretaria de gestdo dos programas 1 Secretario 101.6
de transportes
1 Assessor 102.4
1 Assistente técnico 102.1
Servigo 1 Chefe 101.1
Coordenagdo-geral de_ 1 Coordenador 101.1
acompanhamento de obras Area 1
Servigo 1 Chefe 101.1
Coordenacao-geral de 1 Coordenador-geral 101.4
acompanhamento de obras
Area 2
Servigo 1 Chefe 101.1
Coordenaggo-geral de_ 1 Coordenador-geral 101.4
acompanhamento de obras Area 3
Servigo 1 Chefe 101.1
Departamento de programas de 1 Diretor 101.5
transportes terrestres
4 Gerente de projeto 101.4
4 Assistente 102.2
4 Assistente técnico 102.1
Departamento de programas 1 Diretor 101.5
aquaviarios
1 Gerente de projeto 101.4
3 Assistente 102.2
3 Assistente técnico 102.1
Departamento de avaliagdo e 1 Diretor 101.5
desenvolvimento estratégico
2 Gerente de projeto 101.4
3 Assistente 102.2
3 Assistente técnico 102.1
Total 40

REGIMENTO INTERNO DA
SECRETARIA DE FOMENTO PARA ACOES

DE TRANSPORTES - SFAT
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CAPITULO |
Finalidade

Art. 1° A Secretaria de Fomento para Acbes de
Transportes — SFAT compete:

I — participar da elaboracdo e supervisionar a
implantagdo das politicas e diretrizes para a captacdo de recursos
para o setor de transportes;

Il — prospectar e desenvolver fontes de financiamento
para o setor de transportes;

Il — coordenar, supervisionar e auxiliar a execugao
das atividades relacionadas com o Sistema Federal de
Financiamentos Internacionais no &mbito do Ministério;

IV — articular as politicas de fomento com as
diferentes modalidades de investimento do setor de transportes;

V — participar da elaboracdo e supervisionar a
implementacdo das politicas e diretrizes para o desenvolvimento da
marinha mercante e da industria naval,

VI — participar da formulacdo da politica de aplicacdo
dos recursos do Fundo da Marinha Mercante - FMM;

VIl — supervisionar a execugdo das receitas
vinculadas ao FMM e dos financiamentos concedidos para o setor
de transportes;

VIII — implantar e supervisionar a politica e

diretrizes de concessdo no setor de transportes;

IX — estabelecer as diretrizes para a elaboracdo dos
planos de outorga e propostas tarifarias;

X — avaliar os planos de outorgas e instrumentos de
delegacdo de infraestrutura de transportes para aprovacdo do
Ministro; e

XI — coordenar e supervisionar as atividades inerentes
a concessao, autorizacdo e permissdo de exploracdo da infraestrutura
e de prestacdo de servicos de transportes.

CAPITULO 11
Organizacgao

Art. 2° A Secretaria de Fomento para Agdes de
Transportes - SFAT tem a seguinte estrutura:

1. Coordenacdo-Geral de Programacdo e Captacdo
para o Desenvolvimento de Transportes - CGCAP

1.1 Coordenacdo de Captacdo de Recursos para 0
Desenvolvimento de Acdes em Transportes - CCAP

1.1.1 Servico de Captacédo de Recursos - SCR

1.2 Coordenagcdo de Programagdo e Execucdo
Financeira - CPEF

1.2.1 Servico de Programacdo e Execucgédo Financeira
- SEPEF
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2. Departamento da Marinha Mercante - DMM

3. Departamento de Concessdes - DECON

3.1 Coordenacdo - Geral de Estruturacdo de Projetos -
CGEP

3.1.1 Coordenacdo de Avaliacdo Técnica - COAT

3.1.1.1 Diviséo de Apoio Técnico - DIAT

3.1.2 Coordenacao de Avaliacdo Regulatéria - COAR

3.1.2.1 Diviséo de Apoio Regulatério - DIAR

3.2 Coordenacdo - Geral de Monitoramento e
Avaliagdo - CGMA

3.2.1 Coordenacdo de Acompanhamento de Outorgas
- COACO

3.2.1.1 Divisdo de Acompanhamento Setorial —
DIASE

Art. 3° A Secretaria de Fomento para Ac¢des de
Transportes serd dirigida por Secretario, os Departamentos por
Diretor, as Coordenacbes - Gerais por Coordenador-Geral, as
Coordenagdes por Coordenador, os Chefes de Divisao e Servigos por
Chefe, cujas fungbes serdo providas, na forma da legislacdo
pertinente.

Art. 4° Os ocupantes das fungdes previstas no artigo
anterior serdo substituidos, em suas faltas ou impedimentos, por

servidores por eles indicados, previamente designados, na forma da
legislagdo especifica.

CAPITULO I
Competéncia das Unidades

Art. 5° Ao Coordenador-Geral de Programacdo e
Captagdo para o Desenvolvimento de Transportes - CGCAP
compete:

| — coordenar, acompanhar e supervisionar o estudo, a
andlise, a identificacdo e a viabilizagdo de fontes de financiamentos
para o setor transportes;

Il — coordenar e supervisionar a programacao
financeira de acdes de fomento afetas a SFAT,;

Il — coordenar e supervisionar as atividades
relacionadas aos contratos de financiamentos internacionais no
ambito do Ministério;

IV — assistir o Secretario de Fomento no trato de
assuntos que envolvam o desenvolvimento do setor de transportes;

V — coordenar 0 mapeamento dos agentes atuantes no
setor de transportes;

VI — disponibilizar informacg6es sobre oportunidades
de investimentos e politicas publicas de fomento no setor de
transportes;
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VIl — propor mecanismos de fomento a cadeia
produtiva de transportes;

VIII — analisar os projetos de investimentos na area de
infraestrutura de transportes, com emissdo de debéntures
incentivadas, nos termos da Lei n°® 12.431, de 24 de junho de 2011.

IX — analisar proposta de potenciais investidores no
ambito do Regime Especial de Incentivos para o Desenvolvimento
da Infraestrutura — REIDI;

X — propor soluc@es e alternativas para o atendimento
das demandas dos investidores no setor de transportes; e

XI — assistir o Secretario de Fomento na participacdo
de Conselhos e Comités que tratem do fomento ao setor de
transportes, incluindo o Conselho Curador do Fundo de Garantia por
Tempo de Servico.

Art. 6° A Coordenagéo de Captagio de Recursos para
0 Desenvolvimento de A¢bes em Transportes - CCAP compete:

| — supervisionar a execugdo das atividades relativas
aos financiamentos internos e externos para o desenvolvimento dos
transportes;

Il — supervisionar o atendimento aos interessados em
instrumentos de fomento, bem como verificar a conformidade dos
projetos de debéntures incentivadas e do Regime Especial de

Incentivos para o Desenvolvimento da Infraestrutura - REIDI;

Il — supervisionar as atividades de identificacdo de
demandas e de mapeamento da cadeia produtiva do setor de
transportes; e

IV — assistir o Secretario de Fomento na participacao
de Conselhos e Comités que tratem do fomento ao setor de
transportes, incluindo o Conselho Curador do Fundo de Garantia por
Tempo de Servigo.

Art. 7° Ao Servigo de Captacdo de Recursos - SCR
compete:

| — realizar as atividades relativas aos financiamentos
internos e externos e aos instrumentos de fomento ao
desenvolvimento dos transportes;

Il — realizar pesquisas que conduzam ao mapeamento
dos agentes atuantes, cadeia produtiva e demandas de investidores
no setor de transportes;

Il — instruir os processos relativos a projetos de
debéntures incentivadas e do Regime Especial de Incentivos para o
Desenvolvimento da Infraestrutura - REIDI;

IV — acompanhar os projetos beneficiados pelo
incentivo previsto na Lei n® 12.431, de 24 de junho de 2011, com
vistas ao cumprimento ao disposto no inciso | do art. 7° do Decreto
n°7.603, de 09.11.2011; e
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V — acompanhar mudancas legais, operacionais e
institucionais referentes a captacdo e aplicagdo de recursos
destinados ao financiamento de acGes em transportes.

Art. 8° A Coordenacdo de Programacdo e Execucio
Financeira - CPEF compete coordenar as atividades de programacéo
financeira, gestdo do fluxo de caixa, empenho e pagamento das
inversdes financeiras do Fundo da Marinha Mercante - FMM.

Art. 9° Ao Servico de Programagdo e Execucédo
Financeira - SEPEF compete:

| — supervisionar as atividades de programacao
financeira, emissdo, anulacdo e reforgo de empenho, bem como de
pagamento e devolucdo de recursos relativos aos contratos de
financiamento do Departamento da Marinha Mercante - DMM,;

Il — elaborar relatdrios gerenciais consolidados sobre
a execucdo financeira dos contratos de financiamento do
Departamento da Marinha Mercante - DMM; e

Il — proceder a andlise € o acompanhamento da
legislagéo e a revisdo dos convénios do FMM com os agentes
financeiros.

Art. 10. Ao Departamento da Marinha Mercante —
DMM compete:

| — promover estudos técnicos e econdémicos sobre a
marinha mercante e a industria naval;

Il — auxiliar na prospeccdo e desenvolvimento de
fontes de recursos para o fomento da marinha mercante e da
industria naval,

Il — subsidiar a Secretaria de Fomento para as Agoes
de Transportes na implantacdo e supervisdo da politica de aplicacao
dos recursos do FMM,;

IV — monitorar a liberacdo ou recebimento de
recursos junto aos agentes financeiros, relativos aos contratos de
financiamento do FMM;

V — monitorar a execucdo de convénios, firmados
com agentes financeiros do FMM,;

VI — supervisionar a execugdo orcamentaria,
financeira e fisica dos recursos no &mbito do FMM;

VIl — prover assisténcia técnica e administrativa ao
Conselho Diretor do Fundo da Marinha Mercante - CDFMM,;

VIII — analisar e emitir parecer técnico sobre projetos
a serem desenvolvidos e implantados com recursos do FMM;

IX — acompanhar a arrecadacdo e a aplicacdo do
Adicional ao Frete para a Renovagdo da Marinha Mercante -
AFRMM e das demais receitas do FMM; e

X — monitorar e avaliar os projetos financiados pelo
FMM.
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Art. 11. Ao Departamento de Concessbes - DECON
compete:

| — promover estudos técnicos e econdmicos sobre
concessdes no setor de transportes;

Il — auxiliar na prospeccdo e desenvolvimento de
fontes de recursos para o fomento do transporte terrestre e
aquaviario;

Il — subsidiar a Secretaria de Fomento para as Ag¢des
de Transportes na implantacdo e supervisdo da politica de
concessdes do setor de transportes;

IV — analisar e submeter a Secretaria de Fomento para
as AcOes de Transportes os planos de outorgas encaminhados pelas
agéncias reguladoras;

V — analisar e submeter a Secretaria 0s instrumentos
de delegacdo de infraestrutura de transportes encaminhados pelos
Estados;

VI — monitorar as atividades inerentes a concessédo de
exploracéo e de prestacdo de servigos de transportes;

VIl — analisar, desenvolver e avaliar os projetos de
concessao, permissdo e autorizagdo do setor de transportes; e

VIIl — prospectar oportunidades de concessdo em
transportes.

Art. 12. A Coordenacdo-Geral de Estruturagio de

Projetos - CGEP compete:

| — coordenar e supervisionar a avaliacdo técnica e
econdmica dos projetos de concessdo, permissdo e autorizagdo dos
segmentos da infraestrutura viaria e da prestacdo dos servicos de
transportes, bem como de seus planos de outorga;

Il — supervisionar os estudos técnicos e econdmicos
dos projetos de inclusdo de obras e encargos em outorgas vigentes;

Il — planejar, coordenar, acompanhar e orientar as
atividades relacionadas a estudos técnicos e econdmicos relativos a
definicdo de tarifas, precos e fretes para o setor de transportes;

IV — coordenar, acompanhar e orientar as atividades
relacionadas a elaboracdo dos editais de licitacdo para concessao e
permissdo para exploracdo da infraestrutura e prestacdo de servigos
de transportes; e

V — coordenar a avaliagdo dos instrumentos de
delegacdo de infraestrutura de transportes encaminhados pelos
Estados.

Art. 13. A Coordenacdo de Avaliacdo Técnica -
COAT compete:

| — coordenar as avaliacdes técnicas dos projetos com
participacdo da iniciativa privada nos segmentos da infraestrutura
planos de outorga; e
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Il — coordenar os estudos técnicos dos projetos de
inclusdo de obras e encargos em outorgas vigentes.

Art. 14. A Divisdo de Apoio Técnico — DIAT
compete:

| — subsidiar as avaliaces técnicas dos projetos com
participacdo da iniciativa privada nos segmentos da infraestrutura
viaria e da prestacdo dos servicos de transportes, bem como de seus
planos de outorga; e

Il — subsidiar os estudos técnicos dos projetos de
inclusdo de obras e encargos em outorgas vigentes.

Art.15. A Coordenacio de Avaliagio Regulatoria —
COAR compete:

| — coordenar as avaliagcdes econbmicas e regulatérias
dos projetos com participacdo da iniciativa privada dos segmentos da
infraestrutura viaria e da prestacdo dos servicos de transportes de
transportes, bem como de seus planos de outorga:e

Il — coordenar os estudos econdmicos e regulatorios
dos projetos de inclusdo de obras e encargos em outorgas vigentes.

Art. 16. A Divisdo de Apoio Regulatério — DIAR
compete:

| — subsidiar as avaliacBes econémicas e regulatorias
dos projetos com participagdo da iniciativa privada dos segmentos da
infraestrutura viaria e da prestacdo dos servicos de transportes, bem
como de seus planos de outorga; e

Il — subsidiar os estudos econémicos e regulatorios
dos projetos de inclusdo de obras e encargos em outorgas vigentes.

Art.17. A Coordenacio-Geral de Monitoramento e
Avaliacdo — CGMA compete:

| — coordenar o monitoramento e a avaliacdo das
outorgas vigentes no setor de transportes terrestres;

Il — coordenar monitoramento e a avaliacdo das
delegacdes de infraestrutura de transportes para os Estados; e

Il — coordenar o monitoramento das tarifas, precos e
fretes aplicados nas outorgas vigentes no setor de transportes
terrestres.

Art. 18. A Coordenacio de Acompanhamento de
Outorgas — COACO compete:

| — acompanhar as concessdes, permissdes e
autorizacdes vigentes nos segmentos da infraestrutura viaria e na
prestacdo dos servigos de transportes; e
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Il — monitorar as delegacdes de infraestrutura de
transportes para os Estados.

Art. 19. A Divisio de Acompanhamento Setorial -
DIASE compete:

| — acompanhar os aspectos técnicos, econémicos e
regulatérios das outorgas vigentes no setor de transportes terrestres,
inclusive aquelas vinculadas a Estados ou Municipios; e

Il — subsidiar o Departamento de Concessdes com
informacdes setoriais para a implantacdo e supervisdo da politica de
concessdes do setor de transportes.

CAPITULO IV
AtribuicGes dos Dirigentes

Art. 20. Ao Secretario de Fomento para as Ac¢des de
Transportes incumbe planejar, dirigir, coordenar, orientar, monitorar
e avaliar a execucdo das atividades de suas unidades e exercer outras
atribuicdes que lhes forem cometidas em regimento interno.

Art. 21. Aos Diretores de Departamento, aos
Coordenadores-Gerais, aos Coordenadores, aos Chefes de Diviséo e
Servigo incumbe planejar, orientar e controlar a execucdo das
atividades das respectivas unidades.

CAPITULO V
Disposic¢des Gerais

Art. 22. Os casos omissos e as duvidas surgidas na
aplicacdo do presente Regimento Interno serdo solucionados pelo
Secretario-Executivo

QUANTITATIVO DE CARGOS NA SECRETARIA DE
FOMENTO PARA ACOES DE TRANSPORTES

Unidade Quantidade Cargo/funcéo Codigo

Secretaria de fomento para agdes de transportes 1 Secretério 101.6
1 Assessor 102.4

1 Assistente 102.2

2 Assistente técnico 102.1
Coordengao-geral de programagéo e captagédo 1 Coordenador-geral 101.4

para o desenvolvimento de transportes

Coordenacéo 2 Coordenador 101.3

Servigo 2 Chefe 101.1

Departamento de marinha mercante 1 Diretor 101.5
3 Gerente de projeto 101.4
6 Assistente 102.2
9 Assistente técnico 102.1
Departamento de concessdes 1 Diretor 101.5
Coordenacao-geral de estruturagéo de projetos 1 Coordenador-geral 101.4
Coordenacdo 2 Coordenador 101.3
Divisao 2 Chefe 101.2
Coordenacao-geral de monitoramento e 1 Coordenador-geral 101.4

avaliacdo
Coordenacdo 1 Coordenador 101.3
Divisdo 1 Chefe 101.2
Total 38




